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APRESENTAGAO

No &ambito da agricultura familiar, da organizagdo social e do
empreendedorismo, o Incaper compromete-se com a promogao de solugdes
tecnoldgicas e sociais por meio de agdes integradas de pesquisa, assisténcia
técnica e extensao rural, visando o desenvolvimento do Espirito Santo, com foco
na sustentabilidade e na preservagdo do meio ambiente.

Para dar subsidio a essa missdo ha necessidade de divulgar tanto os
resultados alcangados por meio de trabalhos de pesquisa, como os casos de
sucesso das atividades realizadas junto aos produtores rurais por meio de a¢des
de assisténcia técnica e extensao rural. A publicagdo e disponibilizagado desses
resultados permite a sua utilizagdo pelos técnicos e produtores rurais inseridos
nas diversas cadeias produtivas, como também sua analise e validagao pela
comunidade cientifica, permitindo gerar novos beneficios a sociedade.

As atividades que envolvem o ato de publicar validam na parte pratica a
importancia de uma politica editorial. Devido a uma crescente produgéo editorial,
o Incaper, por meio de seus pesquisadores e extensionistas, elaborou uma politica
editorial composta por um conjunto de estratégias, diretrizes e normativas que
tem como objetivo geral estimular e direcionar a producéo de publicagdes, com
foco no publico alvo do Instituto.

E com satisfagdo que o Incaper publica o presente documento, destinado a
orientar os autores, quanto aos procedimentos requeridos pelo Conselho Editorial,
no que diz respeito aos aspectos normativos e 0os mecanismos facilitadores
para o processo de comunicagdo intra e interinstitucional e a comunicagao
com a sociedade, visando o desenvolvimento do Estado do Espirito Santo e
considerando a sua responsabilidade publica de proporcionar resultados da
pesquisa e da extensdo rural de qualidade, bem como o de prestagéo de
servigos, para promogao do desenvolvimento rural sustentavel.

Aureliano Nogueira da Costa Evair Vieira de Melo
Diretor-Técnico do Incaper Diretor-Presidente do Incaper
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1 INTRODUGAO

O Conselho Editorial do Incaper (CE) bem como a politica que o

rege devem ser vistos como um conjunto de estratégias, diretrizes e

normativas que tem como objetivo incentivar e direcionar a producéo de

publicacbes pautando-se na missao, nos objetivos, no publico-alvo, na

area de atuacao e nos projetos prioritarios do Instituto.

Este manual apresenta a politica editorial do Incaper, bem como o

Conselho Editorial e as diretrizes de publicacao.

" Engenheiro Agronomo, D.Sc. Solos e Nutricdo de Plantas, Pesquisador do Incaper.

2 Engenheiro Agronémo, M.Sc. Zootecnia, Pesquisador do Incaper.

3 Administradora de Empresa, M.Sc. Economia Doméstica, Técnica Planejamento do Incaper.
4 Engenheiro Agrénomo, D.Sc. Fitopatologia, Pesquisador do Incaper.

5 Ciéncia Social, M.Sc. Politicas Sociais, Extensionista do Incaper

8 Engenheiro Agrénomo, D.Sc. Solos e Nutricdo de Plantas, Pesquisador do Incaper.

7 Engenheiro Agronomo, D.Sc. Produgdo Vegetal, Pesquisador do Incaper.

8 Engenheiro Agronomo, D.Sc. Genética e Melhoramento de Plantas, Pesquisador do Incaper.
9 Engenheira Agronoma, D.Sc. Fitotecnia, Pesquisadora do Incaper.

9 Engenheiro Agronomo, M.Sc. Pordugdo Vegetal, Pesquisador do Incaper.

" Zootecnista, D.Sc. Zootecnia, Pesquisador do Incaper.

2 Engenheiro Agronomo, M. Sc. Fitotecnia, Pesquisador do Incaper.

3 Médico Veterinario, M.Sc. Medicina Veterinario, Extensionista.



2 POLITICA EDITORIAL

Apolitica editorial do Incaper € um conjunto de estratégias, diretrizes e
normativas que tem como objetivo geral estimular e direcionar a produgéo
de publicagdes pautando-se na missao, nos objetivos, no publico-alvo, na
area de atuacao e nos projetos prioritarios do Instituto.

2.1 OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Estabelecer os instrumentos normativos e 0s mecanismos
facilitadores para o processo de comunicacgao intra e interinstitucional
e a sociedade, visando ao desenvolvimento do Estado do Espirito
Santo e considerando a sua responsabilidade publica de proporcionar
os resultados de pesquisa e da extensdo rural, bem como o de
prestagdo de servigos.

e Estimular a produgéo e divulgagido dos conhecimentos, tecnologias,
produtos, processos, servigos e experiéncias geradas pelo Incaper
€ parceiros.

® Propor a qualificagdo e a capacitacdo em temas ligados a editoragao
e publicagao.

® Propor a¢des no orgamento do Incaper que permitam a publicagéo
de trabalhos recomendados pelo CE em periédicos de impacto na
comunidade cientifica nacional e internacional.

2.2 PRIORIDADES DE PUBLICAGAO:

As prioridades de publicacdo serdo definidas de acordo com os
programas definidos no planejamento estratégico do Incaper e suas revistes
e segundo as determinacdes e deliberacdes do Conselho Técnico Cientifico.
A producéo editorial deve incluir as publicagdes resultantes da pesquisa, da
extensao rural, da assisténcia técnica e da prestagao de servicos.
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2.3 PUBLICO-ALVO:

Agricultores, comunidade técnico-cientifica, gestores publicos e

outros.
2.4 INCENTIVO A PUBLICAQAO

e Efetuar o pagamento das taxas de publicagao de artigos cientificos
submetidos a periédicos com conceitos A ou B da CAPES.

® Efetuar o pagamento das taxas de versao para lingua estrangeira
dos artigos cientificos submetidos a periédicos com fator de impacto
superior a 0,6 ou com conceito A ou B1 da CAPES.

® Valorizar, com peso diferenciado, as publicagdes na avaliagao de
desempenho.

® Considerar as publicacbes para definicdo dos participantes em
eventos técnico-cientificos.

3 CONSELHO EDITORIAL
3.1 CONSTITUICAO

O Conselho Editorial (CE) é de carater deliberativo, vinculado ao
Departamento de Comunicacao e Marketing (DCM) e subordinado a
Diretoria Técnica, sendo o responsavel pela definicdo da politica editorial
do Incaper. O CE é constituido por nove membros, cinco natos e quatro
titulares, com seus respectivos suplentes.

Sao membros natos: Diretor-técnico, que preside o CE, Chefe
do Departamento de Comunicacdo e Marketing, Responsavel pela
Editoracdo, Chefe da Area de Pesquisa e o Chefe da Area de Extensao
ou seu representante seus indicados.



Os demais membros, com representatividade da pesquisa e da
ATER, serao definidos pelo Diretor-técnico, de acordo com os seguintes
critérios: 1) titularidade minima de mestre; 2) produtividade técnico-
cientifica; 3) participacdo em comités editoriais; 4) consultor ad hoc de
publicacbes técnico-cientificas.

PARAGRAFO UNICO - Podera ser convidado a participar das reunides
do CE, através de solicitagdo expressa do Presidente do Conselho,
qualquer servidor do Incaper para prestar informagdes ou assessoria,
sem direito a voto.

3.2 ATRIBUIGOES DO CONSELHO EDITORIAL

e Elaborar e coordenar o Plano Anual de Publicaces.

e Elaborar, coordenar e discutir a politica editorial e
acompanhar o desenvolvimento das publicagdes do Incaper.
Manter atualizadas as diretrizes orientadoras dessa politica.

e Avaliar o material a ser publicado em veiculos do Incaper, emitindo
parecer por, pelo menos, um de seus membros, sobre conteudo,
metodologia, clareza, confiabilidade, uniformidade de apresentagao
e relevancia do assunto para a missao institucional do Incaper.

e Assessorar a Diretoria no processo de tomada de decisdes referente a
autoria de trabalhos, co-edigbes, patrocinios, publicidades, contratos
de parceria que evolvem publicagbes e outras agdes inerentes a
divulgacao de trabalhos técnicos e cientificos.

® Estabelecer os critérios de exceléncia e os padrbes de qualidade
das publicagbes que orientardo os processos de apreciagdo e
selecao dos textos técnico-cientificos e materiais a ela submetidos.

e Estimular a organizacao de informagdes disponiveis para publicagao
ou divulgacgéao.

10



e Aprovar, anualmente, as prioridades quanto a temas, tipos
de publicagdes, prazos, etc., em concordancia com as metas
institucionais estabelecidas para o Incaper.

e Validar o cumprimento das normas para publicacédo de trabalhos
técnico-cientificos e de divulgagao.

e Aprovar a prioridade das publicacbes a serem editadas pelo
Incaper.

3.3 ATRIBUICOES DO QUADRO FUNCIONAL

e Compete ao Quadro Funcional do Incaper:

e Submeter todas as suas propostas de textos técnico-cientificos a
serem divulgados em veiculos de publicagdo do Incaper ao CE, por
intermédio dos Chefes de Departamento ou dos CRDR.

® Elaborar os textos propostos, considerando as prioridades
estabelecidas pelo CE, o publico-alvo, os tipos de publicacoes e a
linguagem que melhor expressa o seu contelido, em concordancia
com a metas institucionais estabelecidas pelo Incaper.

® Assumir responsabilidade exclusiva pelo conteudo técnico-cientifico
de seus textos preparados para publicacao.

e Observar as normas quanto ao estilo e as técnicas redacionais para
textos técnico-cientificos e de divulgagao.

® Auxiliare acompanharatramitacaode suas propostasno CE e,quando
for o caso, nos veiculos de comunicacao a que se destinarem.

e Informar ao CE, via CRDR ou Departamento, por meio da Ficha de
Registro de Trabalhos (FRT) disponivel no DCM, a divulgagédo de
resumos e textos de palestras em eventos técnico-cientificos e artigos
em periédicos, com corpo editorial. Deverdo ser anexados a FRT a
anuéncia dos co-autores e cépia do trabalho encaminhado.

® Cumprir os prazos estabelecidos pelo DCM quanto a tramitacao de
publicacdes.
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PARAGRAFO UNICO: O n3o cumprimento das normas implicara em
restricbes ao servidor quanto a participacao em eventos e excluséo da
pontuacao da publicagao para efeito de avaliagdo de desempenho.

3.4 ATRIBUICOES DA EDITORACAO

e Indicar para aprovacgao do CE, anualmente, com revisdes semestrais
(julho e dezembro), as prioridades quanto a temas e tipos de
publicacbes demandadas pelo publico do Incaper e indicar os
veiculos de divulgacao e a definigdo de tiragens.

e Editorar publicagdes técnicas enviadas pelo CE, conforme normas
técnicas do Incaper (de acordo com a ABNT), na ordem de prioridade
estabelecida pelo CE.

e Promover a confecgcido grafica de todas as publicagdes a serem
editadas pelo Incaper, envolvendo outros setores da Instituicdo ou
firmas especializadas.

e Desenvolver agdes em conjunto com os autores, visando a veiculagao
das informacgdes na midia impressa e eletrbnica.

® Executar ou delegar a terceiros as tarefas de analise grafica,
diagramacado e revisdes linguisticas e editorial, efetuando as
corregdes necessarias e orientando para o cumprimento das normas
editorias.

e Manter controle do material recebido do CE, informando prazos de
execugao, custos, etc., além de informacdes especificas que |he
forem demandadas pelo Presidente do Conselho.

e Tomar todas as providéncias necessarias a comercializagdo das
publicacbes editadas pelo Incaper (determinacdo de precos,
distribuigdo, contratos de consignacéo, etc.).

® Apresentar relatorio semestral ao CE sobre a situagao dos trabalhos
entregues para publicagio.
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e Receber originais, registrar e dar encaminhamento, de acordo com
a fase de revisao.

e Secretariar o Conselho Editorial.

e Realizar a reviséao final do documento e sua adequagéo aos veiculos
de publicagdo. Em caso de duvidas, encaminhar ao CE.

e Verificar o atendimento as normas da ABNT quanto as citagdes nos
textos, tabelas, ilustracdes e referéncias.

e Fornecer ISSN de séries novas e ISBN para cada livro a ser publicado
e providéncias, em casos afins.

e Apresentar relatério semestral (julho e dezembro) das publicacbes
recebidas e aprovadas pelo Conselho Editorial no periodo.

e Apresentar relatério anual (primeiro trimestre de cada ano) dos
trabalhos revisados no ano anterior.

e Arquivar copias de revisdes efetuadas pelos revisores e revisor final
até 30 dias apos a publicagao.

e Cadastrar, junto ao responsavel pela editoracao, os trabalhos a serem
publicados pela equipe técnica em veiculos externos ao Incaper.

3.5 ATRIBUICOES DA AREA DE INFORMACAO E DOCUMEN-
TACAO

e Efetuar analises bibliométricas.

® Elaborar fichas referenciadas conforme as normas do Incaper (de
acordo com a ABNT).

e Manter atualizadas as normas de padronizagao e as informagdes
para 0s seus usuarios.

e Controlar o registro bibliografico das publicacbes editadas pelo
Incaper ou com 0 seu concurso.

® \/erificar se as normas para apresentacdo de documentos técnico-
cientificos encontram-se de acordo com as demandas dos veiculos
de divulgacgao.
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e Manter todos os trabalhos técnico-cientificos publicados pelo quadro
funcional do Incaper ou com o seu concurso.

® Distribuir e controlar a venda de toda a producdo editorial do
Incaper.

3.6 CONSULTORES AD HOC

O CE contara com o auxilio de um quadro de consultores ad hoc
para analisar os textos para publicagdo quanto a conteudo, metodologia,
clareza, confiabilidade. Os consultores ad hoc deverao ser especialistas
na area e poderao ser membros da prépria equipe técnica do Incaper, ou
de outras instituigdes.

3.7 COMISSOES EDITORIAIS

Serdao compostas por membros da equipe técnica, designada pela
Diretoria Executiva, para executar, coordenar e acompanhar as tarefas
necessarias a produgcdo de publicagdes especiais. Essas comissoes
deverao operar em carater temporario.

4 FUNCIONAMENTO DO CONSELHO EDITORIAL

O CE dispora de um prazo entre 10 e 45 dias uteis, dependendo do
tipo de publicagdo e do numero de paginas do trabalho apresentado para
apreciagao, visando ao exame dos textos propostos para publicacdo,
antes da emissao de parecer.

Todos os trabalhos serdo apreciados pelos consultores ad hoc e por
um membro do CE (relator).

Em caso de divergéncias de pareceres dos consultores ad hoc ou
de justificativa dos autores, a decisao cabera ao relator, € em caso de

14



rejeicao, sera validada pelo CE. Os textos submetidos ao CE passarao
pelas seguintes revisdes:

Revisao Técnico-Cientifica e Bibliométrica:

Consiste na revisdao do conteudo do trabalho realizada por, no
minimo, dois revisores ad hoc, e validada pelo parecer de um membro
relator do CE.

Revisao Textual:

Consiste na verificacdo, pela Area de Editoracdo, das citacdes,
tabelas e figuras, e na relagdo da literatura consultada ou referenciada
pelo autor. Inclui a produgéo da ficha de referenciagéo do texto.

Revisao Linguistica:

Consiste na corregcao gramatical, ortografica e na observagao do
conteudo, referentes a estruturagao frasal e aos aspectos de estilo, feita
pelo revisor de textos. Ocorrera apos executadas as revisdes técnica e
textual.

Revisao Final:

Consiste na revisdo feita pela Area de Editoracdo quanto ao
enquadramento nas normas de editoragao para o veiculo de publicagcao
sugerido. A aprovacado final devera ter a concordancia do autor
correspondente.

PARAGRAFO UNICO: O encaminhamento das publicagdes devera ser,

preferencialmente, por meio eletronico.(coordenacaoeditorial@incaper.
es.gov.br) ou area restrita do site)

15



5 PUBLICAGOES TECNICO-CIENTIFICAS
5.1 PUBLICACOES SERIADAS NAO PERIODICAS
5.1.1 Comunicado Técnico

DEFINICAO: Publicacéo seriada, de periodicidade ndo regular, redigida
em linguagem técnica concisa, breve e direta, alimentada por trabalho
técnico-cientifico e/ou observacdes dos pesquisadores e extensionistas,
contendo informagdes de interesse da economia agropecuaria do Estado
do Espirito Santo.

OBJETIVO: Divulgar, imediatamente, em forma técnica, recomendacgoes
de procedimentos de carater pratico a serem adotados no seguimento
produtivo agricola, bem como difundir comunicagbes de emergéncia,
mediante problemas eventuais.

ESTRUTURA: Deve conter de forma clara, objetiva e sucinta: a
identificacdo do problema, as recomendacdes de carater pratico e as
condi¢gdes em que estas podem ser utilizadas, indicando, se possivel, as
vantagens econdmicas, e incluir tabelas e/ou figuras quando consideradas
imprescindiveis.

PUBLICO: Pesquisadores, extensionistas, organizacdes de produtores,
instituicdes de ensino agricola, agéncias de crédito, firmas de insumos,
produtores.

5.1.2 Circular Técnica

DEFINICAOQ: Publicagéo seriada, de periodicidade ndo regular, redigida
em linguagem técnica, contendo um conjunto de informacgbes e/ou
recomendacdes baseadas, prioritariamente, em resultados experimentais
obtidos pelos proprios autores.

16



OBJETIVO: Disponibilizar informacbes técnico-cientificas aplicadas
aos sistemas de producao agropecuaria, obtido por meio do método
cientifico.

ESTRUTURA: O texto deve ser subdividido em: introdugao,
desenvolvimento (metodologias, resultados e discussao), referéncias e,
se for o caso, apéndices e anexos. Nao deve conter resumo ou abstract.
Na introdugéo deve estar definida, com clareza e objetividade, a situagao
do problema que deu origem ao trabalho, procurando relaciona-lo com a
realidade econémica e social de sua area de abrangéncia, apresentando
0s objetivos a que se propde o trabalho. O desenvolvimento do tema deve
conter divisdes e subdivisbes, apresentando uma sequéncia légica, com
principio, meio e fim, identificadas por subtitulos, devendo contemplar,
ainda, em ordem ldgica, todo o conjunto de recomendagdes técnicas e/ou
informacgdes de modo que facilitem a compreensao do assunto tratado.
Quando necessario, utilizar ilustracbes de facil compreenséao (tabelas e
figuras), além dos resultados de pesquisa alcangados, que podem ser de
diferentes autores, com as devidas citagoes e referéncias. Aconclusao é a

sintese dos principais resultados que levaram ao alcance dos objetivos.

PUBLICO: Pesquisadores, extensionistas, organizacdes de produtores,
instituicdes de ensino agricola, agéncias de crédito, firmas de insumos,
produtores.

5.1.3 Documentos

DEFINICAOQ: Publicacéo seriada, de periodicidade no regular, contendo
relato de pesquisas, observacoes, informacdes tecnoldgicas, ou contetidos
gue nao se enquadrem nas demais publicagdes do Incaper, tais como:

e Langamento de cultivares

e Atlas e anais de reunides cientificas
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e Relato de expedic¢des cientificas

e Dados concernentes a recursos genéticos e naturais
e Trabalhos de cunho técnico-cientifico
e Relatorios de reunides técnicas

e Programas de pesquisa e extenséo

e Palestras técnicas

e Relatorios de administragéo e apoio
e Inventarios e diagndsticos

e Tradugdes

e Trabalhos provenientes de teses

e Boletins técnicos

e Folderes técnicos*

e Relatorios técnicos**

eo**Folha Informativa

OBJETIVO: Fornecer um instrumento organizado de registro e divulgagao
das informagdes ndo contempladas pelas demais publicacbes editadas
pelo Incaper.

ESTRUTURA: A ser definida em cada caso, conforme a natureza do
trabalho.

PUBLICO: A ser definido em cada caso.
*Folderes técnicos

DEFINICAOQ: Publicagdo com veiculagéo por tempo indefinido, com larga
capacidade de informagao.

OBJETIVO: Veiculagéo rapida de informacgdes de interesse imediato da
comunidade agropecuaria, tais como:

e Lancamento e recomendacéao de cultivares
e Recomendacgdes técnicas.
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ESTRUTURA: Deve ser um texto corrido, contendo justificativa, sintese
da metodologia ou os meios utilizados para obtencdo dos resultados,
recomendagdes e autoria.

PUBLICO: A ser definido em cada caso.
**Folha Informativa

DEFINICAO: Publicagéo seriada, de periodicidade nao regular, escrita
em linguagem técnica concisa, breve e direta, contendo informacgdes
técnicas, observacdes, recomendacdes e/ou informacdes de interesse
para o desenvolvimento do Estado do Espirito Santo. E constituido de
uma unica folha impressa e poderd vir a constituir colecdo tematica e

destinada ainda a utilizagao de base para publicagéo eletrénica.

OBJETIVO: Divulgar, imediatamente, em forma técnica, recomendagdes
de procedimentos de carater pratico, bem como difundir comunicagao de

emergéncia, perante problemas eventuais.

ESTRUTURA: A ser definida em cada caso.
PUBLICO: A ser definido em cada caso.

5.1.4 Publicacao de programas (softwares)

DEFINICAO: Publicacdo periddica, constituida de programas de
computador (softwares) com estruturas de dados que possibilitem o
uso de informacgdes sistematizadas. A sua apresentagao sera em meio
digital, e seu conteudo sera o resultado de informagdes, pesquisas e/ou
observagdes de pesquisadores e extensionistas, com recomendagdes
elou orientacbes técnicas e procedimentos de interesse para o
desenvolvimento do Espirito Santo.
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OBJETIVO: Fornecer instrumento que permita sistematizar acoes,
procedimentos e praticas que organizem o desenvolvimento das
atividades do Incaper.

ESTRUTURA: A ser definida em cada caso.
PUBLICO: A ser definido em cada caso.

5.1.5 Publicagées em midia digital

DEFINICAOQ: Publicagéo néo periddica, apresentadaemlinguagemtécnica
e/ou jornalistica, contendo informacbes sobre trabalhos de pesquisa
e/lou extensdo, relatos, tecnologias, informagdes, recomendacgoes
ou experiéncias resultantes das atividades decorrentes da missao
institucional do Incaper.

OBJETIVO: Informar e disponibilizar instrumentos de trabalho para as
atividades de pesquisa e extensido, com utilizagdo em treinamentos,
cursos ou para divulgacao de resultados.

ESTRUTURA: A ser definida em cada caso.

PUBLICO: Pesquisadores, extensionistas, produtores, organizagdes de
produtores, instituicdes de ensino, bibliotecas especializadas, centro
de documentagdo, empresas publicas ou privadas, organizagdes n&o
governamentais, professores e liderancas.

5.2 PUBLICACAO SERIADA PERIODICA
5.2.1 Revista

DEFINICAOQ: Publicacdo seriada, periédica, de frequéncia anual, escrita
em linguagem técnica e/ou jornalistica, contendo informagdes sobre as
atividades desenvolvidas pela instituicdo, seus resultados, experiéncias
e informagdes gerais.
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OBJETIVO: Divulgar e valorizar o trabalho da Instituicdo e seu corpo
funcional, caracterizar a imagem e ampliar o conhecimento sobre o
Incaper, visando a sua sustentagdo e despertando o interesse para a
criacdo de parcerias e apoio aos programas desenvolvidos.

ESTRUTURA: Adequada as normas da ABNT, sendo sua diagramacgao
definida pelo Conselho Editorial da Revista.

PUBLICO: Instituicdes congéneres, universidades, empresas publicas
e privadas, poderes municipais, estaduais e federais, organizac¢des
nacionais e internacionais, organizagdes de produtores, instituicdes de
ensino agricola, agentes financiadores, bibliotecas especializadas, centro
de documentagdo agricola, entidades ndo governamentais, agentes
politicos e personalidades.

5.2.2 Jornal

DEFINICAOQ: Publicagéo seriada, de periodicidade mensal, impresso ou
digital, escrita em linguagem jornalistica e concisa, contendo informagdes
relativas a vida institucional e as a¢des desenvolvidas pelo Incaper e parceiros.

OBJETIVO: Divulgar resultados, tecnologias, experiéncias e informacgoes,
tendo em vista estimular interna e externamente a comunicagéao.

ESTRUTURA: Flexivel, de acordo com a estrutura do texto.

PUBLICO: Quadro funcional do Incaper, instituices congéneres,
poder publico de nivel municipal, estadual ou federal, organizagdes de
produtores, universidades, instituicbes de ensino agricola, agéncias
de crédito, bibliotecas especializadas, centro de documentagdo e
liderancas.

PARAGRAFO UNICO: As publicacdes do Incaper poderdo ser
disponibilizadas de forma impressa e/ou em meio on line, respeitando a
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politica editorial do Instituto, com o objetivo de divulgar resultados obtidos,
observacgdes, informagdes ou recomendacdes técnicas do Instituto.

5.2.3 **Relatoério Técnico Anual

DEFINICAO: Publicagdo periddica, de frequéncia anual, escrita em
linguagem técnica, contendo informagdes sobre os trabalhos de pesquisa,
extensio e outras atividades desenvolvidas pelo Incaper, durante o ano a
que faz referéncia o relatério.

OBJETIVO: Divulgar os resultados obtidos, em carater conclusivo
ou nao, de modo a retratar o andamento das atividades pertinentes ao
Instituto.

ESTRUTURA: Capa, apresentacao, sumario,introducao, desenvolvimento
(metodologia, resultados e discussao) e consideragdes finais.

PUBLICO: Instituicbes de ensino e pesquisa, instituicbes de assisténcia
técnica e extensao rural e instituicbes de planejamento, agéncias de
crédito, firmas de insumos, agroindustria, bibliotecas especializadas,
centros de documentacgéo, organizagdes de produtores, pesquisadores,
extensionistas, professores e liderancas.

53 PUBLICAQAO NAO SERIADA
5.3.1 Livro

DEFINICAO: Publicagdes nao periddicas, com mais de 49 paginas,
excluidas as partes pré e pos-textuais, de contetdo técnico, cientifico,
literario ou artistico, formada por um conjunto de folhas impressas,
grampeadas, costuradas ou coladas e revestidas de capa.

OBJETIVO: A definir em cada caso.
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PUBLICO: A definir em cada caso.

ESTRUTURA: O livro contém os seguintes elementos de acordo com sua
estrutura fisica

eElementos externos — marcador, sobrecapa, capas, lombada,
orelhas, guarda, miolo e errata.

eElementos pré-textuais — antecedem o texto com informacoes
que ajudam na sua identificacao e utilizacdo. Ex.: folha de rosto,
verso de folha de rosto, dedicatéria, agradecimento, apresentacao,
prefacio, sumario, lista de figuras e tabelas.

eElementos textuais — de acordo com cada caso.

eElementos pds-textuais — sdo os que completam o trabalho.
Ex.: posfacio, anexo, apéndices, glossario e outros

5.3.2 *Folder institucional

DEFINICAOQ: Publicagéo com veiculagéo por tempo indefinido, com larga
capacidade de informacgao. Material de divulgagcao e marketing.

OBJETIVO: Veiculagao rapida de informagdes de interesse imediato da
comunidade agropecuaria, como, por exemplo, lancamento de polos,
divulgacao de servigos e outros.

ESTRUTURA: Deve ser um texto corrido, contendo a importancia,
justificativa, sintese da tecnologia/programa, objetivos, metas ou agodes
desenvolvidas, autoria e equipe técnica se for o caso.

PUBLICO: A ser definido em cada caso.
6 NOTA TECNICA A IMPRENSA

DEFINICAOQ: escrita em linguagem jornalistica, acerca de assuntos de
interesse da sociedade.
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OBJETIVO: Divulgar, de forma rapida e concisa, informagdes técnicas.

ESTRUTURA: O texto deve ser escrito de forma simples, visando atingir
a populacao em geral.

PUBLICO: Imprensa e populacéo em geral.
7 TIRAGENS DAS PUBLICAGOES EDITADAS PELO INCAPER

A tiragem das publicacdes sera proposta e justificada pelo DCM ao
CE, aquem cabera a decisdo. Na definigcao da tiragem serao consideradas
sugestdes do autor ou chefes de departamentos e dos centros regionais,
numero de exemplares para intercambio pela biblioteca e para marketing
institucional, exemplares do autor e da equipe técnica da Incaper, além
de outros fatores pertinentes.

8 DIREITOS AUTORAIS

Os direitos autorais das publicacdes do Incaper obedecerao a
legislacao vigente.
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Instituto Capixaba de Pesquisa,
Assisténcia Técnica e Extensao Rural

Incapi=r

QUESTIONARIO DE AUTOAVALIAGAO
PARA ENTREGA DOS ORIGINAIS

Antes de apresentar o trabalho ao CE, os autores deverao fazer a

o questionario a seguir:

autoavaliagao criticaquanto aonivel de completismo daobra, preenchendo

TOPICOS

SIM

1. Estrutura

Terminei todas as partes do documento ora apresentado
(titulos, subtitulos, sumario, introdugéo, capitulos,
conclusdo, documentos consultados/referéncias, entre
outras)?

2. Duvidas
Eliminei todas as duvidas ou incertezas em relagao ao
conteudo ou a forma do documento?

3. Heterorrevisoes

Solicitei a analise e revisdo do documento a outros
pesquisadores ou instituicdes (especialistas, assessoria,
entre outros)? Recebi e incorporei as sugestdes de
revisao solicitadas?

4. Depuramento
Retirei as ideias repetidas e depurei o texto?

7. Conceitos
Verifiquei, na literatura disponivel, o correto emprego de
conceitos?

8. Referéncias/Documentos consultados
Consultei obras de referéncia para embasamento
técnico-cientifico?

9. Politica
Tenho conhecimento pleno da Politica Editorial do
Incaper e o trabalho elaborado esta de acordo com ela?

Acabativa: Seu trabalho estara apto a dar entrada no processo de
tramitagdo quando todas as questbes acima forem respondidas

afirmativamente.
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QUESTIONARIO DE AVALIAGAO DE
Incapler , .
sl G d Pscui TRABALHO TECNICO CIENTIFICO

Assisténcia Técnica e Extensao Rural

TiTULO:

N° PROCESSO:

VEICULO DE PUBLICAGAO:
1. E do conhecimento se esses resultados ja foram publicados anteriormente? Onde e
como?

2. O trabalho traz informagdes relevantes sobre o0 assunto? ( ) sim ( ) ndo

3. O titulo reflete o conteudo do trabalho? ( ) sim ( ) ndo

4. O resumo é suficientemente conciso e informativo? ( ) sim ( ) ndo ( ) ndo se aplica
5. Aintrodugéo é bem estruturada e se atém ao tema em estudo? ( ) sim ( ) ndo

6. Ajustificativa para realizagédo do trabalho é adequada? ( ) sim ( ) ndo

7.0 objetivo é claro e reflete o que foi estudado ou apresentado? ( ) sim ( ) ndo

8. Os métodos empregados sao apropriados para alcangar os objetivos propostos?
()sim( )nédo

9. Os dados sao adequadamente analisados e os resultados sdo interpretados e discutidos
corretamente? () sim ( ) ndo

10. As tabelas, os quadros e as figuras sdo necessarios, claras e concisas? () sim ( ) ndo
( ) ndo se aplica

11. A organizagdo, a extensdo do texto e o conteldo séo satisfatérios? ( ) sim () ndo
12. As referéncias sdo adequadas e necessarias? ( ) sim ( ) ndo ( ) ndo se aplica

13. O publico-alvo podera se beneficiar com as informagdes contidas neste trabalho?

( )sim( )nédo

14. Como consideraria o presente trabalho:

a) Aceitavel para publicagéo: ( ) na presente formatagéo; ( ) com pequenas revisoes;

() com reviséao total.

b) Inaceitavel ( )

15. Vocé teria alguma sugestdo quanto ao veiculo de publicagdo para este trabalho?

() sim ( ) ndo. Em caso afirmativo, especifique:

16. Foram feitas sugestdes e/ou observagbes diretamente no manuscrito? () sim () ndo
17. Parecer final:

Favor acrescentar (no verso do questionario ou em outras folhas que deverdo ser
anexadas a este), de preferéncia em itens numerados, comentarios gerais ou sugestbes
especificas que julgar necessarias.

Revisor/Relator:

Assinatura:
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FICHA DE REGISTRO DE TRABALHOS
In 1Caisr (FRT)
PROJETO VINCULADO:
AUTORES:
TITULO:

ANUENCIA PRELIMINAR DO CHEFE DE DEPARTAMENTO OU CRDR

Nome: Assinatura:
Data:_ [/ |/

VEICULO:

DATA DA ENTRADA NO CE: / /
PROGRAMAS

1 — Gestéo dos Recursos Naturais e Mitigagdo dos Passivos Ambientais

2 — Desenvolvimento e Sustentabilidade dos Sistemas Produtivos
3 — Desenvolvimento Sécio Econdmico do Meio Rural

4 — Qualificagéo e Fortalecimento da Ater no Espirito Santo

5 — Estruturacdo da Comercializagéo

6 — Seguranca Alimentar e Qualidade dos Alimentos

7 — Gestao Institucional e Reestruracao Administrativa

PALAVRAS-CHAVE:

RESUMO:

CONCORDANCIA DE PARTICIPACAOQ:(Assinaturas do autor e co-autores. No
caso da co-autoria pode-se utilizar mensagem eletronica).
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