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Apresentacao

O Agrolegal é o Plano de Desenvolvimento da Agroindustria Familiar e do
Empreendedorismo Rural e faz parte das acdes estabelecidas pelo
Governo do Espirito Santo para o desenvolvimento do meio rural. O
Agrolegal visa a formalizacdo das agroindustrias familiares e o
empreendedorismo no campo, como instrumento de agregacao de valor a

atividade rural.

O tema adquiriu grande importancia na Aderes que possui objetivo de
promocao, fortalecimento e fomento das micro e pequenas empresas,
gerando possibilidade de trabalho e renda e contribuindo com o

crescimento do Estado.

Sob a coordenacao da Aderes, o Agrolegal conta com ag¢des do Instituto de
Defesa Agropecuaria e Florestal do Espirito Santo (ldaf); do
Nucleo Especial de Vigilancia Sanitdria (NEVS) da Secretaria Estadual de
Saude (Sesa) e do Instituto Capixaba de Pesquisa, Assisténcia Técnica e

Extensdo Rural (Incaper).

Pedro Gilson Rigo
Diretor-Presidente da Aderes
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O Agrolegal

O Agrolegal conta com uma série de ag¢les inseridas no Programa de

Desenvolvimento da Agroindustria Familiar para estimular a formalizacdo e a

ampliagao do mercado dos produtos da agricultura familiar. Neste sentido, o Agrolegal

ird realizar:

Semindrios de orientagdo para a formalizagdo;

Cartilha de orientagao ao agricultor para formalizagdo de agroindustria;
Manual de auxilio a formalizagdo para técnicos e multiplicadores;
Apoio na estruturacdo dos municipios para adesao ao SUSAF;

Auxilio aos municipios, via consércios, para apoio a formalizagdo das

agroinddustrias;

Cadastro e mapeamento das agroindustrias;
Orientacdo técnica e de acesso ao crédito;
Capacitagao em:

o) Implantacdo de Agroindustrias,

o) Boas Praticas de Fabricacao,

o Gestao de Agroindustrias;

Projetos basicos de agroindustrias de referéncia;
Criacdo de centro de comercializacdo;

Marca dos produtos da agroindustria capixaba.
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O que é uma agroindustria familiar

Para fins do Agrolegal, serd considerada uma agroindustria familiar o espaco
fisico utilizado para o processamento de matérias-primas agropecuarias destinadas a

comercializagdo que tenham as seguintes caracteristicas:

. Mao-de-obra predominantemente familiar;
. Gestdo do empreendimento essencialmente familiar;
. Matérias-primas preferencialmente produzidas por agricultores familiares ou

pequenos produtores rurais;

. Constituida de forma individual ou associativa.
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A Formalizag¢ao da Agroindustria Familiar

A agroindustrializagcdo da producdo agropecuaria € uma pratica historicamente
realizada pelas familias rurais que na falta de solugdes tecnoldgicas modernas, muitas
vezes a adotam como forma de garantir o aumento da durabilidade dos alimentos e o
auto aprovisionamento ou para a obtengdo de outros produtos, como as farinhas ou
os derivados de leite como os queijos e a manteiga. Esta pratica de agregacdo de valor
a produgao, inicialmente voltada ao consumo das familias, se torna responsavel pela
manuten¢dao de muitos produtores rurais quando deixa de ter carater doméstico e
passa a atender ao mercado consumidor.

A agroindustria familiar passa a ter reconhecimento econ6mico ao se tornar
responsavel ndo apenas pela diversificagdo produtiva e pela ampliagao da renda das
familias rurais, mas também quando os produtos beneficiados passam a atender os
mercados locais e regionais a precos menores, facilitando o consumo pelas classes
menos favorecidas, promovendo com isso a distribuicdo de renda nas comunidades.
Constitui-se ainda numa estratégia de representagdo social responsavel pela
manutencdo das familias no campo, mas antes de tudo, pela conservacdo de tradi¢des
gue valorizam a cultura e o saber rural.

Notoriamente é comum haver o choque entre as tradi¢des culturais utilizadas
no preparo dos produtos da agroindustria e as normas legais em torno de sua
comercializacdo. Quando se fala em qualidade, logo se pensa nos aspectos
inquestiondveis da seguranga alimentar dos produtos. O consumidor ndao pode ficar
em duvida sobre determinados aspectos dos produtos adquiridos. Parte das suas
duvidas pode ser sanada com as informagdes contidas nos rotulos, mas além de
informar o consumidor é necessario muito mais por parte dos agricultores
empreendedores da agroindustria familiar, é preciso conhecer e dominar as
tecnologias envolvidas, formar equipes de trabalho conscientes, estabelecer
procedimentos, adotar boas praticas de fabricacdo e observar as normas de seguranca
e a legislagao incidente sobre o processamento dos produtos.

Quando se trata de FORMALIZACAO é importante identificar que a expressdo
engloba diferentes aspectos, sendo os principais as regularizagdes sanitaria, ambiental
e fiscal/tributaria.

A regularizagdo sanitaria se refere ao licenciamento sanitario do
estabelecimento e seus produtos. Processo que permitird a fabricacdo de seus
produtos dentro das normas sanitdrias e a insercdo desses no mercado com seguranca

e qualidade.
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O licenciamento ambiental da agroindlstria é o que garante que o
estabelecimento adote medidas para minimizar os impactos ambientais decorrentes
de seu funcionamento, protegendo sua propriedade e o meio ambiente.

A regularizacdo fiscal e tributdria estd relacionada a comercializacdo de seus
produtos, com a emissao da nota fiscal e o pagamento de impostos, quando for o caso.

O processo de formalizacdo deve ser gradativo, porém continuo e cabe as
instituicoes governamentais oferecer informacdes precisas e esclarecer as duvidas

sobre a legislagao em relagdo as agroindustrias familiares.
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Vantagens da Formalizagao

A formaliza¢ao da agroindustria promove a valorizagdao e a melhoria
da qualidade dos produtos, possibilitando a ampliacdo do mercado por
meio da comercializacdo em padarias, mercearias e supermercados locais
ou da regiao, além da venda direta ao consumidor, contribuindo para o
desenvolvimento do agroturismo da sua regiao.

A agroindustria legal também pode participar de feiras e eventos
estaduais, nacionais e até internacionais, divulgando seu produto e as
tradicdes culturais de sua regiao.

Outro ponto legal é a possibilidade de venda para o Programa
Nacional da Merenda Escolar (PNAE) e o Programa de Aquisicdo de
Alimentos (PAA), que sdao 6timas oportunidades de comercializagdo em
seu municipio e regiao.

N3ao podemos esquecer a satisfacdo de trabalhar dentro do
mercado formal e a seguranca do consumidor em comprar um produto

saudavel e de qualidade.
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Como Realizar a Formalizagao

Para realizar a formalizacdo é necessario realizar algumas etapas, sendo a
primeira e principal a concepc¢do do estabelecimento. Quais produtos serao fabricados,
a quantidade e o mercado de destino dos produtos sao informagdes decisivas para o
direcionamento aos 6rgaos de orientagao e principalmente de licenciamento.

Se a agroindustria ainda serd construida, é necessario escolher o terreno onde
a edificagao serd erguida. Se ja existe a construgao é importante ndo realizar reformas
ou ampliagBes antes de consultar os érgaos envolvidos. A consulta prévia aos 6rgaos
evita prejuizos com gastos desnecessarios, a necessidade de retrabalhos e até mesmo
a possibilidade de embargo da construcao.

Definidas essas informacdes, podemos seguir os passos descritos a seguir.

10
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Alvara de Localizacao e Funcionamento

O alvara de funcionamento e localizagdo é o licenciamento que permite o
funcionamento de empresas comerciais, industriais, agricolas e prestadoras de
servigos, bem como de sociedade e associagdes de qualquer natureza.

O processo de abertura comeca com a consulta de possibilidade de exercicio da
atividade desejada no local pretendido efetuada na prefeitura municipal, em alguns
municipios conhecida como consulta prévia ao PDU (PDU - Plano Diretor Municipal). O
local onde é realizada a consulta varia de acordo com o municipio, mas normalmente
ocorre na Secretaria de Desenvolvimento Urbano ou similar. Neste caso, a solicitacdo
do alvara de funcionamento e localizagdo somente podera ocorrer se a consulta prévia
indicar ser possivel a agroindustria ser instalada no local pretendido.

O alvard de funcionamento para uma agroindustria familiar podera ser
concedido a um produtor rural cadastrado como tal na Receita Estadual; ou para o
caso da agroindustria ser constituida como pessoa juridica, deve-se realizar o registro
da empresa na Junta Comercial ou cartério, a inscrigdo no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNPJ) e entdo solicitar o alvara de funcionamento.

Por ser tratar de regulamentacdo no ambito do municipio, as exigéncias podem
variar, mas no geral sdo necessarios os documentos listados abaixo para Emissao do

Alvara de Funcionamento e Localizacao.

Produtores Rurais:

. Requerimento direcionado a Prefeita Municipal solicitando a emissdo do Alvara
de Funcionamento e Localizacdo;

. Consulta prévia ao PDU (que em alguns locais pode ser realizada no mesmo
requerimento);

. Copia da Carteira de Identidade;

. Copia do CPF;

. Comprovante de Endereco;

. Numero de Cadastro de Produtor Rural.

Pessoas Juridicas:

. Requerimento direcionado a Prefeita Municipal solicitando a emissao do Alvara
de Funcionamento e Localiza¢3do;
. Consulta prévia ao PDU (que em alguns locais pode ser realizada no mesmo

requerimento);

11
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. Cdpia da inscrigdo no CNPJ/MF;
. Copia do Ato Constitutivo e todas as alteragdes posteriores;
. Copia do documento de identidade profissional do responsavel técnico, quando

a atividade desenvolvida exige;

. Copia de autorizagao de drgaos especificos, quando a atividade desenvolvida
exige;

. Nome de Fantasia do Estabelecimento;

. Numero de Funcionarios;

o Area edificada total do imdvel utilizado pelo requerente;

. Area edificada do imdvel, utilizada pelo requerente;

. Nome e dados do Responsavel Técnico, quando a atividade exigir;

. Situagao do Imével: Préprio, Alugado ou Cedido;

. Previsdo de faturamento mensal.
No caso de Microemprendedor Individual — MEI, normalmente, sdo solicitados

os documentos de pessoa juridica, excluindo aqueles especificos para empresas e

sociedades.

12
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A Regularizagdo Juridica e Fiscal/Tributaria

De acordo com o Regulamento do Imposto Sobre Operacdes Relativas a
Circulacdo de Mercadorias do Estado do Espirito Santo o “Contribuinte é qualquer
pessoa, fisica ou juridica, que realize, com habitualidade ou em volume que caracterize
intuito comercial, operagdes de circulagao de mercadoria ou prestagdes de servigos de
transporte interestadual e intermunicipal e de comunicacdo, ainda que as operacoes e

as prestacdes se iniciem no exterior”.

Tipos de empreendimentos de Pessoas Juridicas

Segundo o Cadigo Civil brasileiro, as pessoas juridicas privadas sdo divididas em
trés modalidades: as associa¢Ges, as fundacbes e as sociedades, que compreendem as
empresas e cooperativas.

Nesta publicacdo serdo descritos os procedimentos bdsicos referentes a
formalizagdo fiscal para as associagdes, cooperativas, empresas de pequeno porte e
microempresas.

Qualquer que seja a natureza juridica adotada, é obrigatéorio que toda
organizacdo tenha o acompanhamento de um contador cadastrado no Conselho
Regional de Contabilidade (CRC), habilitado a dar a orientagdo necessaria para a

formalizagao do empreendimento.

Associacoes

Segundo o Cdédigo Civil, em seu artigo 53, as associagdes sao pessoas juridicas
constituidas pela unido de pessoas que se organizam para fins ndo econémicos. Neste
sentido, as associagGes ndo sdo, por principio, a melhor forma de organizacdo para
comercializagao de produtos de um grupo de pessoas.

Existem diferentes interpretagdes juridicas em torno da finalidade nado
econdmica das associacbes. Ha quem defenda que atividades de comercializacdo por
parte das associa¢des podem ser realizadas, desde que ndo sejam caracterizadas como
finalidade da organizagao e sim um meio para sua manutengdo. Neste caso, nao é
permitido o repasse dos recursos de vendas de produtos ou servigos para os
associados, e sim para manutencdo dos custos basicos de funcionamento da
organizagao.

Muitas associagdes realizam a venda de produtos dos seus associados sem

muitas dificuldades, muitas vezes amparados com solu¢des do préprio municipio ou

13



legal

Orientagbes para Formalizagdo fiscal, ambiental e sanitdria.

estado, que conferem as condi¢gdes para a comercializagdo dos produtos com o

fornecimento de bloco de notas ou notas avulsas.

> Constituicdo e registro da Associacao

O estatuto social, aprovado em assembleia, deve constar na ata de fundacdo da
associacdo, quando também devera ser eleita a diretoria da mesma. Deve-se entdo
proceder ao registro destes documentos (estatuto, ata de fundacdo e eleicdo de
diretoria) no cartoério local.

O processo de constituicdo e registro de uma associagdo deve ser
acompanhado por um contador, que orientara sobre o enquadramento do estatuto
nos termos previstos no Cédigo Civil.

Uma vez registrada em cartério, a associagcdo deverd realizar assembleias
ordinarias e extraordinarias conforme a previsao estatutaria, das quais as atas também
deverdo ser registradas em cartério, bem como as atualizacdes do estatuto.

E recomendavel que se consulte o cartério em que se pretende registrar a
associacao, para que sejam colhidas as informacdes sobre as formalidades exigidas no
cartorio especifico, uma vez que tais exigéncias requeridas podem mudar conforme a

localidade.

> Registros obrigatdrios

Para o funcionamento pleno da associacdo, também devem ser obtidos os

seguintes registros obrigatdrios:

. CNPJ;

. Inscricdo estadual ou municipal (isento para algumas localidades);
. Alvard/licenca de localizagdo e funcionamento.

> Fundacao da Associacao

Basicamente, para o registro da associagao no Cartério de Registro Civil das
Pessoas Juridicas, sdo requeridos os seguintes documentos:

Cdpia do estatuto assinada por um advogado cadastrado na OAB;

Ata de fundacdo, ata da eleicdo da diretoria e termo de posse da diretoria;

Pagamento das taxas do cartério, para registro do estatuto social e da ata de
fundacao.
> Estatuto Social

Uma associagdo é regida por um estatuto social que, conforme o Artigo 54 do

Cadigo Civil, devera conter:

14
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o A denominacao, os fins e a sede da associacao;

. Os requisitos para a admissao, demissdo e exclusao dos associados;

. Os direitos e deveres dos associados;

. As fontes de recursos para sua manutengao;

. O modo de constituicdo e de funcionamento dos érgdos deliberativos (Redacdo
dada pela Lein211.127, de 2005);

. As condicGes para a alteracdo das disposicOes estatutarias e para a dissolugdo da

associacao;
. A forma de gestdo administrativa e de aprovagdo das respectivas contas (Lei n?
11.127, de 2005).

Sociedades

Segundo o Cdédigo Civil, “celebram contrato de sociedade as pessoas que
reciprocamente se obrigam a contribuir, com bens ou servigcos, para o exercicio de
atividade econémica e a partilha, entre si, dos resultados” (art. 981).

As sociedades podem ter fins lucrativos na forma de sociedades limitadas ou
anonimas (empresas), ou caracterizarem-se como sem fins lucrativos na forma de
cooperativas. Desta forma, as sociedades sdao organizagdes de direito privado da
sociedade civil com fins econ6micos que prevéem a distribuigcdo de lucros (no caso das
sociedades limitadas ou anonimas) ou sobras (no caso das cooperativas) entre os

socios/cooperados.

Cooperativas

As cooperativas sdo organizacdes da sociedade civil de direito privado, sem fins
lucrativos, ndo sujeitas a faléncia, formada por pessoas fisicas e/ou juridicas que se
unem voluntariamente para desenvolver atividades econ6micas.

As cooperativas possuem dupla natureza, contemplando tanto o aspecto
econdmico, quanto o social de seus associados. O cooperado é tanto dono como
usudrio da cooperativa, participando da sua administragao e utilizando os servigos por
ela oferecidos.

O estatuto da cooperativa é o documento que rege seu funcionamento. Trata-
se do contrato que os cooperados fazem entre si, onde sao discriminadas as normas de
funcionamento, direitos e deveres do cooperado, entre outras.

> Constituicdo e registro da Cooperativa

Para a constituicdo de uma cooperativa, é recomendavel que sejam realizadas

reunides preliminares entre os interessados, criar uma comissao que trate das

15
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providéncias necessarias a sua criagdo, e definir com clareza algumas questdes, como
por exemplo:

A cooperativa é a solugdo mais adequada para a necessidade do grupo?
. Existe alguma cooperativa ja constituida na regido que poderia satisfazer as
necessidades dos interessados?
. Os objetivos da cooperativa sdo claros?
. Os interessados estdo dispostos a entrar com o capital necessario para viabilizar

a cooperativa?

. O volume de negdcios é suficiente para que os cooperantes tenham beneficios?
. Os interessados estdo dispostos a colaborar integralmente com a cooperativa?
. A cooperativa podera contar com pessoal qualificado para administra-la, ou pelo

menos ajudar nesta fungao?

> Estatuto Social da Cooperativa

Além das questdes ja levantadas, deve-se definir a denominagao social e o
nome comercial da cooperativa, e também elaborar a minuta do seu Estatuto Social,
gue deve conter:

Denominagdo, sede, prazo de duragdo, area de agao, objeto da sociedade,
fixagdo do exercicio social e da data do levantamento do balango geral;

Direitos e deveres dos associados, natureza de suas responsabilidades e
condicbes de admissdo, demissdo, eliminacdo ou exclusdo, e normas para
representacao;

Capital minimo, valor da quota-parte, minimo de quotas-partes a ser subscrito
pelo associado, o modo de integralizacdo, condi¢cbes de sua retirada nos casos de
demissao, eliminacdo ou exclusao;

Forma de devolugdao das sobras registradas aos associados, ou do rateio das
perdas apuradas;

Modo de administragdo e fiscalizagdo, estabelecendo-se os respectivos 6rgaos,
definicao de suas atribuigdes, poderes e funcionamento, representagdo ativa e passiva
da sociedade em juizo ou fora dele, o prazo do mandato e processo de substituicdo
dos administradores e conselheiros fiscais;

Formalidades de convocagdo das Assembleias Gerais e a maioria delas
requeridas para a sua instalacdo, validade das suas deliberacdes;

Casos de dissolucdo voluntaria da sociedade, modo e processo de alienag¢do ou
oneracdo de bens imdveis, modo de reformar o estatuto, nimero minimo de

associados, etc.

16
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Cumpridas as questdes preliminares, e com o estatuto elaborado, deve-se
convocar uma Assembleia Geral de Constitui¢do (fundagdo) da Cooperativa, em hora e
local determinado com antecedéncia, afixando-se aviso de convocacdo em locais
frequentados pelos interessados, podendo ser também veiculado através de imprensa
e radio.

A assembleia geral de constituicdo da cooperativa deve ocorrer com a
participacdo de todos os interessados, sendo requerido o minimo de 20 pessoas para
sua fundagdo. E bastante recomendavel que se tenha previamente & assembleia uma

composicdo de candidatos para o conselho administrativo e fiscal.

NOTA IMPORTANTE
E muito importante fazer uma consulta prévia ao poder publico local
(prefeitura), antes da aprovacao do estatuto, para saber se é permitido o
funcionamento deste tipo de organizacao no endereco proposto, tendo em vista
o ramo de atividade da cooperativa que deve ser compativel com o zoneamento
estabelecido para a localidade.

> Fundagao da Cooperativa

Realizada a assembleia de fundagdo deve-se providenciar os registros na Junta
Comercial. Para isso, deverdo ser apresentados os seguintes documentos:
. Consulta prévia de enderego de funcionamento (administragao local, prefeitura);

. Ata de Assembleia Geral de Constituigdo (assinada por todos os fundadores);

. Estatuto da Cooperativa (assinado por todos os fundadores);
. Assinatura do advogado (registrado na OAB) na Ata e no Estatuto;
. Ficha de Cadastro Nacional da Cooperativa — modelos disponiveis em papelarias

ou internet (www.dnrc.gov.br);
. Copia autenticada da Carteira de Identidade (RG) e do Cadastro de Pessoa Fisica

(CPF) dos membros da diretoria e conselho fiscal;

. Copia do comprovante de residéncia dos membros da diretoria e conselho fiscal;
. Requerimento de registro na junta comercial (capa do processo);

. Pagamento da taxa da Junta Comercial (DARF);

. Declaracao de desimpedimento dos membros da diretoria e conselho fiscal.

> Registros obrigatdrios

Para o funcionamento pleno da cooperativa, também devem ser obtidos os
seguintes registros obrigatorios:
. CNPJ (Receita Federal do Brasil);
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. Inscrigdo estadual ou municipal (isento para algumas localidades);
. Alvard/licenca de localizagdo e funcionamento (prefeitura).
> Consideracdes adicionais

Uma vez registrada a cooperativa, deve-se realizar assembleias ordinarias e
extraordinarias, conforme a previsao estatutaria, cujas atas também deverdo ser
registradas, bem como as atualizacdes do estatuto.

Antes de se implantar a cooperativa, é recomendavel que se consulte no
respectivo estado a representagao da Unido Nacional das Cooperativas da Agricultura
Familiar e Economia Solidaria (UNICAFES) - www.unicafes.org.br, ou entdo a
Organizacdao das Cooperativas do Brasil (OCB) - www.brasilcooperativo.com.br, bem
como a junta comercial local para que sejam colhidas mais informagdes e orientagdes

especificas relativas a sua constituicdo e registro.

NOTA
No site www.dnrc.gov.br encontra-se uma lista com o endereco e telefone de
todas as juntas comerciais estaduais.

Sociedades Limitadas: Microempresas (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP)

As Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP) sdo organizagdes
da sociedade civil de direito privado, sujeitas a faléncia, formada por pessoas fisicas
que se unem com objetivo de realizar atividades econdémicas com vistas a
lucratividade.

As ME e EPP sdo regidas pelo contrato social, que define o perfil de suas
atividades, bem como discrimina suas normas de funcionamento, incluindo as
responsabilidades dos sdcios.

No momento da abertura da empresa deve-se solicitar o enquadramento da

mesma como ME ou EPP.

> Registros obrigatdrios

Para o pleno funcionamento da empresa, também devem ser obtidos os
seguintes registros obrigatorios:
. CNPJ (Receita Federal do Brasil)

. Inscrigdo estadual ou municipal (isento para algumas localidades)
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. Alvard/licenca de localizagdo e funcionamento (prefeitura).
. Abertura de empresas (ME e EPP)
Para o registro na Junta Comercial do Estado, as ME e EPP deverdo apresentar
os seguintes documentos:
. Consulta prévia de endereco de funcionamento (administragdo local -
prefeitura);
. Contrato Social;
. Ficha de Cadastro Nacional (FCN 1 e 2) (modelos disponiveis em papelarias e/ou

na internet www.dnrc.gov.br);

. Copia autenticada da Carteira de Identidade (RG) e do Cadastro de Pessoa Fisica
(CPF) dos sécios;

. Copia do comprovante de residéncia dos socios;

. Requerimento de registro na Junta Comercial;

. Pagamento da taxa na Junta Comercial.

. Micro empreendedor individual (MEI)

. O Empreendedor Individual é a pessoa que trabalha por conta prdpria e que se

legaliza como pequeno empresario e atende as seguintes condicdes:

. Faturar até RS 60.000,00 por ano;

. Ndo ter participagao em outra empresa como sécio ou titular;

. Ter no maximo um empregado contratado que receba o saldrio minimo ou o piso
da categoria.

O Micro Empreendedor Individual foi criado para que o trabalhador informal
possa se legalizar e ter acesso a uma série de beneficios como auxilio maternidade,
auxilio doenga, aposentadoria, entre outros.

A Lei Complementar n2 128, de 19/12/2008 criou condi¢cOes especiais para que
o trabalhador conhecido como informal possa se tornar um Empreendedor Individual
legalizado. Veja em http://www.planalto.gov.br/ccivil/leis/LCP/Lcp128.htm

O processo de formalizagao é muito simples e feito pela Internet no enderego
www.portaldoempreendedor.gov.br de forma gratuita e sem a necessidade de um
profissional de contabilidade.

Apds o cadastramento, o CNPJ e o nimero de inscricdo na Junta Comercial sdo
obtidos imediatamente.

Com o CNPJ e Inscrigcdo Estadual fica viabilizada a abertura de conta bancaria, o
pedido de empréstimos e a emissdo de notas fiscais.

O MEI sera enquadrado no Simples Nacional e ficarda isento dos tributos
federais (Imposto de Renda, PIS, Cofins, IPl e CSLL). Assim, pagara apenas o valor fixo

mensal de RS 34,90 (comércio ou inddstria), RS 38,90 (prestacdo de servicos) ou RS
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39,90 (comércio e servicos), que sera destinado a Previdéncia Social e ao ICMS ou ao
ISS. Essas quantias sdao referentes ao ano de 2013 e serdo atualizadas anualmente, de
acordo com o saldrio minimo.
Com essas contribuicdes, o Microempreendedor Individual tem acesso a
beneficios como auxilio maternidade, auxilio doenca, aposentadoria, entre outros.
Para saber mais, acesse o] Portal do Empreendedor
http://www.portaldoempreendedor.gov.br.

Abertura de empresas (MEI)

Cadastro na internet para emissdo do CNPJ (RG, CPF e comprovante de
residéncia): www.portaldoempreendedor.gov.br

Entrega dos documentos no 6rgao emissor para licenga e funcionamento em
até 180 dias.

Cadastro na internet:

> Registros obrigatdrios

. CNPJ (Receita Federal do Brasil);
. Inscricdo estadual;

. Alvard/licenca de localizacdo e funcionamento (prefeitura).

Obrigac6es dos Empreendedores

Independente de ser constituido na forma de associacdo, cooperativa,
microempresa, empresa de pequeno porte ou MEI, alguns registros sao obrigatdrios
para o funcionamento do empreendimento. Para as MEIl os procedimentos de
obtencdo do CNPJ sdo simplificados.

Independente da forma de constituicdo do empreendimento rural alguns

registros sdao obrigatdrios para as pessoas fisicas e pessoas juridicas.

> Cadastro Nacional das Pessoas Fisicas (CPF)

As pessoas fisicas devem cadastrar-se num banco de dados que armazena
informagdes dos contribuintes (as pessoas que pagam impostos e tributos). O cadastro
das pessoas fisicas é gerenciado pela Receita Federal do Brasil e deve ser feito pelo
cidaddo apenas uma vez. E importante para que pessoas realizem ag¢des, como abrir
conta em banco, declarar Imposto de Renda, etc..

Para obtencdo do CPF os maiores de 16 anos de posse de documentos de
identificacdo podem procurar as agencias do Banco do Brasil ou da Caixa Econdmica
Federal ou dos Correios, ou ainda pela internet, se a pessoa fisica possuir titulo de

eleitor, por meio do formuldrio eletronico: Inscricdo CPF Internet, no site:
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http://www.receita.fazenda.gov.br/pessoafisica/cpf/perguntasrespostas/perguntasres
postas.htm

Os produtores rurais empreendedores das agroindustrias familiares portadores
do numero do CPF precisam inscrever-se também na Receita Estadual do Espirito
Santo e receberem a Inscrigdo Estadual — IE como Produtor Rural.

A Inscricdo Municipal e/ou Estadual é o documento imprescindivel para que a
entidade possa obter o bloco de Notas Fiscais, indispensavel para a comercializagcdo
dos produtos, e é a partir de sua emissao que é possivel efetuar os recolhimentos dos
impostos devidos referentes a comercializagao.

A grande vantagem do cadastramento como produtor Rural sobre o que ndo é
cadastrado é que este, além de pagar o ICMS no momento em que se da a saida da
mercadoria do seu estabelecimento, ainda é obrigado a pagar uma multa por nao
poder emitir Nota Fiscal propria, tendo que comercializar com uma Nota Fiscal Avulsa
emitida pela Receita Estadual.

Ja o produtor rural cadastrado, ainda que tenha de pagar o ICMS no momento
da saida (isto porque, em geral, seus produtos sdo sujeitos ao regimento simplificado
de tributacdo), pode emitir sua prépria Nota Fiscal, evitando multa cobrada nos Postos

Fiscais.

> Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ)

O CNPJ é o registro de personalidade juridica da entidade, que permite, por
exemplo, a abertura de contas bancarias para movimentagdo financeira da
organizacao, comercializacdo de produtos e relacdo formal com clientes, sendo ainda
existentes alguns estabelecimentos comerciais formais que trabalham com
fornecedores na condigao de pessoa fisica.

A regularizacdo junto a Secretaria da Receita Federal do Brasil (Ministério da
Fazenda) é feita exclusivamente pelo site www.receita.fazenda.gov.br. O cadastro
deve ser atualizado periodicamente e deve conter a natureza juridica, enderego, ramo
de atividade e nome do responsavel pela organizagdo junto a Receita Federal.

Para obtencdo do CNPJ, sdo necessarios os seguintes documentos:

. Ficha Cadastral de Pessoa Juridica (FCPJ);

. Documento Bésico de Entrada no CNPJ (DBE);

. Estatuto Social (cépia autenticada em todas as folhas);

. Copia autenticada da Carteira de Identidade (RG) e do Cadastro de Pessoa Fisica
(CPF) do diretor presidente.
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Também das pessoas juridicas é exigida a Inscrigdo Municipal e/ou Estadual,
para que a empresa possa obter o bloco de Notas Fiscais, indispensavel para a
comercializacdo e o recolhimento dos impostos devidos.

Estes documentos sdo expedidos pela Secretaria de Estado da Fazenda
(Inscrigdo Estadual), ou pelo érgdao competente no municipio (Inscrigdo Municipal).

Para obtencdo da Inscricdo, sdo necessarios os seguintes documentos:

. Ficha de atualizacdo cadastral (FAC)

. Copia autenticada do estatuto (associagdes ou cooperativas) ou contrato social
(empresas)

. Copia autenticada da Carteira de Identidade (RG), Cadastro de Pessoa Fisica

(CPF) e comprovante de endereco dos diretores ou sécios da organizagao;

. Certidao simplificada da Junta Comercial ou Cartdério do Registro Civil de pessoas
juridicas.

. Tributacdo

. Simples Nacional (ME e EPP)

ATENCAO
Outras obrigacoes especificas podem ser requeridas em funcao do tipo de
atividade da organizacao.
Recomenda-se que o contador da organizacao seja consultado para se obter
informacdes adicionais sobre estas declaracées, bem como outros documentos
estaduais e Municipais.

O Simples Nacional é um regime especial unificado de arrecadacdo de tributos
e contribui¢des devidos pelas microempresas e empresas de pequeno porte.

Além de unificar e simplificar o recolhimento dos tributos, o Simples prevé
isencdo para as exportacbes e permite o desconto dos tributos pagos
antecipadamente por substituicdo tributdria e do ISS retido na fonte.

Também reduz as obrigagOes fiscais acessoérias exigidas de microempresas e
empresas de pequeno porte.

As cooperativas e associacdes ndo se enquadram no Simples Nacional e devem
recolher seus impostos conforme o sistema convencional.

Saiba mais consultando a lei das MPES do ES 618/2012 e a Lei Geral das Micro e
Pequenas Empresas - Lei Complementar N2 123, de 14 de Dezembro de 2006 com
alteragdes posteriores LC 128 e LC 133
http://www.receita.fazenda.gov.br/legislacao/leiscomplementares/2006/leicp123Cons
olidada-CGSN.htm
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Obtencdo do Bloco de Notas Fiscais

A emissao do bloco de notas é feita pela prefeitura do seu municipio ou pelo
estado, sendo que a entidade deve ter cadastro como contribuinte fiscal (Inscricdo
Estadual ou Municipal), conforme ja especificado.

O requerente deve procurar a Secretaria de Fazenda ou de Financgas, da
prefeitura ou do estado ou o drgdo correspondente no local.

O Bloco de Notas é feito por uma grafica autorizada, homologada com a
Autorizagdo de Impressao de Documentos Fiscais.

A rigor, a personalidade juridica voltada a comercializagdo de produtos é a
cooperativa ou a empresa. Somente algumas prefeituras aceitam emitir Blocos de

Notas para associagdes, conforme sua disposi¢ao estatutaria.

Obtencdo de Nota Fiscal Eletronica (e-NF)

A e-NF é um arquivo eletronico, assinado digitalmente, que contém
informacdes fiscais da operacdo comercial, incluindo informacdes da organizacdao que
vendeu (emitente) e da que comprou (emissor) a mercadoria ou o servigo.

A e-NF é transmitida pela Internet para a Secretaria da Fazenda do Estado que
fard uma pré-validagao do arquivo e devolvera uma Autorizagao de Uso, sem a qual
ndo podera haver o transito da mercadoria. Para acompanhar o transito da mercadoria
¢é gerado o Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletronica (DANFE), que é impresso em
papel comum que traz a chave de acesso para consulta da NF-e na Internet e um
codigo de barras que facilita a captura e a confirmagao de informagdes da NF-e pelos
Postos Fiscais de Fronteira com os demais Estados.

A emissdao de Nota Fiscal Eletronica é obrigatéria para a comercializagdo de
mercadorias, sendo somente dispensada para a venda direta ao consumidor no varejo,
para a qual pode-se utilizar a emissao de cupons fiscais ou da Nota Fiscal de Venda ao
Consumidor.

Para obtengdo da Nota Fiscal Eletronica é necessario ter:

. Registro na Junta Comercial (CNPJ);

. Registro na Secretaria da Fazenda Estadual (Inscricdo Estadual) ou Municipal
(Inscricdo Municipal);

. Certificado Digital no padrdo ICP-Brasil (assinatura eletronica).

O cadastro NF-e é um processo efetuado de maneira completa através da
internet sendo necessario os dados completos da organizacdo/empresa (Razdo Social,
CNPJ, Inscricdo Estadual, endereco, fone, e-mail, dados dos dirigentes, entre outros)
que esta se cadastrando. O cadastro é feito pelo contador via internet através da

Secretaria da Fazenda Estadual (SEFAZ), sendo necessdria a assinatura do dirigente.
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> Para emitir NF-e, a organizacdo/empresa devera:

. Estar cadastrado junto a SEFAZ para emitir e-NF

. Possuir certificado Digital no padrao ICP Brasil;

o Possuir acesso a internet;

. Possuir programa emissor de NF-e ou utilizar o “Emissor de NF-e” gratuito

disponibilizado pelas SEFAZ dos estados.

. Saiba mais sobre no Portal da Nota Fiscal Eletrénica -
http://www.nfe.fazenda.gov.br/portal/

> Emissdo do Certificado Digital (e-CNPJ)

Para emitir o e-CNPJ a organizacdo/empresa deve fazer através de seu
contador o cadastro e agendamento da emissdao do e-CNPJ junto a uma das
Autoridades Certificadoras Habilitadas, devendo pagar uma taxa de emissao de
certificado.

Para informacgdes sobre Autoridades Certificadoras, Autoridades de Registro e
Prestadores de Servicos Habilitados na ICP-Brasil, consulte o site
http://www.iti.gov.br/twiki/bin/view/Certificacao/Estruturalcp.

Para emissdo o dirigente principal da organizacdo tem que ir pessoalmente até
a Autoridade Certificadora Habilitada escolhida levando consigo original e cdpia da
seguinte documentagao:

U Documentos da organizacdo/empresa (CNPJ, Estatuto ou contrato social, Ata
fundacdo e eleicdo da diretoria);

. Documentos do dirigente principal (CPF, RG, Comprovante de endereco).
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Licenciamento Ambiental

A regularizagdo ambiental de um empreendimento é um requisito legal que
deve ser cumprido por pessoas fisicas e/ou juridicas sempre que pretenderem iniciar
ou ja tiverem iniciado uma atividade que, sob qualquer forma, utilize quaisquer
recursos naturais, como é o caso das agroindustrias ou mesmo os diversos tipos de
empreendimentos agroextrativistas.

Este procedimento consiste na adequacdo estrutural, funcional e organizativa
do empreendimento, de modo a evitar ou minimizar efeitos gerados pelos processos
produtivos que possam ser nocivos ao solo e subsolo, aguas superficiais e
subterraneas, a qualidade do ar, aos ecossistemas locais em todo seu conjunto, a
gualidade de vida da populacdo circunvizinha, entre outros aspectos ambientais.

Com isso o empreendimento pode, além de contribuir para o estabelecimento

de uma boa qualidade ambiental, obter beneficios como:

. Reducdo de custos em decorréncia do menor consumo de matérias-primas e
energia;
. Redugao de custos com menor geragao de residuos, que podem inclusive

compor o quadro de fontes de receita, quando tiverem potencial de reutilizacdo ou

consumo;
. Eliminagdo de custos com sangdes penais e administrativas, bem como multas
ambientais;

. Diminuicdo de conflitos com a comunidade e com organismos fiscalizadores;

. Prevencdo de acidentes ambientais e dos custos de sua reparacao;

. Reducgao e eliminagao de passivos ambientais;

. Facilidade de acesso a crédito e financiamentos.

No Espirito Santo, as Secretarias Municipais de Meio Ambiente, o Idaf e o
Instituto Estadual de Meio Ambiente e Recursos Hidricos (lema) sdo os drgdos que
realizam o licenciamento ambiental.

A definicdo de qual érgdo realizara o licenciamento é definida principalmente
em funcdo de qual municipio esta instalada, se esta instalada em area rural ou urbana
e também em fungao dos tipos de produto, e consequentemente do tipo de efluentes,
produzidos.

Como regra geral, o ponto de partida para o licenciamento é ter o local onde a
agroindustria sera construida definido. Apds a definigao, deve-se procurar a Secretaria
de Meio Ambiente de seu municipio e verificar se a mesma realiza o licenciamento

ambiental para o tipo de agroindustria que se pretende licenciar.
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Para saber se o seu municipio realiza licenciamento ambiental de seu
empreendimento, procure a Secretaria Municipal de Meio Ambiente de seu municipio

ou consulte o site: www.meioambiente.es.gov.br

Link: Acesso Répido >> Eu preciso >> Ver Ativ. Licenciadas pelos Municipios.

Caso a Secretaria do municipio ndo realize o licenciamento, deve-se verificar se
sua agroindustria pode ser dispensada do licenciamento ambiental pelo lema. Essa
consulta também é realizada pelo site do lema. Se a agroindustria for contemplada, o

procedimento é realizado no préprio site, sendo possivel imprimir na hora.

Para solicitar a dispensa de licenciamento no site do lema, acesse o site:

www.meioambiente.es.gov.br

Link: Licenciamento Ambiental >> Dispensa de Licenciamento.

Verifiqgue se o tipo de empreendimento é contemplado. Se sim, preencha com os
dados e faca a emissao da dispensa.

Vale ressaltar que é muito importante o correto enquadramento do empreendimento

para evitar as penalidades previstas por prestar informacgdes falsas ou imprecisas.

Se a agroindustria ndo for dispensada de licenciamento e se a Secretaria
Municipal ndo realiza 0 mesmo, a licenga deve ser requerida no escritério local do Idaf
do municipio da agroindustria quando tratar-se de processamento de produtos de
forma artesanal, beneficiamento de café e producdo de aguardentes.

Entretanto, se sua licenga ndao puder ser realizada no Idaf, ela deve ser

requerida junto ao lema, localizado no municipio de Cariacica.

Os empreendimentos localizados em municipios que nao realizam
licenciamento ambiental podem ser dispensados de licenciamento em func¢do das
atividades desenvolvidas. Até outubro de 2013, sdo dispensados de licenciamento

ambiental pelo IEMA, os estabelecimentos de até 200m? classificados como:

J Empreendimentos rurais ou de agroturismo (com excecdo de pousadas) com
producdo artesanal de alimentos (excluidos os casos em que existam alambiques e
despolpadores de café);

J Entreposto e envase de mel e producdo associada de balas e doces;

J Fabricacdao de doces e conservas de frutas, legumes e outros vegetais;
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o Fabricacdo de massas alimenticias e biscoitos e fabricacdo de sorvetes e tortas

geladas, inclusive coberturas.

Apds a emissdo da licenca ambiental, deve-se ficar atento ao prazo de validade
e ao cumprimento das condicionantes ambientais emitidos junto com a licenca pelo

6rgao licenciador!
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Formalizacao Sanitaria

Para orientar produtores rurais que sdo empreendedores de agroindustrias é
muito importante considerar o que esta previsto na legislacdo sanitdria brasileira,
porém dada as continuas mudangas na legislagdo brasileira, este capitulo ndo pretende
esgotar o assunto, mas servir como um instrumento orientador.

No Brasil, as diretrizes para a formalizacdo sanitaria das agroindustrias sdo
oriundas do Ministério da Saude, por meio da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria
— Anvisa e do Ministério da Agricultura Pecudria e Abastecimento — Mapa.
Especificamente nos 6rgdos de saude, as Secretarias Estaduais e Municipais de Saude,
por meio de suas Vigilancias Sanitarias exercem o controle, inspecdo e fiscalizacdo de
alimentos com responsabilidade compartilhada com a Anvisa conforme preconizado
no Sistema Unico de Saude. Ja as Secretérias de Agricultura Estaduais e Municipais
possuem autonomia para desenvolvimento de seus trabalhos desde que ndo ocorra
ferimento das diretrizes estabelecidas no ambito nacional.

Para ilustrar melhor esta situacdo, o Quadro 1, apresenta a responsabilidade de
cada um dos érgaos envolvidos no processo de formaliza¢do sanitaria de acordo com o

tipo de matéria-prima principal utilizada no processamento dos alimentos.

QUADRO I - Regulacdo da producgdo dos alimentos quanto a legislagdo sanitaria.

Carne e derivados

Leite e derivados

Produtos de origem : Mapa, Secretdrias Estaduais e
. Ovos e derivados L .
animal Municipais de Agricultura

Mel e derivados

Pescados e derivados

Nao Alcodlicas

Bebidas Alcodlicas Mapa

Fermentadas

Demais Alimentos

Anvisa, Vigilancias Sanitarias

Demais Alimentos* Aditivos Alimentares . L
Estaduais e Municipais

Agua Mineral
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|| * Alimentos processados excluidos os produtos de origem animal e as Bebidas. ||

Nos casos em que a agroindlstria processar produtos de classes distintas, a
agroindustria devera solicitar o licenciamento em ambos os érgdos envolvidos, como
exemplo: agroindustrias que processam doces de frutas e doces de leite ou unidades

de processamento de doces e polpas de frutas.
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Regulariza¢ao de Agroindustrias de Produtos de Origem Animal em
Servico de Inspe¢ao Oficial

As agroindustrias que beneficiam produtos de origem animal precisam ter sua
produgdo inspecionada por um servigo de inspegdo oficial, responsavel pela inspegao e
fiscalizagdo higiénico-sanitaria e tecnolégica dos estabelecimentos, processos e
produtos, incluindo os estabelecimentos que realizam operaces abate de animais. A
decisdo de qual o érgdo procurar para registro vai depender, sobretudo, de qual o
mercado que deseja atingir, conforme indicado no quadro Il.

Quadro Il — Instdncias para registro de agroindustrias que fabricam produtos de

origem animal.

Se os produtos serdo comercializados apenas municipio, o

SERVIGO OE WSPEGAD HUNIIPAL registro sanitario da agroindustria deve ser realizado no Servico de

000

Inspecdao Municipal (S.I.M.), vinculado a Secretaria Municipal de

Agricultura.

Quando a pretensdo é comercializar em outros municipios

do estado ou se 0o municipio nao possui o S.I.M., o registro é no

INSPECIONADO Servico de Inspegdo Estadual (S.L.E.), vinculado ao Idaf. A

solicitacdo pode ser realizada diretamente no escritério do Idaf do

municipio onde a agroindustria sera instalada.

Caso pretenda comercializar para outros estados ou até em
outros paises, o registro é no Servico de Inspecdo Federal (S.I.F.),

vinculado ao Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

(Mapa). A solicitagdo deve ser realizada na Superintendéncia

Federal de Agricultura localizada em Vitdria, no Espirito Santo.

** Os carimbos que indicam o registro dos estabelecimentos e seus produtos no S.I.M.
diferem entre os municipios, sendo comum a indicacdo do nome do municipio junto ao

mesmo.

Procedimento de Registro

A sistematica do registro nos servigos de inspegao oficiais é semelhante, sendo
as alteragdes decorrentes das rotinas administrativas distintas envolvendo os poderes
publicos municipal, estadual e federal. Abaixo segue a lista basica dos documentos
necessarios para o registro e uma descricdo bdsica das etapas que compdem o
processo de registro junto a um servico de inspecao oficial. E em seguida é

apresentado o procedimento passo a passo para registro no S.1.E. junto ao Idaf.
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Lista de documentos:

. Requerimento solicitando o registro;

. Planta baixa com cortes e fachada das constru¢des acompanhadas de memorial
descritivo;

. Copia do contrato de locacdo ou arrendamento do terreno ou estabelecimento

(quando for o caso);

. Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ ou Cadastro de Pessoa Fisica - CPF,
conforme o caso;

o Inscricdes na Secretaria de Estado da Fazenda do Espirito Santo;

o Cépia do contrato ou estatuto social da firma, conforme o caso, devidamente
registrado/arquivado no érgdo competente;

. Alvara de funcionamento e localizacdo fornecido pela Prefeitura Municipal;

. Licenga ou dispensa de licenciamento ambiental emitido por 6rgao ambiental
competente, conforme o caso;

. Boletim de exames fisico-quimicos e microbioldgicos da agua de abastecimento

dentro dos padrdes de potabilidade fornecido por laboratério credenciado.

Etapas do Registro:

. A vistoria de terreno do empreendimento

Para iniciar o processo de registro, o proprietario deve realizar a escolha do
terreno e solicitar uma vistoria para aprovacdo do mesmo. Esta vistoria tem como
objetivo verificar se o terreno escolhido é apropriado para construcdo do
estabelecimento pretendido. E desejavel que neste momento o proprietario ja possua
uma planta baixa do estabelecimento, ou pelo menos um croqui do que pretende
construir no local para que os fiscais possam verificar se o terreno comporta o

empreendimento.

. Andlise e aprovacdo do projeto da agroindustria

Um projeto de agroindustria deve conter a planta baixa e os memoriais que
descrevem como sera a construcdo ou reforma do empreendimento, quais os
materiais utilizados entre outras informacfes importantes. O 6rgdo de fiscalizacdo
analisard as informacbes e a planta antes da construcdo, solicitando corre¢des de
carater sanitdrio, quando necessario. Este procedimento evita que a construgdo seja
realizada fora das normas sanitarias, evitando gastos desnecessarios e prejuizos ao

produtor. E importante que a planta baixa seja confeccionada por um profissional
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habilitado para tal fungao, com registro no conselho de classe. Esta é uma seguranga
de que a construgao sera realizada de forma segura, além de evitar possiveis embargos

por construgdo irregular.

. A vistoria prévia do estabelecimento

Quando ja existe um empreendimento ou estrutura que se pretende
aproveitar, pode ser solicitada uma vistoria prévia junto ao 6rgdo de fiscalizacdo para
que ele possa avaliar se a construgao existente atende as normas legais. Nesse caso, o
proprietario do estabelecimento receberd um laudo informando se o estabelecimento
estd adequado para o registro, se existem adequagdes necessarias, ou mesmo se
aquela estrutura ndo comporta o empreendimento desejado, necessitando a escolha

de outro local para construgao ou mesmo a demoligao das estruturas atuais.

. Vistoria final do estabelecimento.

ApOds a realizagdo das obras ou adequagdes, o proprietario deve solicitar ao
Servico de Inspecdo Oficial para que seja realizada a vistoria final do estabelecimento.
Esta vistoria fara a confirmacdo de que a construcdo foi realizada conforme o projeto
aprovado. Se o estabelecimento estiver conforme as normas vigentes, é emitido o
registro do estabelecimento. Caso existam nao conformidades, é emitido um laudo
informando quais as adequagdes sdo necessarias e, apds a correcdo das ndo
conformidades descritas no laudo, o proprietario pode solicitar uma nova vistoria final

para obtengao do registro.

. Registro de Produtos

Na legislagdo brasileira ndo so6 os estabelecimentos que processam os
alimentos devem ser registrados e inspecionados, mas também todos os seus
produtos.

O registro do produto garante que o alimento estd em boas condicGes de
consumo, pois quando se garante a produgdo dentro dos padrdes de qualidade, o
produto preserva suas caracteristicas naturais e seus valores nutricionais, evitando
problemas a saude humana. Para isso, sdo necessarios cuidados na producdo,
elaboragao, armazenamento e distribuicdo, pois em qualquer fase pode ocorres
contaminacdo dos alimentos pro microrganismos, toxinas, parasitas, substancias
quimicas e outros agentes nocivos a saude, que podem provocar doengas.

Com a fiscalizagdo em todas as etapas da produgao do alimento evita-se
também o risco de fraude no produto. Um alimento fraudado é aquele elaborado com

a intencdo de dar falsa impressdo sobre sua qualidade, o que pode ocorre com a
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utilizagao de conservantes e corantes que alteram o gosto e a aparéncia do produto.
Também é considerado fraudado um alimento conservado com substancias proibidas,
como agua oxigenada no leite ou que possua uma rotulagem com informagdes nao
correspondentes ao conteudo.

Os produtos de origem animal devem ser registrados no junto aos Servigos de
Inspecdo, conforme o ambito de comercializacdo de cada produto, a nivel municipal,
estadual ou federal.

Para o registro destes produtos é necessario que sejam apresentados:

Memorial Descritivo da Fabricagao ou Manipulagdo do Produto;

Croquis do Rétulo, em tamanho natural, indicando as cores a serem usadas.

Informacdes obrigatdrias a serem exibidas no Rétulo:

. Denominagdo de venda do produto;

. Lista de ingredientes;

. Conteudo liquido;

. Identificacdo de origem;

o Nome ou razao social e endereco do estabelecimento;

. Nome ou razdo social e enderec¢o do importador (para produtos importados);
. Carimbo do Servico de Inspecéo;

. Categoria do estabelecimento;

. CNPJ;

. Conservacao do produto;

o Marca comercial do produto;

. Data de fabricacao;

. Data de validade;

. Lote;

. Expressdo de registro do rétulo / Numero sequencial do rétulo;
. Composicao;

. Instrucdes sobre o preparo e o uso do produto.

Todos os produtos devem exibir em seu rétulo um uUnico carimbo do Servico de

Inspecao oficial no qual foi registrado.

O carimbo do S.I.F. é padronizado, bem como o do S.I.E., ja os carimbos dos servigos de
inspecdo municipal podem ser encontrados em diversos formatos, entdo cada
municipio deve criar seu préprio padrao de carimbo, o qual deve constar do

regulamento municipal sobre a inspecdo de produtos de origem animal:
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Com o carimbo nas carcagas abatidas e nos rétulos dos produtos é possivel identificar
que um produto é proveniente de estabelecimentos inspecionados e que os produtos
sdo sadios, seguros e confiaveis para venda ao consumidor. Essa marca é o primeiro

passo para garantir a seguranca alimentar do produto.

E necessario consultar sempre as portarias e circulares do Servico de Inspecdo de
Produtos de Origem Animal (SIPA), do Ministério da Agricultura, que descrevem a
sistematica vigente para a aprovacdo dos registros de produtos de origem animal e as
Instrugdes para Aprovagao e Registro de Rotulos e Produtos de Origem Animal e

estabelece modelo de formuldrio a ser utilizado para tal procedimento.

Registro no Servigo de Inspe¢dao Municipal (S.I.M.)

Conforme descrito anteriormente, o registro do estabelecimento no S.I.M. deve
ser solicitado junto a Secretdria Municipal de Agricultura. As normas sao contempladas
em lei e regulamento municipais, podendo as exigéncias variar de um municipio para
outro, mas de uma forma geral, a documenta¢do basica os procedimentos sdo os
descritos acima. Para maiores informagdes deve-se consultar a secretaria municipal do

municipio.

Registro no Servico de Inspeg¢ao Estadual (S.I.E.)

No Espirito Santo o registro de estabelecimentos no S.I.E. deve ser solicitado
junto ao Idaf. As normas inspec¢ao e fiscalizagao estdo descritas na Lei Estadual N°
4.781 de 14 de Junho de 1993 e no Decreto 3.999-N de 24 de junho de 1996.

No intuito de simplificar o registro das agroindustrias familiares de pequeno
porte que industrializam produtos de origem animal, a Secretaria de Estado da
Agricultura, Abastecimento, Aquicultura e Pesca do Espirito Santo publicou a portaria
059-R em 08/10/2012. Esta portaria estabelece regras diferenciadas para o registro
desse segmento junto ao IDAF.

Para fins da portaria, sao consideradas agroindustrias familiares de pequeno
porte como sendo os estabelecimentos de propriedade ou posse de agricultores
familiares, de forma individual ou coletiva, que, cumulativamente, atenderem aos
seguintes requisitos:

. Estarem instaladas em propriedade rural;

. Utilizarem mdo-de-obra predominantemente familiar;
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. Sessenta por cento, no minimo, da matéria-prima empregada nos produtos
sejam oriundas de sua propriedade, com excecdao dos estabelecimentos onde a
matéria-prima seja a carne.

Entre os diferenciais da portaria 059-R pode-se destacar o registro como pessoa
fisica (CPF e inscrigao de produtor rural), a redugdo da taxa para registro em relagdo ao
registro como pessoa juridica e um foco de inspe¢dao mais voltado ao cumprimento o
das boas praticas de fabricacdo do que nas estruturas fisicas do estabelecimento.

Abaixo sao descritas as fases de registro no S.1.E. disponibilizadas no site do Idaf

(www.idaf.es.gov.br, acesso em 21/10/2013).

FASE | — Abertura do processo de registro

Para abertura do processo de registro o proprietdrio deve apresentar em

gualquer escritoério do Idaf:

. Requerimento de registro de estabelecimento dirigido ao Diretor Presidente do
IDAF(*).

. Copia do DUA pago conforme a vistoria a ser solicitada(*);

. Copia de documento de identificacdo (Carteira de Identidade);

. Copia de documento que comprove a titulagdo da area (escritura, contrato de

locacdo ou arrendamento);

. Croqui ou Planta do terreno (de situacdo), apresentando confrontantes, vias de
acesso, rios, corregos, etc. na escala de 1:500.

. Croqui do estabelecimento a ser construido; no caso de estabelecimento ja
existente, deve-se apresentar croqui ou planta do estabelecimento, indicando

amplia¢Ges ou qualquer modificacdo que pretenda realizar.

(*) Para baixar o requerimento e imprimir o DUA via internet:
» hitp://www.idaf.es.gov.br/ » Formularios » Departamento de Defesa Sanitaria e

Inspecdo Animal — DDSIA > Requerimento para registro B Baixar Arquivo.
» Impressdo do DUA http://e-dua.sefaz.es.gov.br B Taxas e servigos P> Instituto de

Defesa Agropecuaria e Florestal » Inspecdo e Fiscalizagdo Animal » Laudo de Vistoria de

Inspecdo Ordindria Prévia de Terreno ou Estabelecimento

No caso de Agroindustrias Familiares de Pequeno Porte:
» Impressdo do DUA htip://e-dua.sefaz.es.gov.br B Taxas e servigos P Instituto de

Defesa Agropecuaria e Florestal » Inspegdo e Fiscalizagdo Animal P Vistoria para o Registro

de Agroindustria Familiar de Pequeno Porte - AFPP/SIE
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Apds a entrega dos documentos no ldaf, serd agendada (via telefone) a data da
vistoria, e apds a realizagdo da mesma, um laudo sera emitido ao requerente com

todas as informagdes necessdrias para dar prosseguimento ao processo de registro.

FASE Il: Aprovacdo de Projeto

Uma vez aprovado o terreno ou constatada a possibilidade de adequacdo no
caso de estabelecimento pré-existente, o proprietario devera providenciar:
. Planta planialtimétrica (de situagdo) da area em escala 1:500 (ndo precisa

reapresentar caso ja tenha sido apresentada inicialmente, junto do requerimento);

. Planta baixa com cortes e fachadas das construcGes em escala 1:50 para registro
no SIE;

. Memorial Descritivo de Construcdo (**);

. Memorial Descritivo Econdmico e Sanitario (**).

Apresentados os documentos descritos acima, sera emitido laudo de aprovacgao
do projeto de construcdo ou reforma, conforme o caso. Este laudo é o que permite,
por parte do Idaf, o inicio da construcdo ou reforma do estabelecimento. Caso o
projeto necessite adequagdes, constara no laudo as ndo conformidades e o requerente
devera apresentar novo projeto corrigido.

Deve-se atentar que o estabelecimento depende de aprovacdo do 6rgao
ambiental competente (licenca ambiental ou equivalente) e da aprovacdo da
prefeitura por meio da liberagdo do alvara de funcionamento para construgao do

empreendimento.

(**) Para baixar os Memoriais Descritivos de Construcdo e o Econ6mico Sanitario via internet:
» hitp://www.idaf.es.gov.br/ » Formularios » Departamento de Defesa Sanitaria e

Inspegdo Animal — DDSIA » Memorial Descritivo de Construgao® Baixar Arquivo.

» hittp://www.idaf.es.gov.br/ » Formularios » Departamento de Defesa Sanitaria e

Inspe¢do Animal — DDSIA » Memorial Descritivo Econdmico e Sanitario » Baixar Arquivo.

FASE |I-B: Entrega da Documentacao Restante

Durante as obras a empresa devera apresentar copia dos documentos descritos

abaixo, devendo os mesmos serem protocolados antes do pedido de vistoria final.

. Copia do contrato social da firma (registrada do 6rgao competente);
. Copia do CNPJ ou CPF;
o Inscricdo na Secretaria do Estado da Fazenda do Estado do Espirito Santo;
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. Copia do alvara de localizagao e funcionamento fornecido pela prefeitura;

. Copia da Licenga Ambiental ou dispensa de licenciamento ambiental, conforme o
caso;

. Copia do certificado de registro no conselho regional de veterinaria;

. Copia dos exames fisico-quimico e microbiolégico da dgua de abastecimento

. Manual de Boas Praticas de Fabricacdo de Alimentos (BPF) e os Procedimentos

Padronizados de Higienizacdo Operacional (PPHO) conforme a Portaria Estadual 046-R
de 08/08/2012.
FASE lll: Vistoria Final de Estabelecimento e Registro:

Apds o término das obras e instalagOes de equipamentos, o requerente devera
solicitar a vistoria final do estabelecimento. A vistoria deverd ser solicitada em

qualquer escritério do Idaf, mediante entrega dos seguintes documentos:

. Requerimento de Laudo de Vistoria Ordinaria Final de estabelecimento dirigido
ao Diretor Presidente do IDAF (***)
y Cépia do DUA pago referente a vistoria final (***).

Apds a entrega dos documentos no Idaf, serd agendada (via telefone) a data da
vistoria final, e apds a realizagao da mesma, um laudo sera emitido ao requerente com
a aprovacao do estabelecimento e o certificado de registro ou a indicacdo de
pendéncias ainda existentes. No caso de pendéncias, as mesmas deverado ser corrigidas

e nova vistoria devera ser solicitada.

(***) Para baixar o requerimento e imprimir o DUA via internet:

» hitp://www.idaf.es.gov.br/ » Formularios » Departamento de Defesa Sanitaria e

Inspecdo Animal — DDSIA > Requerimento para registro B Baixar Arquivo.

» Impressdo do DUA http://e-dua.sefaz.es.gov.br B Taxas e servigos P> Instituto de

Defesa Agropecuaria e Florestal P Inspecdo e Fiscalizagdo Animal » Laudo de Vistoria de

Inspecdo Ordinaria Final de Estabelecimento

FASE IV: Registro dos Produtos (Registro de Rétulos)

Apds a vistoria prévia de estabelecimento, a empresa deverd apresentar os
documentos abaixo para registro dos produtos a serem fabricados:
. Requerimento de Registro de Rotulo;
. Copia do DUA pago para Registro de Rétulo (****);

. Memorial Descritivo de Fabricacdo (3 vias);
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. Leiaute do Rétulo assinado pelo Responsavel Técnico e representante Legal da
Empresa (3 vias).

Caso existam incorrecdes no rétulo ou no memorial descritivo de fabricacao,
um laudo serd emitido com as inconformidades encontradas, e a empresa deverd
reapresentar a documentacdo corrigida. Se as informacbes estiverem corretas, o
registro do produto sera realizado e a documentacgdo entregue no ato do registro do

estabelecimento.

(****) A - Para baixar o requerimento e imprimir o DUA via internet:
» hitp://www.idaf.es.gov.br/ » Formularios » Departamento de Defesa Sanitaria e

Inspecdo Animal — DDSIA » Memorial Descritivo para Registro de Rétulo » Baixar Arquivo.
» Impressdo do DUA htip://e-dua.sefaz.es.gov.br B Taxas e servigos P> Instituto de

Defesa Agropecuaria e Florestal » Inspecdo e Fiscalizagdo Animal P Registro de Rotulo no SIE.

Registro no Servigo de Inspeg¢ao Federal (S.I.F.)

Para registros no S.I.F. devem ser obedecidas as normas contidas na Lei N°
1.283 de 18 de dezembro de 1950 e no decreto n°. 30.691, de 29 de mar¢o de 1952,
gue dispde sobre o Regulamento da Inspecdo Industrial e Sanitaria de Produtos de
Origem Animal (RIISPOA). Com excecdo de particularidades do Servico Publico
Federal, os procedimentos para registro no S.I.F. sdo similares ao registro no S.I.E.,
podendo ser obtidas mais informacdes no site do Mapa (www.agricultura.gov.br) e nas
Superintendéncias Federais de Agricultura - SFA. No Espirito Santo a solicitacdo de
registro deve ser realizada na SFA-ES, localizada em Vitéria. O endereco e contatos
com a SFA estdo disponiveis em “Contatos Uteis” ao final do manual.

SAIBA MAIS:

SISTEMA UNIFICADO DE ATENGAO A SANIDADE AGROPECUARIA

S 1ISBI

SISTEMA BRASILEIRO DE INSPECAQ DE PRODUTOS DE ORIGEM ANIMAL
O Sistema Brasileiro de Inspecdo de Produtos de Origem Animal (SISBI-POA)
possibilita que os estabelecimentos registrados nos Servicos de Inspe¢do Municipal
(S.I.M.) ou no Servico de Inspecdo Estadual (S.I.E.) possam comercializar para todo o
pais, desde que o municipio tenha aderido SISBI-POA. Recentemente, o S.L.E. do
Espirito Santo aderiu ao SISBI-POA e os estabelecimentos registrados no S.I.E. (Idaf)

gue atendem os requisitos do sistema podem comercializar para todo o pais.
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ESPIRITO SANTO

11/:\3

INSTITUTO DE DEFESA AGROPECUARIA
E FLORESTAL DO ESPIRITO SANTO

Sistema Unificado Estadual de Sanidade Agroindustrial
Familiar de Pequeno Porte (SUSAF/ES)

1.0 que é 0 SUSAF/ES?

E um sistema para a equivaléncia entre os servicos de
inspecao municipais (SIM) e o servigo de inspegado esta-
dual (SIE), especificamente para as agroindustrias fami-
liares de pequeno porte de produtos de origem animal.
Na prdtica, isso significa que a comercializagdo desses
produtores, inicialmente restrita ao municipio, podera
se estender ao Estado, desde que o municipio tenha
aderido ao SUSAF-ES.

O SUSAF-ES integra o Programa Vida no Campo, da
Secretaria de Estado da Agricultura, Abastecimento,
Aquicultura e Pesca (Seag), cabendo ao Idaf a coorde-
nagao do Sistema.

2.Qual abaselegal do SUSAF/ES?
e Lei Complementarn?2618,de 11 de janeirode 2012.
e Decreton23132-R,de 19 de outubrode 2012.

3.Qual aimportancia do SUSAF/ES?

Além de ampliar o mercado para as agroindustrias
familiares, a equivaléncia das medidas sanitarias ado-
tadas deverd garantir ainda mais qualidade e segu-
ranca a producdo, agregando valor aos produtos
comercializados e, assim, aumentando a renda das
familias rurais.

4. Quemdeve solicitar aadesio ao SUSAF/ES?

Os Servicos de Inspecdo dos municipios - individual-
mente ou por meio de consdrcios. Caso 0 municipio
ainda ndo tenha o Servico de Inspecdo Oficial, é neces-
sario providencia-lo junto a Secretaria Municipal de
Agricultura.

5.0 que é necessario para aderir ao SUSAF/ES?

Além de contar com o SIM, os municipios deverdo obe-
decer a critérios que garantam as condig¢des higiénico-
sanitarias das industrias e estabelecam procedimentos
de inspecdo e fiscalizagdo equivalentes aos realizados
pelo SIE.

Os requisitos para obtencdo da equivaléncia dos Servi-
cos de Inspecdo serdo definidos em relacdo a infraes-

trutura administrativa, inocuidade, qualidade dos pro-
dutos, controle ambiental e prevencdo, combate a
fraude econémica e a clandestinidade.

6.Como solicitar adesdo ao SUSAF/ES?

Para reconhecimento da equivaléncia e adesdo ao
SUSAF/ES, os municipios ou consércio de municipios
deverdo formalizar o pleito com documento habil,
conforme requisitos e critérios definidos pelo Decreto
n2 3132-R, mediante apresentacdo de programa de
trabalho de inspecéo e fiscalizacdo e comprovacdo da
infraestrutura e equipe compativeis com as atribui-
¢oes.

A adesdo sera concedida mediante a comprovagao em
auditoria de reconhecimento de equivaléncia do SIM.
As secretarias de agricultura interessadas devem con-
tatar a Secao de Inspecdo e Fiscalizacdo de Produtos de
Origem Animal do Idaf, pelo telefone (27) 3636-3796
ou pelo email sie@idaf.es.gov.br.

7. Todos os municipios sdo obrigados a aderir ao
SUSAF/ES?

N3o, a adesdo ao SUSAF/ES é voluntaria. Os servicos de
inspecao que ndo optarem pela adesdo continuam
regidos pela legislacdo municipal e permanecem com
abrangéncia de comercializacdo apenas dentro do
municipio.

8. Como serdo identificados os produtos procedentes
das industrias fiscalizadas pelos servigos de inspegao
que aderirem ao SUSAF/ES?

Arotulagem e os Regulamentos Técnicos de Identidade
e Qualidade (RTQ) continuardo atendendo aos requisi-
tos estabelecidos pela legislagdo vigente. Adicional-
mente, os produtos receberdo em seus rétulos um
logotipo do SUSAF/ES.

Contato
Secdo de Inspecdo e Fiscalizagdo
de Produtos de Origem Animal do Idaf
(27) 3636-3796
sie@idaf.es.gov.br
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Regularizagao de Agroindustrias de Bebidas no Mapa

De acordo com a Lei Federal 8.918/94 o registro, a padroniza¢do, a
classificagdo, a inspeg¢ao e fiscalizagdo da produgdo e do comércio de bebidas,
conforme a natureza dos produtos (bebidas alcodlicas, bebidas ndo alcodlicas, polpas
de frutas, vinagres, entre outras), em relacdo aos seus aspectos tecnoldgicos, compete
exclusivamente ao Mapa.

Para regulamentar a referida lei foi publicado o Decreto Federal 6.871/09, no
qual fica estabelecida, em todo o territério nacional, a obrigatoriedade de registro dos
estabelecimentos de bebidas de acordo com a linha de producdo desenvolvida, bem
como de registro e cadastramento dos produtos, observados a classificagdo,
padronizagao, marca comercial e processos de produgao e conservagao.

O decreto acima considera também bebida: a polpa de fruta, o xarope sem
finalidade medicamentosa ou terapéutica, os preparados sélidos e liquidos para
bebida, a soda e os fermentados alcodlicos de origem animal, os destilados alcoélicos
de origem animal e as bebidas elaboradas com a mistura de substancias de origem
vegetal e animal;

Para os estabelecimentos que trabalham com bebidas e/ou fermentados
acéticos e polpas, devem ser respeitadas as exigéncias constantes na seguinte
legislacdo:

. Lei n2. 8.918/1994

. Decreto n?. 6.871/09 (revogados os decretos 2.314/97, 3.510/00, 4.851/03 e
5.305/04)

. Instrugcdo Normativa n2. 19/2003

. Instru¢do Normativa n2. 03/2005

O Registro dos Estabelecimentos

Para o registro de estabelecimento de produgdo, preparagao, manipulagdo,
beneficiamento e acondicionamento de bebida e fermentado acético deverao ser
apresentados ao Servico de Sanidade e Inspecdo Vegetal da Superintendéncia Federal
de Agricultura no Estado do Espirito Santo (SFA-ES), os documentos abaixo
relacionados, que deverdo ser mantidos atualizados:

. Formulario especifico fornecido pelo Ministério da Agricultura, Pecuaria e
Abastecimento, devidamente preenchido, 1 (uma) via;
. Planta baixa e de cortes longitudinal e transversal, de acordo com as Normas

técnicas especificas, 1 (uma) via; (com anotacdo de responsabilidade técnica - ART);
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. Memorial Descritivo das Instalagdes e dos equipamentos, que devera conter
dados referentes a identificacdo do estabelecimento, condicdes do prédio e
instalacGes, classificacdo do estabelecimento, as atividades do estabelecimento,
condicGes gerais (iluminagdo, ventilagdo, piso, parede, higiene, instalacdes sanitarias,
tratamento da agua, efluentes, se¢des e equipamentos) datado e assinado pelo
representante legal do estabelecimento, 1 (uma) via;

. Certiddo de Funcdo Técnica ou Anotacdo de Responsabilidade Técnica ou
documento correlato, expedido pelo Conselho Profissional do Técnico Responsavel
pelo estabelecimento, 1 (uma) via;

. Documentacdo do Responsavel Técnico: copias do CPF e da Carteira de Registro
no Conselho Profissional;

. Copia da Inscricdo Estadual, do CNPJ e do Contrato Social, constando do objetivo
social a atividade empresarial, 1 (uma) via;

. Certiddo negativa de divida ativa da Unido, com vistas a comprovacdo de
regularidade fiscal junto ao Ministério da Agricultura, Pecudria e Abastecimento, 1

(uma) via.

O d6rgdo técnico competente da Superintendéncia Federal de Agricultura, com
base nas informagdes recolhidas em vistoria ao estabelecimento, elaborard um Laudo
de Vistoria, em 1 (uma) via, que deverd conter os dados referentes a identificacdo do
estabelecimento (Razdo Social e enderec¢o), condicbes do prédio e instalagOes,
classificagdao do estabelecimento, as atividades do estabelecimento, condi¢des gerais
(iluminacdo, ventilacdo, exaustdo, piso, parede, higiene, instala¢gdes sanitarias,
tratamento da agua e seus efluentes, secbes, equipamentos e controle de qualidade),
bem como conclusao final com relagdo a liberagdo do registro, informando o
enquadramento legal.

Estando atendidas todas as exigéncias anteriores, o drgdo técnico competente
da Superintendéncia Federal de Agricultura analisara a documentagdo, aprovard e
autenticard os documentos, que deverdao permanecer em pasta prépria na empresa a
disposicdo da fiscalizacdo, tornando-se assim responsavel pela sua conservacdo e
assumindo as responsabilidades legais cabiveis pelo seu extravio. Devera permanecer
em poder do Orgdo técnico competente da Superintendéncia Federal de Agricultura 1

(uma) via do formulario especifico .

ATENCAO
Os estabelecimentos que processam bebidas alcodlicas necessitam de
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) para comercializar seus produtos.
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Registro do Produto

Na legislacdo brasileira ndo sé os estabelecimentos produtores de bebidas e
polpas devem ser registrados e inspecionados, mas também todos os seus produtos
alimenticios.

Para o registro de bebidas deverdo ser encaminhados a SFA os seguintes
documentos:

. Formulario especifico de Registro de Bebida fornecido pelo Ministério da
Agricultura, Pecuaria e Abastecimento, devidamente preenchido, contendo a
composi¢ao do produto, indicando o percentual dos ingredientes, a fungao, o nome e
o cédigo INS do(s) aditivo(s) utilizado(s);

. Layout ou Croqui do Rotulo, sem rasuras, em escala de 1:1, com as cores
originais e devidamente identificadas, €;

. Declaragdo de Inexisténcia de Débito com o Mapa, assinada pelo legitimo
representante do estabelecimento, com firma reconhecida em cartério.

. No caso de haver um segundo, ou terceiro estabelecimento que produza e
comercializa a mesma bebida, o Mapa solicita das unidades filiais, além dos
documentos acima listados, a seguinte complementagao:

. Autorizacdo da Unidade Central (unidade detentora do registro inicial do
produto) para Elaboragdo do Produto, nas unidades filiais e;

. Declaragdo de que o produto serd elaborado conforme composi¢ao da unidade

central, para o caso de produtos ndo-padronizados pelo Mapa.
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Regularizagao de Agroindustrias de Alimentos na Vigilancia Sanitaria

As agroindustrias que processam alimentos que ndo sdo enquadrados como
produto de origem animal ou como bebidas sdo licenciadas pela Vigilancia Sanitaria. O
empreendimento que quiser regularizar a produgao de alimentos de competéncia do
MS/ANVISA devera procurar a Secretaria da Vigilancia Sanitaria municipal ou estadual
para a apresentacao do projeto fisico da unidade agroindustrial e agendar uma visita
do inspetor para a aprovagao do projeto e posterior concessdo da licenga de
instalacdo.

O projeto para requerimento da licenca de instalacdo e funcionamento devera
conter os seguintes documentos:

. Documentos da entidade (estatuto, atas de fundacdo e eleicdo da diretoria);

. Memorial Descritivo de Equipamentos e Instalagdes, ressaltando as condigOes
fisicas do prédio e das instalagdes — instalagdes sanitdrias, de tratamento de agua e
efluentes, piso, parede, ventilacdo e iluminacdo, etc.;

. Fluxograma de producdo;

. Plantas Baixa e de Cortes Longitudinal e Transversal da unidade de producdo

(assinada pelo engenheiro ou arquiteto, e registrada no CREA).

Caso o projeto ndo seja aprovado imediatamente, o inspetor devera orientar o

empreendedor para que sejam feitas as devidas corregdes.

Registro do Produto

A Resolucdo/ANVISA n2. 23/2000 dispde sobre o manual de registro e dispensa
da obrigatoriedade de registro de produtos alimenticios e descreve os procedimentos
a serem adotados.

A Resolucdo/ANVISA, RDC n2. 27/2010 dispde sobre a aprovacdo das categorias
de alimentos e embalagens dispensados e com obrigatoriedade de registro no

Ministério da Saude.

Alimentos e embalagens dispensados da obrigatoriedade de registro

No Anexo | da RDC n2. 27/2010 (ver TABELA I) constam os alimentos e
embalagens dispensados de registro. A seguinte documentacdo devera ser
apresentada a Vigilancia Sanitaria Municipal ou encaminhada, se necessario, ao Nucleo
Especial de Vigilancia Sanitaria Estadual ou suas Regionais, para se proceder a dispensa
de registro dos produtos com a seguinte documentagao:

. Requerimento;
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. Pagamento da taxa através do DUA conforme legislagdo vigente;

. Declaragdo do ultimo faturamento anual da empresa com firma reconhecida;

. Formulario de dispensa de registro preenchido em trés (03) vias;

. Anexo X da Resolugdo 23/2000;

. Dizeres de rotulagem (leiaute) do rétulo do produto em trés (03) vias. Os dizeres

de rotulagem deverdo obedecer ao Decreto-Lei n? 986/69, ao regulamento técnico
especifico do produto e a Resolugdo ANVISA n? 259/2002. Consulta através do site da
ANVISA : www.anvisa.gov.br/alimentos/legislacao;

. Licenga Sanitdria da industria em que se tratando de importadoras, apresentar

Licenca Sanitaria do escritério e do depdsito, mesmo que seja em outro Estado.
O estabelecimento devera comunicar, dentro do prazo de 10 dias apds o inicio
da producdo, sua fabricacdo a Vigilancia Sanitaria do Municipio ou do Estado,

conforme a Resolugdo n2. 23/2000.

Tabela I. ALIMENTOS E EMBALAGENS DISPENSADOS DE REGISTRO

cODIGO CATEGORIA

100115 ACUCARES E PRODUTOS PARA ADOCAR (1)

4200047 ADITIVOS ALIMENTARES (2)

4100114 ADOGANTES DIETETICOS

4300164 AGUAS ADICIONADAS DE SAIS

4200020 AGUA MINERAL NATURAL E AGUA NATURAL

4200038 ALIMENTOS E BEBIDAS COM INFORMAGAO NUTRICIONAL COMPLEMENTAR

4300083 ALIMENTOS PARA CONTROLE DE PESO

4300078 ALIMENTOS PARA DIETAS COM RESTRIGAO DE NUTRIENTES

4300086 ALIMENTOS PARA DIETAS COM INGESTAO CONTROLADA DE AGUCARES

4300088 ALIMENTOS PARA GESTANTES E NUTRIZES

4300087 ALIMENTOS PARA IDOSOS

4300085 ALIMENTOS PARA ATLETAS

4300167 BALAS, BOMBONS E GOMAS DE MASCAR

4100018 CAFE, CEVADA, CHA, ERVA-MATE E PRODUTOS SOLUVEIS

4100166 CHOCOLATE E PRODUTOS DE CACAU

4200055 COADJUVANTES DE TECNOLOGIA (3)

4200071 EMBALAGENS

4300194 | ENZIMAS E PREPARACOES ENZIMATICAS (4)

4100042 ESPECIARIAS, TEMPEROS E MOLHOS

4200012 GELADOS COMESTIVEIS E PREPARADOS PARA GELADOS COMESTIVEIS

44



legal

Orientagbes para Formalizagdo fiscal, ambiental e sanitdria.

4200123 GELO

4200098 MISTURAS PARA O PREPARO DE ALIMENTOS E ALIMENTOS PRONTOS PARA O
CONSUMO

4100158 OLEOS VEGETAIS, GORDURAS VEGETAIS E CREME VEGETAL

4300151 PRODUTOS DE CEREAIS, AMIDOS, FARINHAS E FARELOS

4300196 PRODUTOS PROTEICOS DE ORIGEM VEGETAL

4100077 | PRODUTOS DE VEGETAIS (EXCETO PALMITO), PRODUTOS DE FRUTAS E
COGUMELOS COMESTIVEIS (5)

4000009 VEGETAIS EM CONSERVA (PALMITO)

4100204 SAL

4200101 | SAL HIPOSSODICO / SUCEDANEOS DO SAL

4300041 SUPLEMENTO VITAMINICO E OU MINERAL

Observacdes:

(1) Adocante de Mesa - desde que os edulcorantes e veiculos estejam previstos em
Regulamentos Técnicos especificos.

(2) Todos os aditivos alimentares devem estar previstos em regulamento técnico
especifico.

Estao incluidos os fermentos quimicos.

(3) Incluindo os fermentos bioldgicos e as culturas microbianas.

(4) Enzimas e preparagOes enzimaticas - desde que previstas em Regulamentos
Técnicos especificos, inclusive suas fontes de obtengdao, e que atendam as
especificacOes estabelecidas nestes regulamentos.

(5) Cogumelos Comestiveis - nas formas de apresentacdo: inteiras, fragmentadas,

moidas e em conserva.

Alimentos e embalagens com obrigatoriedade de registro

No Anexo Il da RDC n®. 27/2010 (ver TABELA Il), constam os alimentos e
embalagens com registro obrigatério. Deverdao apresentar a seguinte documentagao
ao Nucleo Especial de Vigilancia Sanitaria para se proceder ao registro obrigatério dos
produtos:

. Copia do Alvara Sanitario do Estabelecimento;

. Formularios de Peticdo — FP1 e FP2 (Anexos V e VI da Resolugdo n2. 23/2000) em
trés (03) vias;

J Comprovante de Pagamento da Taxa de Fiscalizagdo Sanitaria. Pagamento online
no site da ANVISA: www.anvisa.gov.br > perfil “setor regulado” (barra azul no canto

superior direito da tela) > “como fazer” (canto superior esquerdo) > opc¢do
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“recolhimento de taxas” > cligue em uma das op¢des do centro da tela. A forma de
recolhimento da taxa de fiscalizagao de vigilancia sanitdria é a guia de recolhimento da
unido (GRU) (RDC n2 166 / 2004).

. Dizeres de rotulagem (leiaute) do rétulo do produto em trés (03) vias;

. Ficha de Cadastro da Empresa (Anexo IV da Resolugdo n2. 23/2000), em caso de
primeiro registro;

. Outros documentos exigidos (Laudo favoravel da Analise, Regulamento Técnico

Especifico do Produto — duas (02) vias).

Caso algum produto ndo conste em nenhum dos anexos apresentados nas
TABELAS 1 e 2, o empreendedor deverd apresentar uma proposta do Regulamento
Técnico Especifico ou do Padrao de Identidade e Qualidade, com base nas referéncias
internacionais, em ordem de prioridade: Codex Alimentarius, Comunidade Europeia,
ou Code of Federal Regulations do FDA/USA; juntamente com a legislacdo sobre o

produto em outros paises para a aprovagao do registro para sua comercializagao.

Tabela Il. Alimentos e embalagens com obrigatoriedade de registro.

CcODIGO CATEGORIA

4300032 | ALIMENTOS COM ALEGACOES DE PROPRIEDADE FUNCIONAL E OU DE
SAUDE

4300033 | ALIMENTOS INFANTIS

4200081 | ALIMENTOS PARA NUTRICAO ENTERAL

4300031 | EMBALAGENS NOVAS TECNOLOGIAS (RECICLADAS)

4300030 | NOVOS ALIMENTOS E NOVOS INGREDIENTES

4300090 | SUBSTANCIAS BIOATIVAS E PROBIOTICOS ISOLADOS COM ALEGACAO

PROPRIEDADES FUNCIONAL E OU DE SAUDE

DE
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Rotulagem de Alimentos

A rotulagem de produtos alimenticios é a forma como as empresas se
comunicam com os seus clientes sobre as especificacdes e composicdo, condi¢des de
uso, consumo e armazenamento, origem, prazo de validade, data de fabricacdo e
informagdes nutricionais de seus produtos.

Ela representa o direito do consumidor em conhecer o que consome, e é
entendida como toda inscrigdo, legenda, imagem ou toda matéria descritiva ou grafica,
escrita, impressa, estampada, gravada, gravada em relevo, litografada, ou colada sobre
a embalagem do alimento.

Todo alimento que seja embalado na auséncia do cliente, indistintamente de
sua origem, pronto para a oferta ao consumidor deve ser rotulado segundo a
legislagdao especifica, tendo como principio as seguintes normas:

. Resolugdo RDC/ANVISA n?. 259/2002
. Instrugdo Normativa do MAPA n2. 22/2005.

Informag0es obrigatodrias

Os alimentos embalados ndo devem ser descritos ou apresentar rétulo que:
. Utilize vocabulos, sinais, denominag¢Ges, simbolos, emblemas, ilustracbes ou
outras representacdes graficas que possam tornar falsa, incorreta, insuficiente, ou que
possa induzir o consumidor a equivoco, erro, confusao ou engano, em relagdo a
verdadeira natureza, composicdo, procedéncia, tipo, qualidade, quantidade, validade,
rendimento ou forma de uso do alimento;
. Atribua efeitos ou propriedades que ndao possuam oOu n3ao possam ser
demonstradas;

A rotulagem obrigatéria deverd conter as seguintes informacdes de acordo com
Resolugcdo RDC/ANVISA n2. 259/2002 e Regulamento Técnico Especifico do Produto
(RT):

. Denominacdo de venda do alimento;

. Lista de ingredientes;

. Conteudos liquidos;

. Identificagdo de origem;

. Identificacdo do lote;

. Prazo de validade;

. Instrugdes sobre o preparo e uso do alimento, quando necessario.
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Denominacdo de venda

E o nome do produto, que deve estar de acordo com uma das denominacdes
definidas no Regulamento Técnico (RT) e Padrdo de Identidade e Qualidade (PIQ) do
produto, sendo facultado o uso de denominacdo consagrada, de fantasia, de fabrica ou
marca registrada juntamente a denominacdao do RT de PIQ, e palavras ou frases
necessarias para evitar que o consumidor seja induzido ao erro ou engano,
respeitando-se as condicdes fisicas e a natureza do alimento.

Lista de ingredientes

Todos os ingredientes deverao ser declarados em ordem decrescente do seu
percentual no alimento, precedidos da expressdo ‘ingredientes:” ou ‘ingr.:’, exceto
quando se tratar de alimentos com um unico ingrediente.

A agua deve ser declarada na lista de ingredientes, com excecao das salmouras,
xaropes, caldos, molhos ou similares.

Quando se tratar de alimento a ser reconstituido para o consumo, permite-se
ordenar os ingredientes no alimento reconstituido, desde que acompanhado da
expressao ‘ingredientes do produto preparado segundo as indicages do rotulo’.

No caso de mistura de frutas, hortalicas, especiarias ou plantas aromaticas em
gue ndo haja predominancia significativa de nenhum deles, estes podem ser listados
em ordem ndo decrescente, desde que acompanhado da expressao ‘em proporgao
variavel’.

Quando for utilizado um ingrediente composto estabelecido pelo Codex
Alimentarius ou RT especifico, ao se declarar este na lista de ingredientes, devera ser
colocado em parénteses, também em ordem decrescente, os ingredientes que
compdoem este ingrediente composto, especialmente os aditivos alimentares
coadjuvantes de tecnologia.

Por fim, os aditivos alimentares devem ser declarados ao final da lista seguidos
da sua funcdo, nome completo e/ou niumero INS do Codex Alimentarius.

Conteudos liguidos

Devem ser descritos conforme os RT de cada produto.

Identificacdo de origem

Deve constar a razao social, endere¢o completo, juntamente com uma das
expressdes ‘Fabricado no Brasil’, ou ‘Produto Brasileiro’ ou ‘IndUstria Brasileira’ e ainda
0 numero de registro ou o cddigo de identificacdo junto ao drgdo competente (SIM,
SIE, SIF e/ou registro no MS).
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Identificacdo do lote

Devera constar, dentre as informagdes de rotulagem, a identificagdao do lote a
gue pertence tal produto, definido de acordo com critérios de cada estabelecimento. A
identificacdo do lote se dard pela expressdo ‘Lote’ ou pela inicial ‘L’ seguido do codigo
chave do lote. A codificacdo dos lotes devera estar a disposicdo das autoridades
competentes. A data de fabricacdo ou o prazo de validade poderdo ser utilizados para
a identificacdo do lote.

Prazo de validade

Deve ser precedido por uma das expressdes ‘consumir antes de’, ‘consumir
preferencialmente antes de’, ‘valido até’, ‘validade’, ‘val:’, ‘vencimento’, ‘vence’, ‘vto:’
ou ‘venc:’. Devera ser indicado, em caracteres numéricos, pelo menos o més/ano, para
produtos com validade superior a 3 meses, ou o dia/més para produtos com validade
inferior a 3 meses.

Apds uma das expressdes, ao invés da citacdo do prazo de validade, pode ser
indicado de forma clara o local onde ele se situa na embalagem do produto.

Estdo dispensados da definicdo do prazo de validade, os vegetais in natura,
vinhos de frutas e seus derivados, vinagres, bebidas alcodlicas com teor de alcool
superior a 10% (v/v), produtos de panificagdo e seus derivados de confeitaria, cujo
consumo se dé em 24 horas, sal, aclcar sélido, balas, caramelos, goma de mascar e
alimentos cujo seu RT isente a declaracdo do prazo de validade.

Por fim, caso o produto exija condi¢cGes especiais para sua conservacao, devera
ser indicado o prazo de validade juntamente com as temperaturas maximas e minimas
gue garantam tal prazo, como por exemplo: ‘validade a -18 °C (freezer).’, ‘validade a -4
°C (congelador).” e ‘validade a 4 °C (refrigerador).’

Instrucoes de preparo e uso do produto

Deverao ser declaradas de forma clara, ndo ambigua, sem margem a falsas
interpretacgdes, referindo-se aos tratamentos como, por exemplo, reconstituicdo ou
descongelamento a que devem ser submetidos os produtos para o seu correto
consumo.

Consideracoes sobre a denominacdo de venda, guantidade nominal e gqualidade do

produto

A denominagdo de venda, a quantidade nominal, e a qualidade ou pureza do
produto quando regulamentada por RT deverdo constar no painel principal do rétulo
assegurando visibilidade.

O tamanho das letras ndao deverd ser inferior a 1 mm. Com excecdo das

especiarias, as unidades pequenas dos produtos alimenticios cuja area da embalagem
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seja inferior a 10 cm?, estdo isentas da rotulagem obrigatdria completa, devendo
apresentar no minimo a denominagao de venda e a marca do produto.

Demais informacdes, desde que ndo tragam engano, falsa interpretacdo ou
prejuizo ao consumidor, poderdo ser declaradas nos rétulos como: produto da
agricultura familiar, certificagdo organica, certificacdo de origem, etc. No caso de
informacgBes sobre certificacdo, deve-se ainda observar a legislacdo vigente sobre o
tipo declarado.

Rotulagem nutricional obrigatdria

A rotulagem nutricional dos alimentos complementa o direito a informagao dos
consumidores sobre o que consomem e em que qualidade nutricional. Tanto os
alimentos regulamentados pela ANVISA quanto pelo MAPA deverao seguir as
instrugdes da rotulagem nutricional.

A legislacdo vigente sobre a rotulagem nutricional compreende:

Resolugdo RDC/ANVISA n2. 360/2003, que trata das informacdes nutricionais
obrigatorias, da disposi¢ao e regras para a declaragdo de tais informagdes, combinada
com a Resolucdo RDC/ANVISA no. 359/2003, que dispde sobre as porcdes dos
alimentos para fim da rotulagem nutricional.

Para facilitar o entendimento sobre a rotulagem dos alimentos, principalmente
a nutricional, a ANVISA elaborou duas cartilhas explicativas sobre a rotulagem
nutricional, uma destinada aos produtores de alimentos e a outra destinada aos seus
consumidores, que podem ser acessadas, respectivamente, nos enderegos:
www.anvisa.gov.br/rotulo/manual_ industria.pdf e,

www.anvisa.gov.br/alimentos/rotulos/manual_consumidor.pdf

Informacdes obrigatorias

Segundo a RDC n2. 360/2003, as informagdes obrigatérias na rotulagem
nutricional sdo: valor energético, carboidratos, proteinas, gorduras totais, saturadas e
trans, e sédio. As vitaminas e demais sais minerais tém sua declara¢ao nutricional
opcional, quando presentes em quantidades iguais ou superiores a 5% do nivel de
ingestdo diario, conforme o Anexo A da Resolugdao. A qualidade nutricional deve ser
dada por porc¢do caracteristica do alimento, disposta na Resolu¢gdo RDC n9. 359/2003,
devendo ainda ser apresentado o percentual da ingestdo recomendada diaria do
nutriente que é suprida com a ingestdao de uma porgdo do alimento.

Produtos dispensados da rotulagem nutricional obrigatdéria

Conforme RDC n?. 359/2003, sdo dispensados da rotulagem nutricional

obrigatdria os seguintes produtos:
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Bebidas alcodlicas, aditivos alimentares e coadjuvantes de tecnologia,
especiarias, dguas minerais naturais e demais aguas de consumo humano, vinagres, sal
(cloreto de sodio), café, chd e outras ervas sem adicdo de outros ingredientes,
alimentos preparados e embalados em restaurantes e estabelecimentos comerciais,
prontos para o consumo, produtos fracionados nos pontos de venda a varejo,
comercializados como pré-medidos, frutas, vegetais e carnes in natura, refrigerados e
congelados, e os alimentos com embalagens cuja superficie visivel para rotulagem seja
menor ou igual a 100 cm?, exceto quando se tratar de alimentos para fins especiais ou
que apresentem declaracées de propriedades nutricionais.

Modelos de Rotulagem

A forma e disposicdo da rotulagem nutricional segue 3 padrdes claros,
especificados pela RDC 360/2003, conforme modelos a seguir:

Modelo Vertical A
INFORMACAO NUTRICIONAL

Para uma porcao de gou ml (medida caseira)

Quantidade por Porgéao % VD*
Valor Energético __kecal=__kJ
Carboidratos 9
Proteinas _ g
Gorduras Totais _ g
Gorduras Saturadas _ g
Gorduras Trans _ g (n&o declarar)
Fibra Alimentar 9
Sédio __mg

“Nao contém quantidade significativa de (valor energético) e ou os) nome(s) do(s) nutriente(s).” — Esta frase
pode ser empregada quando se utiliza a declaragao nutricional simplificada.

* % Valores Diarios com base em uma dieta de 2.000 kcal ou 8.400 kJ. Seus valores diarios podem ser
maiores ou menores dependendo de suas necessidades energéticas.

Modelo Vertical B

INFOR Quantidade por % Quantidade por Porgéao %
MACAO Porgéo VD* VD*
NUTRICIONAL Valor k Gorduras _
Porcédo | Energético cal=kJ Saturadas g
de__gou Carboid _ Gorduras _| (ndo declarar)
__ ml(medida | ratos 9 Trans 9
caseira) Protein _ Fibra _
as g Alimentar 9
Gordur . Sédio .
as Totais g _mg

“Nao contém quantidade significativa de (valor energético) e ou 0)s) nome(s) do(s) nutriente(s).” — Esta frase
pode ser empregada quando se utiliza a declaragéo nutricional simplificada.

* % Valores Diarios com base em uma dieta de 2.000 kcal ou 8.400 kJ. Seus valores diarios podem ser
maiores ou menores dependendo de suas necessidades energéticas.
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Modelo Linear

INFORMACAO NUTRICIONAL: Porcao de _ g ou ml (medida caseira); Valor Energético
__kcal=__kJ (%VD); Carboidratos __ g (%VD); Proteinas __g (%VD); Gorduras Totais _ g (%VD); Gorduras
Saturadas __g (%VD); Gorduras Trans __g (%VD); Fibra Alimentar __g (%VD); Sédio __mg (%VD).

“Nao contém quantidade significativa de (valor energético) e ou 0)s) nome(s) do(s) nutriente(s).” — Esta frase
pode ser empregada quando se utiliza a declaragao nutricional simplificada.

* % Valores Diarios com base em uma dieta de 2.000 kcal ou 8.400 kJ. Seus valores diarios podem ser
maiores ou menores dependendo de suas necessidades energéticas.

Determinacdo de teor de nutrientes

A determinacdo do teor de cada nutriente é dada ou pela analise fisico-quimica
do alimento em questdo, ou com base nas tabelas de referéncias que dispdem a
composicdo de diversos produtos, sendo que as principais referéncias sobre
composicao nutricional de alimentos s3do:

O site da ANVISA, em que de pode ter acesso as tabelas de composicao de
alimentos desenvolvidas pela UNICAMP e pela USP, acessivel em
www.anvisa.gov.br/alimentos/rotulos/index.htm

Para os empreendimentos fundamentados na exploracdo dos produtos nativos
(Cerrado, Amazonia, Caatinga, etc.) a cartilha “Alimentos Regionais Brasileiros”
elaborada pelo Ministério da Saude apresenta a composicdo das principais frutas,
hortalicas, leguminosas, preparacoes especiais e tubérculos por regido geografica do

pais. Esta cartilha estd disponivel em: www.saude.gov.br/nutricao/publicacoes.php

Rotulagem nutricional complementar

Sdo exemplos de informacdo nutricional complementar o uso das expressdes
‘light’, ‘pobre’, ‘sem adicdo de’, ‘rico em’, ‘fonte de’ e ‘isento de’. Assim, duas formas
podem ser compreendidas como informacdo nutricional complementar: o realce de
propriedades particulares como nos alimentos ‘isentos de’ ou ‘fontes de’ algum
nutriente especifico; e a comparagdo das informagdes nutricionais do alimento com
outro similar comum nas definigdes de alimentos ‘light’ ou ‘ricos em’.

A Portaria/SVS n2. 27/1998 é a normatizacdo vigente que trata da rotulagem
nutricional complementar.

Caso a complementaridade da rotulagem nutricional obrigatdria seja inerente
ao tipo de alimento e ndo ao produto/marca especifico entdo devera ser declarado

que essa propriedade complementar é comum a todos os alimentos deste tipo, como
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por exemplo, a citagdao - ndo contém colesterol como qualquer dleo vegetal -, utilizada
em margarinas ou 6leos vegetais.
Adaptado do Material: “Normas Fiscais, Sanitdrias e Ambientais. Requlariza¢do

de Agroindustrias Comunitdrias de Produtos de uso Sustentdvel da Biodiversidade”.
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Boas Praticas de Fabricacao (BPF)

As Boas Praticas de Fabricagdo (BPF) abrangem um conjunto de medidas que
devem ser adotadas pelas industrias de alimentos a fim de garantir a qualidade
sanitaria e a conformidade dos produtos alimenticios com os regulamentos técnicos. A
legislagdo sanitdria federal regulamenta essas medidas em carater geral, aplicavel a
todo o tipo de industria de alimentos e especifico, voltadas as industrias que
processam determinadas categorias de alimentos.

A seguinte legislagdo dispde sobre o estabelecimento das Boas Praticas de
Fabricacdo (BPF), bem como de outros itens correlacionados: inspecdo sanitaria,
Padrdes de Identidade e Qualidade, Procedimentos Operacionais Padrdo e a Lista de
Verificagdo das BPF:

U Portaria n2 1.428/1993 do MS
. Portaria n2 326/1997 do SVS/MS
. Resolugdo RDC/ANVISA n2 275/2002

Cada estabelecimento deve ter seu Manual de Boas Praticas de Fabricacdo, que
detalhe sobre as condi¢des higiénico-sanitarias dos processos de manipulacdo dos
alimentos, higienizagao dos equipamentos, utensilios, instalagdes e edificagdes dos
estabelecimentos, além do estabelecimento dos requisitos minimo de sanidade dos
edificios, instalacOes, equipamentos e utensilios, do controle do abastecimento da
agua, da saude e higiene dos manipuladores de alimentos, do controle integrado de

pragas e vetores, e do controle e a garantia da qualidade dos produtos finais.

Diretrizes para as Boas Praticas de Fabricacao

A Portaria MS n2. 1.428/1993 estabelece as diretrizes a serem seguidas para a
construgao das BPF dos estabelecimentos manipuladores de alimentos, que deve
conter:

. Padrao de Identidade e Qualidade

Compreende os padrdes a serem adotados pelo estabelecimento, com relagao
principalmente aos produtos finais.
. Condicbes Ambientais

Compreendem as informagdes das condigdes internas e externas do ambiente,
inclusive as condi¢gdes de trabalho, de interesse da Vigilancia Sanitaria, e os

procedimentos para controle sanitario de tais condicdes.
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. Instalagdes e Saneamento

Informagdes sobre a planta baixa do estabelecimento, materiais de
revestimento, instalacGes elétricas e hidraulicas, servigos basicos de saneamento, e os
respectivos controles sanitarios.
. Equipamentos e Utensilios

Informacgoes referentes aos equipamentos e utensilios utilizados nos distintos
processos tecnoldgicos, e os respectivos controles sanitarios.
. Recursos Humanos

Informacdes sobre o processo de selecdo, capacitacdo e de ocupacgdo, bem
como o controle da saude do pessoal envolvido com o processo de producdo e/ou
prestacdo de servicos na area de alimentos e do responsavel técnico pela
implementagao da presente norma.
. Tecnologia Empregada

Informacgodes sobre a tecnologia usada para obtencdo do padrdo de identidade e
qualidade adotado.
. Controle de Qualidade

Informacgoes sobre os métodos e procedimentos utilizados no controle de todo
0 processo.
. Garantia de Qualidade

Informacgdes sobre a forma de organizacdo, operacionalizacdo e avaliacdo do
sistema de controle de qualidade do estabelecimento.
. Armazenagem e Transporte

Informacgdes sobre a forma de armazenamento e de transporte dos produtos
visando garantir a sua qualidade e os respectivos controles sanitarios.
. Informagdes ao Consumidor

Informagdes a serem repassadas ao consumidor capazes de orienta-lo na forma
de utilizacdo do produto e/ou do servico.
. Exposi¢ao e Comercializagao

InformagGes sobre as normas de exposicdo do produto e/ou utilizagdo no
comércio e o necessario controle higiénico sanitario;
. Desinfeccao

Plano de sanitizagdo utilizado e a forma de sele¢do dos produtos usados pelos

estabelecimentos.

Condigdes higiénico-sanitarias

No sentido de estabelecer as condi¢gdes higiénico-sanitarias dos

estabelecimentos e manipuladores de alimentos a Portaria MS/SVS ne. 326/1997
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apresenta o Regulamento Técnico das condigdes higiénico-sanitarias na darea de
alimentos, dentre os quais, seguem os principais pontos:
. Localizacdo

Os estabelecimentos devem estar instalados em dreas livres de odores,
fumacas, pds e outros contaminantes que possam contaminar os alimentos, livres de
acumulo de lixo e livre de riscos de inundacdes.
. Vias de Acesso Interno

A drea dos terrenos externa as unidades de manipulacdo devem ser
devidamente pavimentadas, resistentes e adequadas ao transito sobre rodas, e possuir
inclinacdo ao escoamento adequado.
. Leiaute

O desenho dos estabelecimentos deve levar em consideracdo a
compartimentacdo destes com o propdsito de se evitar o fluxo cruzado entre os
processos, desde a recep¢do das matérias-primas até o armazenamento dos produtos
finais, reduzindo dessa forma os riscos de contaminacdao cruzada entre as matérias
primas, material em processo, residuos dos processos e produtos acabados. Deve
atentar para a existéncia de espacos suficientes para o trabalho. As areas de
manipulagdo dos alimentos ndao devem ter contato direto com os vestidrios, os
banheiros e as areas externas aos estabelecimentos.
. EdificacOes e Instalacbes

Nas areas de manipulagcdo deve-se atentar as condi¢cGes higiénico-sanitarias dos
pisos, paredes, tetos, portas e janelas que em linhas gerais devem ser impermedveis e
lavaveis, devem evitar o acumulo de sujeira e condensacdo de vapores. Os pisos
devem ser resistentes ao transito e choques mecanicos, além de possuir inclinacdo
adequada ao escoamento das aguas de lavagem, os angulos entre as paredes com os
pisos e tetos devem ser de facil higienizagdo, e as portas e janelas voltadas ao meio
externo devem estar devidamente teladas para evitar a entrada de insetos, e outras
pragas e contaminantes. A iluminagao e a ventilagdo devem ser adequadas ao conforto
dos colaboradores, a iluminagao natural é um bom agente antimicrobiano. Além do
mais, deve se ter instalacbes adequadas para a limpeza e desinfeccdo dos
equipamentos e utensilios e para a lavagem das maos. Por fim, os estabelecimentos
devem dispor de abastecimento abundante de agua potavel, além de um sistema
eficaz de eliminacdo e tratamento de efluentes e demais residuos.
. Equipamentos e Utensilios

Todos os equipamentos e utensilios utilizados para a manipulagdao dos
alimentos devem ser de material limpo, resistente, ndo absorvente e nao corrosivo,

ndo devem possuir rugosidades, poros e frestas que possam comprometer a sua
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higienizagdo, e ndao devem transmitir odores, sabores e substancias tdxicas aos
alimentos que venham a ter contato direto ou indireto com os mesmos.
. Matérias-Primas

Estas devem ser produzidas, cultivadas, criadas, extraidas, colhidas,
transportadas e/ou armazenadas em areas e sob condi¢Bes isentas de contaminagdo e
evitando-se a degeneracdo das mesmas, ndo devendo ser recepcionadas matérias-
primas em estagio de deterioracdo ou que contenham contaminacdo fisico-quimica
e/ou bioldgica que ndo possam ser reduzidos pelas operacdes regulares no seu
processamento.
. Abastecimento de Agua

Toda a agua sob as formas liquidas, de vapor, ou gelo deve possuir padrao
fisico, quimico e bioldgico que garantam a sua potabilidade. A Portaria MS n?
2914/2011 dispGe sobre os procedimentos de controle e de vigilancia da qualidade da
agua para consumo humano e seu padrao de potabilidade.
. Saude e Higiene dos Manipuladores

No caso dos manipuladores possuirem feridas ou padecerem de enfermidades
contagiosas, eles ndo deveram manipular e nem trabalhar nas areas onde ocorram
manipulagao de alimentos, e dos utensilios e equipamentos que entrem em contato
com estes. Os manipuladores devem ser submetidos rotineiramente a consultas de
exames para a avaliacdo de suas condicOes de saude, eles ainda devem possuir uma
boa higiene pessoal e ndo praticarem atos que possam contaminar os alimentos
durante sua manipulagdo como comer, conversar, cantar, assobiar, fumar, tossir, etc. E
obrigatério que os manipuladores sejam orientados e capacitados adequada e
continuamente sobre a manipulacdo de alimentos e a higiene pessoal em condicGes

higiénico-sanitarias.

Sugestao de Roteiro para Elabora¢ao do Manual de BPF

*Adaptado do Material: “Recomendacdes Basicas para a Aplicacdo das Boas

Praticas Agropecuarias e de Fabricacdo na Agricultura Familiar”, da SAF/MDA.

. Manual de Boas Praticas de Fabricagdo
v Nome da Agroindustria
v Més/Ano

Identificagdao da Agroindustria
Nome

Endereco

AR NIEN

Telefone
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v CNPJ, IE, Cadastro de produtor
] Rela¢ao dos Produtos e suas Disposi¢oes

Explicar quais sdao os produtos e como estdo dispostos, incluindo os registros, se

houver (ou uma mencdo da dispensa de registro).
. Instalagdes da Agroindustria

Localizacao
Onde a agroindustria estd localizada (area rural). Qual o tipo de cerca. Como é o
prédio (como é sua construgdo, estrutura civil, drea disponivel do prédio e da

propriedade, vizinhanca, entre outras informacgdes que julgar importante).

Vias de Acesso Interno
Como sado as areas externas e internas da agroindustria, o que ou quem circula

em cada uma delas. Como os pisos sao revestidos. Como é o revestimento.

Edificios e InstalagGes
Area de produgdo — Como é a area destinada a produgdo. Qual o revestimento
utilizado em paredes, pisos e tetos. Como sdo as janelas.

Area de estoque de matéria-prima — Idem ao anterior.
Area de embalagem primaria e secundaria — I[dem ao anterior.
Divisdrias — Idem ao anterior

Banheiros e vestidrios — Idem ao anterior, inclusive mostrando os tipos de loucas

utilizadas.
Higiene das maos — Lavatdrio para higiene das maos. Como é feito?

lluminagdo e instalagdes elétricas — Como é o esquema de iluminagdo, como
sdo as luminarias, onde iluminam. Mencionar se as instalacdes sdo internas ou
externas.
Armazenamento de lixos e materiais ndo comestiveis — Qual é o procedimento deste

item.

Descarte de residuos — Como é realizado o descarte de residuos (lixos). Mencionar se

tem tratamento de efluentes e como é feito.

Abastecimento de agua potavel — Como é realizado o abastecimento de agua, de onde

vem esta agua e qual é o tratamento da mesma.
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Abastecimento de energia elétrica — Como é realizado este abastecimento
(gerador qual e poténcia ou concessiondria rural).

Equipamentos e Materiais - Descrever como sdo construidos os equipamentos
e utensilios que ajudam na elaboracdo do produto. Se os mesmos estdo conservados e

limpos.
° Sanitizagao das InstalagGes

Area de Produgdo
Como sdo realizados estes procedimentos nestas areas e quais sdo os POPS

relacionados.

Areas de recebimento de matéria-prima - Idem.

Areas de estoque de matéria-prima - Idem.

Areas externas e de estoque de produtos finais - Idem.
Areas administrativas - Idem.

Recipientes de lixo e paletes - Idem.

Utensilios - Idem.

Uniformes - Idem.

. Requisitos de Saude e Higiene Pessoal

Exames admissionais e periddicos
Quais sdo realizados, onde e como. Onde sdo guardados os registros destes

exames.

Estado de saude
Avaliacdo, registro e comunicac¢do do estado de saude dos colaboradores, a fim

de se tomar providéncias em caso de doencas e enfermidades.

Enfermidades contagiosas
Qual a politica da agroindustria para evitar que pessoas com enfermidades

contagiosas venham a trabalhar diretamente na area produtiva.
Feridas

Idem.

Sanitizagao das maos

Onde, como e quando sdo realizados estes procedimentos.

Higiene pessoal e uniformizagao

Descrever quais sdo os requisitos da agroindustria quanto a estes itens.
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Conduta pessoal
Descrever qual a politica da agroindustria quanto ao comportamento, habitos

higiénicos e fumo dos funcionarios.

Visitantes e técnicos de manuteng¢ao
Descrever a politica da agroindustria para a visita dentro das instalagdes,

principalmente da area produtiva (que tem contato direto com o alimento).
° Requisitos Operacionais

Recebimento de matéria-prima

Quais sdo os requisitos basicos para este item.

Estocagem de matérias-primas
Descrever para cada uma das matérias-primas como sdo estocadas e quais os

requisitos essenciais para sua conservacgao.

Estoque de produto final

Idem ao anterior.

Recebimento e estocagem de produtos quimicos

Onde e como é realizado. Quais os cuidados minimos.

Produgao de produtos
Descrever brevemente como é a produc¢do de cada um dos produtos, quais 0s

cuidados bdsicos na preparagao, e como é realizada a supervisao.

Controle de qualidade

Se existem, quais sdo os critérios e como é realizado o controle de qualidade.

Responsabilidade técnica e supervisdo
Descrever quem sdo os encarregados de supervisionar os processos de
producdo, transmitir e capacitar sobre informacGes de qualidade e seguranca dos

alimentos.
. Controle de Pragas (insetos, roedores e outros animais)

Controle nas instalagGes
Qual a politica da agroindustria para prevenir a entrada de pragas no

empreendimento. Como sdo realizados os controles.

Controle entre o pessoal
Quais sao as diretrizes da agroindustria relacionadas a orientagao do pessoal
guanto ao comportamento para prevencdo do controle de pragas. Como sdo

realizadas as inspecdes por parte dos funcionarios para detec¢do de pragas.
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° Documentagao e Registros

Relacionar brevemente quais as documentacdes (POPS, PPHO) que existem na
agroindustria, quem é responsavel por executa-las e quais as pessoas treinadas em

cada uma delas (registro de treinamento).

Lista de verificagao (check list) das BPF

A RDC n®. 275/2002 traz a lista de verificacdo (check-list) das BPF nos
estabelecimentos processadores de alimentos. A lista de verificagdo apresenta todos
os pontos a serem observados para saber se o estabelecimento esta em conformidade
com as Boas Praticas de Fabricacdo, sendo utilizada nas inspeces sanitarias para:
comunicagao do inicio de fabricacdao de produto dispensado da obrigatoriedade de
registro, inspecao programada, programas especificos de vigilancia sanitaria,
reinspecdao, renovacdo de licenga sanitaria, renovacdo de registro, solicitacdo de
licenca sanitaria, solicitacdo de registro, verificacdo ou apurac¢do de denuncia, além de
outros motivos.

A lista compde os pontos de avaliacao sobre:

o EdificacOes e instalacOes — leiaute, dreas interna e externa, acessos, pisos, tetos,
paredes, portas, janelas e outras aberturas e divisorias, instalagdes sanitarias, elétricas,
escadas, elevadores e outras estruturas auxiliares, ventilacdo e climatizacao,
abastecimento de dgua, escoamento de efluentes liquidos e destinacdo dos residuos,

higienizacdo das instalagcdes e demais pontos;
° Equipamentos, moveis e utensilios — suas condig¢des e higienizagao;

° Manipuladores — vestudrio, equipamentos de protegao individual, higienizagao,
estado de saude e programa de controle da salude, programas de capacitacdo e

treinamento;

] Processamento em geral — condi¢Ges das matérias-primas, ingredientes e
embalagens, fluxo de producgado, rotulagem, armazenamento e transporte do produto
final, controle de qualidade e atendimento ao Padrdo de Identidade e Qualidade dos

Produtos;

] Documenta¢do — manual de BPF e dos procedimentos operacionais padrao.

Procedimento Operacional Padronizado (POP)
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Os POPs sdo ferramentas complementares ao Manual de Boas Praticas de
Fabricacdo. Tratam-se de documentos escritos de forma clara e objetiva que
estabelecem as instrucGes sequenciais para a realizacdo das operagdes rotineiras e
especificas ligadas a producdo, ao armazenamento e ao transporte de alimentos.

A padronizagdo visa assegurar a qualidade dos produtos e servigos, pois trata
exatamente da continuidade da operacionalizacdo homogénea dos processos,
assegurando a producdo dos produtos com o mesmo padrao.

Cada procedimento operacional deverd descrever as operagdes unitarias que
formam o conjunto dos POPs, contendo as frequéncias de cada operagao, o uso dos
devidos Equipamentos de Protecdo Individual, insumos e utensilios necessarios, e o
nome, o cargo e a funcdo dos seus responsdveis. Por fim, os POPs devem estar
acessiveis aos responsaveis por sua execugdo e as autoridades sanitdrias, e podem ser
apresentados como anexo do Manual das Boas Praticas de Fabricacdo. Os funcionarios
deverao ser devidamente capacitados para a execuc¢ao de cada POP.

Estes POPs deverdo ser aprovados, datados e assinados pelos responsaveis
técnicos, operacionais, legais ou proprietdrios dos estabelecimentos, com o
compromisso de suas implementacdes, monitoramentos, avaliacOes, registros e

manutencoes.

Sugestdao de roteiro para a confec¢ao de um Procedimento Operacional

Padronizado*

*Adaptado do material: “Recomendacdes Basicas para a Aplicacdo das Boas Praticas

Agropecuarias e de Fabricagdo na Agricultura Familiar”, da SAF/MDA.

. Logomarca da agroindustria

. Procedimento operacional padrdo

. Titulo nimero: pop

. Descrigao sucinta do titulo do procedimento
. Revisao

. Pagina XdeY

Objetivo

Descricdo do objetivo direto do documento. Devem ser respondidas as
seguintes perguntas: Para que se destina o documento e a quem se destina?
Normalmente se inicia com a seguinte afirmagdo: “Este documento tem como

objetivo”.
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Campo de aplicacao

Descricdo das areas ou setores onde o procedimento serd aplicado. Pode ser
uma area/setor ou mais de um. No caso de o procedimento ser aplicado em toda a
agroindustria, deve ser mencionada a seguinte descricdo: “Todos os setores/areas da

agroindustria”.

Procedimento
Neste item, todos os passos dos procedimentos devem ser detalhadamente

descritos em itens numerados.

Frequéncia
Estabelecimento da periodicidade que o procedimento deve ser realizado. Em

casos complexos, deve-se recorrer a tabelas.

Responsavel(is) pelo procedimento
Todas as pessoas que sejam responsaveis por pelo menos uma etapa do

procedimento.

Equipamentos de prote¢ao Individual
Descricdo de todos os equipamentos de protecdo individual (EPI) necessarios.

Em casos especificos, detalhar a etapa em que é necessaria a sua utilizagdo.

Observagoes importantes
Descricao de observacdes que ndo estejam contempladas nos itens anteriores e

gue sdo importantes para a realizacdo do procedimento.

Elaboragao
v Nome de quem elaborou o procedimento. Pode ser mais de uma
pessoa.

v" Assinatura.

v’ Data.
Revisao
v" Nome de quem revisou o procedimento elaborado.
v’ Assinatura.
v’ Data.
Aprovacgao

v" Nome de quem aprovou o procedimento elaborado e revisto. Deve ser
um membro da agroindustria.

v’ Assinatura.

v' Data.
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