e

o~

e e



EMPRESA CAPIXABA DE PESQUISA AGROQPECUARIA
EMPRESA DE ASSISTENCIA TECNICA E EXTENSAQ RURAL
DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Vinculadas a Secretaria de Estado da Agricultura

Ne 2 ARTICULAGAO PESQUISA — EXTENSAO ISSN

NORMAS OPERACIONAIS DO PROGRAMA DE ARTICULAGCAO
PESQUISA—-EXTENSAO
NO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

VITORIA-ES
1985



Articulagdo Pesquisa — Extensao
NO 2

EMATER-ES & EMCAPA. Normas operacionais do Programa de Arti-
culagdo Pesquisa—Extensdo no Estado do Espirito Santo. Vito-
ria-ES, 1985. 16p. (Articulagdo Pesquisa—Extensdo, 2).

1. Articula¢do Pesquisa—Extensdo — Normas operacionais — Bra-
sil — Espirito Santo. 2. Pesquisa e Extensdo — Brasil — Espirito San-
to. 3. Extensdc e Pesquisa — Brasil — Espirito Santo. I. EMATER-ES.
II. EMCAPA. Til. Titulo. IV. Série.

CDU — 354.83.07 (815.2)
CDD — 354.83.06 8152.




SUMARIO

APRESENTACAO
T INTRODUGAO ...ttt e e e e e 7
2 PUBLICAGOES .. ........'o''iieiiee e 7
3 DIVULGAGAO . ...t e e e e 7
& ESTRGIOB ccovuemmwminsoses s s bums i s o s soniermmers oo o« 5 8
4.1 Modelo do formulério para avaliagdo de estdgios . . . ... ... . ... 9
4.2 Programa proposto para o estagio de extensionistas nas EstagcGes Experimentais
da EMCAPA ... ... . 10
4.3 Programa proposto para o estigio de pesquisadores nos Escritdrios da
EMATERES v oivun i amtion £ 9 88 5 6 A85eai 55 = n v o s owtoromm, o o o 4 1
5 TREINAMENTOS . ... ........0iuitetn e 12
6 REUNIOESTECNICAS . ...........oiimiimni, 13
7 REUNIOES DEPROGRAMAGAOD . .........o.'coounnnn. . 13
8 DIASDECAMPO ... ... ...ttt e 13
9 REUNIOES, EXCURSOES E VISITAS DE PRODUTORES AS ESTACOES
EXPERIMENTAIS DA EMCAPA . ... .....oviveieennnnnnn, 13
10 ACESSO AS INFRA-ESTRUTURASDE APOIO .. ................ 14
10.7 Andlisedesolos .. .............cuiiiinunm e 14



NORMAS OPERACIONAIS DO PROGRAMA DE ARTICULAGCAO
PESQUISA—EXTENSAO
NO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

1 INTRODUGAO

A coordenagdo do programa de articulagio EMCAPA — EMATER-ES fi-
card a cargo das Diretorias Técnicas das duas Empresa, e sua operagdo a cargo
da Coordenadoria de Difusio ¢ Documentagio da EMCAPA, através da Area de
Difusdo de Tecnologia, e da Coordenadoria de Operagoes da EMATER-ES. A exe-
cugdo do programa serd levada a efeito, nas Estagoes Experimentais da EMCAPA, pe-
los Difusores de Tecnologia e pelos Articuladores, da Pesquisa e da Extensdo Rural,
respectivamente.

A execu¢do do Programa se processara mediante especifica¢do dos topi-
cos descritos a seguir,

2 PUBLICAGOES

E de responsabilidade do Difusor e do Articulador levantar, na area de
influéncia da Esta¢do, as necessidades de informagdes técnicas daquela regido, para
sugerir a pauta de assuntos para as séries Instrugdes Técnicas e Atualizagao, além de
outras publicagdes como folders, folhetos, cartilhas etc.

As normas para tramitagdo e normatizagao das publicag¢Oes da Pesquisa e
da Extensdo serdo elaboradas pelos bibliotecarios das duas Institui¢es, juntamente
com o responsdvel pela editoragio da EMCAPA. A revisdo preliminar do documento
devera ser submetida ao Comite de Publicagoes da EMCAPA e a Comissio Editorial
da EMATER-ES, acompanhada de formulirio referente a esta tramitagao.

3 DIVULGACAO

Serdo realizadas reunides quinzenais entre os profissionais de jornalismo
das duas Empresas, para montagem da pauta de divulgacao conjunta. A pauta propos-
ta devera ser encaminhada as Diretorias.

A participagdo nos jornais “emCAPA” e “INFORMATER” implicard no
envio do material escrito com 15 dias de antecedéncia da composi¢ao dos mesmos.
Quando se fizer necessdrio o uso de ilustragGes, estas deverdo acompanhar a matéria.
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Os artigos técnicos e as noticias destinados a imprensa regional ficardo a
cargo do Difusor e do Articulador, dando prévio conhecimento 4 Chefia da Estagdo e
ao Supervisor Regional da drea. Quando, no entanto, a divulgacdo for de interesse es-
tadual, esta serd encaminhada as Areas de Jornalismo da EMATER-ES e da EMCAPA.

4 ESTAGIOS

E de competéncia do Difusor e do Articulador, com referéncia aos esta-
gios do extensionista na Estagdo Experimental:

a) Levantar, junto aos Escritérios Regionais, sugestdes de nomes de téc-
nicos e épocas de estdgios nas Estagoes.

b) Acertar com os provéveis estagidrios as dreas de interesse e seu trabalho.

¢) Discutir,a nivel de Estagdo Experimental, uma programagdo que aten-
da aos interesses do estagidrio e propicie uma visdo global dos trabalhos da Estagao.

Com referéncia aos estigios do pesquisador nos Escritorios da EMATER-
ES, cabe ao Difusor e ao Articulador:

a) Levantar, junto ‘as Estagdes, sugestdes de nomes de pesquisadores,épo-
ca, local e area de interesse de estdgio.

b) Discutir, a nivel de Escritorios Regional e Local, a proposta anterior.

¢) Acertar, a nivel de Escritorios Regional e Local, uma programagao que
atenda aos interesses do estgidrio e propicie uma visgo global dos trabalhos do
Escritorio.

As sugestdes para programa.semestral de estigio, contendo nome, local,
época ¢ drea de interesse, devem ser enviadas para as Coordenadorias das duas Empresas.

Referendada a programagdo semestral de estdgios pelas Diretorias Técni-
cas, 0s pesquisadores e extensionistas, envolvidos diretamente com o estdgio a ser ofe-
recido, serio informados pelo Difusor e pelo Articulador, via Supervisor Local e Che-
fe da Estacdo, com copia para o Supervisor Regional sobre o plano de estagio a ser
cumprido.

No plano de estigio, devera ser reservado um periodo para o estagiario

elaborar uma avaliagdo. No seu retorno, o estagidrio enviard uma copia para as Coor-
denadorias de Difusdo e Documentagdo da EMCAPA e de Operagoes da EMATER-ES.

A execugdo do plano de estdgio ficard a cargo do Difusor e do Articula-
dor das Estacdes da EMCAPA e da Chefia do Escritorio da EMATER-ES, que estiver
oferecendo o estagio.

A elaboragdo da programagdo semestral dos estdgios deve ser concluida
até o final de maio e novembro de cada ano, para que sejam iniciados em julho e ja-
neiro, respectivamente.



4.1 Modelo do formulério para avaliagdo de estagios

ARTICULACAO PESQUISA — EXTENSAO

Formulario para Avaliagdo de Estagio

Estagidrio: Empresa de Origem:

Local da realizagdo: Periodo: I/ a 1

Objetivo: nivelamento das percep¢des e conhecimento das fun¢Ges institucionais,
assim como da realidade da familia rural, de modo a tornar mais uniforme o enten-
dimento dos processos de geracao, difusdo e adogio de tecnologia.

1 A programa¢do do estagio foi cumprida, de acordo com o programa elaborado?
Sim Nao (Por que?)

2 Sua permanéncia no estdgio proporcionou-lhe uma visio geral dos trabalhos que a
Empresa vem realizando? Exponha essa visdo.

3 Os conhecimentos adquiridos, no estdgio, acrescentaram informagdes aplicdveis em
sua drea de atuacao?

4 Cite o(s) ponto (s) de maior relevancia identificado(s) por vocé durante a realiza-
¢do do estdgio. Explique resumidamente.

5 O tempo de duragdo do estdgio foi adequado ao cumprimento do programa?

Suficiente Insuficiente Alongou-se desnecessariamente
6 Descreva, sucintamente, as atividades desenvolvidas durante o estigio.

7 Vocé pode apresentar alguma sugestdo no sentido de melhorar a qualidad= do
estagio?

8 Faga um comentirio sucinto sobre o programa Articulagdo Pesquisa-Extensdo.



4.2 Programa proposto para o estagio de extensionista nas Estagoes
Experimentais da EMCAPA

12 Etapa
O primeiro contato do estagidrio serd com o Difusor e com o Articulador

da Estagdo Experimental, quando serd abordado o Programa de Articulagdo Pesquisa—
Extensdo.

22 Etapa

Contato do estagidrio com o Chefe da Estagdo Experimental, que aborda-
rd os seguintes topicos:

a) A proposta da EMCAPA

b) A proposta da Estagdo Experimental:

®irea de abrangéncia;

® infra-estrutura de pesquisa (recursos fisicos e humanos).

32 Etapa

Contato do estagidrio com o Coordenador de Pesquisa, que abordara os
seguintes topicos:

a) ldentificacdo de problemas de pesquisa:

@ conceito de problemas;

® tipos e caracterizagdo de problemas;

® regionalizagdo do problema.

b) Alternativas e solugoes:

® ¢claboragdo de projetos de pesquisa:

— Justificativa

— Objetivos

— Metas

— Hipoteses

— Metodologia (descrigdo dos materiais e métodos)
— Estratégia de agdo (calendario de execugdo)
— Atividades da drea especifica de interesse

43 Etapa

Contato do estagidrio com os pesquisadores da drea especifica, sendo
abordados os seguintes topicos:

a) Projeto: discussdo sobre a importincia dos projetos.
b) Experimento: visita a experimentos e discussdo sobre os mesmos.

O pesquisador devera discutir com o estagiario sobre experimento *‘in loco™.

A maior parte da programacdo de estigio deverd cstar nesta etapa.
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52 Etapa

Avaliagdo do estigio, conforme o formuldrio especifico proposto pela
Articula¢do Pesquisa-Extensdo.

4.3 Programa proposto para o estagio de pesquisadores nos Escritorios
da EMATER-ES

12 Etapa

O primeiro contato do estagidrio nos Escritorios da EMATER-ES sera
com o Supervisor Local, que abordard os seguintes topicos:

a) A proposta da EMATER-ES:

® objetivos da Extensdo Rural no Estado do Espirito Santo,
@ principios da Extensdo Rural,

® piblico da EMATER-ES;

® organizagdo para a acao:

®¢stratégia de agao,

® diretrizes bdsicas;,

® diretrizes gerais de planejamento;

® diretrizes técnicas.

b) A proposta do Escritério Local:

® 3 realidade da drea de trabalho;
® o programa do Escritorio Local.

¢) O Escritorio Local:
® 3 administracdo do Escritorio Local;
® 3 integracdo interinstitucional;
® registro de atividades.

22 Etapa
Contato do estagidrio com os extensionistas locais, evidenciando o pro-
grama da comunidade: '

a) Identificagdo de problemas.

b) Agdo a desenvolver na busca de solucdes.
¢) Escolha do melhor método.

d) Escolha da melhor época.
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32 Etapa
A assisténcia técnica e social ao produtor rural e sua familia:

a) Métodos
b) Auxilios
¢) Estrutura de apoio
d) Projetos de crédito

42 Etapa

No campo, o extensionista e o pesquisador entrardo em contato com pro-
dutores e/ou lideres, em suas comunidades, enfocando o programa do Escritorio Local

a) ldentificagdo de problemas.

b) Apresentacdo de solugdes propostas.
¢) As agOes a serem realizadas.

d) Os métodos a serem adotados.

e) A assisténcia técnica.

Do universo de atividades, 50% constardo de visitas e discussdes das princi-
pais realizagdes da Extensdo na drea de abrangéncia do Escritorio da EMATER-ES.

52 Etapa
Avaliagdo do estdgio, conforme o formuldrio especifico proposto pela
Articulag¢do Pesquisa—Extensao.

5 TREINAMENTOS

Néo serd admitido nenhum treinamento conjunto sem que as Diretorias
tenham conhecimento, na fase de programagio.

Todo treinamento sugerido pelas Estagdes deverd ser discutido, inicial-
mente, com o Difusor e o Articulador, para verificar o interesse de rcalizagdo conjun-
ta. No caso de realizagdo conjunta, as necessidades de treinamento levantadas pelo
Difusor e pelo Articulador serdo encaminhadas para a Coordenadoria de Difusdo e Do-
cumentagdo da EMCAPA e para a Coordenadoria de Operagoes da EMATER-ES, a
fim de que, junto as Coordenadorias de Recursos Humanos das duas Empresas, a pro-
gramacgao seja viabilizada. Caso ndo se trate de realizagdo conjunta,o treinamento sera
discutido a nivel de Coordenadoria de Recursos Humanos da EMCAPA ou da
EMATER-ES.

Os treinamentos conjuntos a nivel Estadual serdo coordenados pelo Coor-
denador de Difusdo da EMCAPA e de Operagoes da EMATER, apos sua viabilizagdo
pelas dreas de Recursos Humanos das Empresas.

Os profissionais de jornalismo da EMCAPA e da EMATER-ES deverao ser
notificados com antecedéncia de, pelo menos, 15 dias, visando a divulgagdo conjunta
do evento.
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6 REUNIOES TECNICAS

Cada Instituigdo dard conhecimento a outra, via Diretoria Técnica, de to-
da a programacdo anual de semindrios.

Todos os eventos, inclusive os semindrios programados, serio comunica-
dos as Diretorias Técnicas, Escritorios Regionais da EMATER-ES e Estagdes Experi-
mentais da EMCAPA, com antecedéncia minima de uma semana, por meio de um
convite.

Até junho de cada ano, serd efetuada uma reunido para avaliagdo da Glti-
ma safra agricola.

7 REUNIOES DE PROGRAMAGAO

Compete ao Difusor e ao Articulador das Estagdes sugerirem época, lo-
cal e participantes das reunides de Programac¢do de Pesquisa (abril), de Extensdo
(julho) e de Avaliacio de Safra Agricola (junho), respeitando o prazo minimo de 30
dias antes do evento.

8 DIAS DE CAMPO

O Difusor e o Articulador devem discutir a programagao dos dias de cam-
po conjuntos, para cada ano. até o final de novembro do ano anterior & sua execugao.

Os dias de campo programados na Estagdo devem ser uma a¢ao conjunta.

Quando a EMCAPA participar, efetivamente, em todas as fases dos dias
de campo fora das Estagdes Experimentais, os eventos serdo considerados agdo
conjunta.

Quando o dia de campo for promovido em conjunto, fora da programa-
¢do oficial, as Coordenadorias das duas Empresas devem ser cientificadas com antece-
déncia minima de 30 dias.

Compete a Estagdo Experimental e ao Escritorio Local da EMATER-ES
prestarem o apoio logistico a realiza¢ao dos dias de campo, quando realizados no am-
bito da Estagdo ou municipio-sede do Escritorio Local, respectivamente.

O material de divulgagdo (titulo, resumo do assunto a ser abordado, lo-
cal, data e publico preferencial) deve ser encaminhado as Areas de Jornalismo das
duas Empresas, pelo menos, 15 dias antes da realizagao do evento.

9 REUNIOES, EXCURSOES E VISITAS DE PRODUTORES AS
ESTAGOES EXPERIMENTAIS DA EMCAPA

Essas agOes serdo promovidas, a nivel de Estagdo, sem necessidade de co-
municagdo prévia as Coordenadorias das duas Empresas.
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Os produtores, dentro das Estagdes, devem ser recepcionados pelo Difusor
e pelo Articulador, e, se necessdrio, colocados em contato com o pesquisador da drea
de interesse.

10 ACESSO AS INFRA-ESTRUTURAS DE APOIO

10.1 Anélise de solos

Visando melhor atendimento aos produtores rurais, todos os Escritorios
da EMATER-ES e todas as Unidades da EMCAPA estardo a disposi¢do dos produto-
res para receber amostras de solos.

Os Escritorios Locais da EMATER-ES, rotineiramente, deverdo enviar as
amostras de solo aos Escritorios Regionais. Poderdo, também, enviar diretamente aos
laboratorios da EMCAPA, caso seja mais conveniente, como por exemplo: facilidade
de acesso, proximidade, visita de pesquisadores aos Escritorios da EMATER-ES, visi-
ta de extensionistas as Estages Experimentais da EMCAPA e outras situagGes.

Ficard ao encargo da EMCAPA o recolhimento semanal das amostras de
solo nos Escritorios Regionais da EMATER-ES.

Especificamente no Escritorio Local da EMATER-ES, sediado na CEASA,
a EMCAPA fard, também, o recolhimento semanal.

Os Escritorios Regionais e Local sediados na CEASA deverao ter um li-
vro de controle para recebimento e entrega das amostras 3 EMCAPA, contendo: nu-

mero da amostra, nome do produtor, nome da propriedade, municipio, tipo de ana-
lise, data de recebimento, data de entrega e assinatura pelo recebedor.

Os resultados das andlises serdo enviados diretamente pela EMCAPA ao
remetente. Entretanto, recomenda-se que o Escritorio Local da EMATER-ES seja o
remetente da amostra,

As caixas para embalar as amostras de solos serdo fornecidas pela EMCAPA,
a nivel de Escritorio Regional da EMATER-ES.

10.2 Qutras analises

As andlises de pragas, doengas, sementes, bromatologicas e outras
deverdo ser enviadas tanto pelos produtores quanto pelos extensionistas, conforme a
urgéncia requerida, diretamente as Estagoes Experimentais, de acordo com os
folders explicativos, da EMCAPA.
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EDICOES ANTERIORES

N®1 — Articulagio Pesquisa—Extensio no Estado do Espirito Santo:
objetivos, diretrizes e normas.
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EMCAPA
Fmpresa Capixaba de Pesquisa Agropecuaria
Rua Alberto de Oliveira Santos, 42 — Ed. AMES — 92 Andar — Cx. Postal 391
29.000 — Vitéria- ES

EMATER-ES
Empresa de Assisténcia Técnica e Extensao Rural do Estado do Espirito Santo
Rua Afonso Sarlo, 160 — Bento Ferreira — Cx. Postal 644
29.000 — Vitaria - ES
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