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APRESENTACAO

A Politica Editorial do Instituto Capixaba de Pesquisa, Assisténcia Técnica e
Extensdo Rural (Incaper) estabelece os principios e diretrizes que norteiam a
elaboracdo, a avaliacdo, a publicacdo e a disseminacao das publicacGes editadas
pelo Instituto. Com isso, consolida-se como referencial de principios norteadores de

todo o processo editorial no &mbito do Instituto.

O documento também estabelece diretrizes para atuacdo de autores, relatores,
revisores, comités e instancias de gestao editorial, de modo a garantir uma gestéo

eficiente na tramitagéo das propostas de publicacao.

A elaboracao desta Politica reafirma o compromisso do Incaper com a geracao,
recomendacdao, difusdo e socializacdo de conhecimentos e tecnologias, visando o
fortalecimento das cadeias produtivas e a promogcdo do desenvolvimento

sustentavel e da qualidade de vida do publico atendido.

De forma complementar, esta Politica se articula com dois documentos
institucionais essenciais: 0 Manual de Producao Editorial do Incaper, que consolida
as normas e procedimentos que abrangem todas as etapas do processo editorial, e
0 Regimento Interno do Conselho Editorial, que define a composicdo, as
atribuicbes e o funcionamento do colegiado responsavel pela conducdo das

decisdes editoriais.

A publicacdo esta dividida em nove secdes, iniciando com uma introducao, que
apresenta a Politica Editorial do Incaper. Na secdo seguinte, sdo apresentados o
contexto e relevancia, o publico-alvo e o alcance, bem como a relacdo com outros
documentos. A terceira secdo trata sobre as diretrizes estratégicas da Politica
Editorial, incluindo os objetivos, prioridades e incentivos a publicagdes, bem como
as linhas editoriais. A quarta secdo aborda as publicagbes quanto as suas
classificacOes de acordo com as caracteristicas e 0s tipos de publicacdes. A quinta
secdo se refere a estrutura e gestdo do processo editorial, tanto no nivel
estratégico quanto no operacional. Em seguida, a sexta se¢do informa sobre os

critérios adotados para definir as tiragens. Nas secdes 7 e 8, sdo apresentadas



algumas informagbes sobre direitos autorais e uso da inteligéncia artificial no
ambito da Editora Incaper. Finalmente, s&o apresentadas as referéncias

bibliograficas que fundamentam este documento.
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A consolidagdo desta Politica é resultado de um processo coletivo de
amadurecimento institucional, que assegura 0 compromisso de manter processos

editoriais éticos, transparentes e comprometidos com a misséo do Instituto.

Edna Francisco Totola Antonio Elias Souza da Silva Alessandro Broedel Torezani
Diretora Setorial Administrativo- Diretor Setorial Técnico Diretor-Geral
Financeira
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POLITICA EDITORIAL DO INCAPER

1 INTRODUCAO

Este documento apresenta a Politica Editorial do Instituto Capixaba de Pesquisa,
Assisténcia Teécnica e Extensdo Rural (Incaper), atualizada e ampliada,
estabelecendo as diretrizes e orientagdes gerais para a organizagcdo e
funcionamento do processo editorial no Instituto. O documento estabelece principios
orientadores para todo o processo editorial, garantindo que os trabalhos sejam

conduzidos de forma estruturada, coordenada e transparente.

A Politica Editorial define a estrutura editorial do Incaper, que é composta por um
nivel estratégico e dois operacionais, que realizam desde o planejamento e a
execucao das atividades de editoracdo das publicacdes até a sua disponibilizacédo

para o leitor.

Por meio de suas diretrizes, define a composicao e as atribuicbes de cada envolvido

na execucao do processo editorial.

Seu principal objetivo € orientar a gestdo editorial, promover a producao, publicacéo
e disseminacao dos produtos editoriais do Incaper, em consonancia com a missao e

0s objetivos institucionais.

A Politica Editorial, portanto, atua como uma referéncia institucional para orientacédo
e conducdo das publicacbes, assegurando que 0s processos editoriais sejam
executados de forma eficaz, garantindo a credibilidade e a qualidade de documentos

tanto de carater técnico-cientifico quanto dos demais produtos editoriais do Incaper.

2 DISPOSICOES GERAIS
2.1 CONTEXTO E RELEVANCIA

A Politica Editorial do Incaper estabelece diretrizes institucionais para a producéo,
avaliacdo, publicacdo e disseminacdo de diferentes produtos editoriais. Essas
diretrizes estdo alinhadas a misséo de promover solucdes tecnolégicas e sociais por
meio de ac¢les integradas de pesquisa, assisténcia técnica e extensao rural, visando
ao desenvolvimento do Espirito Santo, com foco de atuacdo na agricultura familiar,

sustentabilidade, empreendedorismo, organizacao social e regional.



2.2 PUBLICO ALVO E ALCANCE

Esta Politica se aplica a todos os autores, Consultores Ad Hoc, coordenadores
editoriais, servidores e demais profissionais envolvidos no processo de producao
editorial no Incaper. Abrange desde a concepcdo até a divulgacdo dos produtos

editoriais da instituicdo, destinados aos diferentes publicos atendidos.

2.3 RELACAO COM OUTROS DOCUMENTOS

Na orientacdo da atividade editorial do Incaper, esta Politica se articula com o
Manual de Producdo Editorial do Incaper, que detalha os procedimentos
operacionais e técnicos, e com o Regimento Interno do Conselho Editorial (CEI), que

define a composicao, as competéncias e o funcionamento do colegiado.

3 DIRETRIZES ESTRATEGICAS DA POLITICA EDITORIAL

A Politica Editorial do Incaper é um conjunto de estratégias, diretrizes e normativas
definidas e geridas pelo Conselho Editorial (CEI), criado pela 1S n® 002-N, de 4 de

abril de 2011, e suas alteragBes. Constitui, portanto, um referencial de principios

norteadores de todo o processo editorial no ambito do Instituto.

3.1 OBJETIVO GERAL

- Direcionar a gestdo editorial e estimular a publicacdo e disseminacdo dos
diferentes produtos gerados pelo Incaper na concretizacdo de sua missdo e

objetivos institucionais.

3.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

- Estabelecer as estratégias e as diretrizes editoriais, a fim de facilitar a

comunicacgao interna, com outras instituicdbes e com a sociedade.

« Estimular a produgédo e a divulgacdo de conhecimentos, tecnologias, produtos,
processos, servigos e experiéncias geradas pelo Incaper e parceiros, no ambito

da pesquisa e extensao rural, visando ao desenvolvimento do Espirito Santo.

« Propor acbes de qualificacdo e capacitacdo voltadas as etapas do processo

editorial.


https://editora.incaper.es.gov.br/Media/EditoraIncaper/Institucional/Nomea%C3%A7%C3%B5esmembros/diario_oficial_2011-04-05.pdf
https://editora.incaper.es.gov.br/Media/EditoraIncaper/Institucional/Nomea%C3%A7%C3%B5esmembros/diario_oficial_2011-04-05.pdf

« Propor a incluséo, no orgcamento do Incaper, de acbes que viabilizem a publicagéo
e a disseminacao dos produtos e conhecimentos gerados pelo Instituto, tanto em
publicacdes proprias quanto em periddicos de impacto na comunidade cientifica
nacional e internacional.

3.3 PRIORIDADES DE PUBLICACAO

A producao editorial sera definida de acordo com as demandas do publico-alvo, a
importancia social e econémica, a abrangéncia e o alcance do tema, os objetivos
definidos no Planejamento Estratégico do Incaper, as deliberacbes e determinacdes
do CEIl. Entre essas producdes, devem constar as publicacbes resultantes da

pesquisa, da assisténcia técnica e extensao rural e da prestacdo de servicos.

3.4 INCENTIVO A PUBLICACAO

- Realizar capacitacbes voltadas para a elaboracdo de diferentes veiculos de

publicacao previstos por esta Politica Editorial.

« Prever recurso orgcamentario para garantir o pagamento das taxas de publicacéo
de artigos cientificos submetidos a periddicos com fator de impacto Journal
Citation Reports (JCR)! igual ou superior a 0,6.

- Efetuar o pagamento pela prestacdo de servico de versao para lingua estrangeira
dos artigos cientificos submetidos a periédicos com fator de impacto JCR superior
a0,6.

« Custear taxas de Internacional Standard Book Number (ISBN), Internacional
Standard Serial Number (ISSN) e Digital Object Identifier (DOI).

« Propor que as publicacdes, com seus pesos distintos, sejam consideradas como

critérios nos processos de promocao, progressao e avaliagcdo de desempenho.

- Considerar a apresentacdo de publicagbes como critério para priorizar a

participacdo de servidores em eventos técnico-cientificos.

1 A base estatistica InCites Journal Citation Reports (JCR) da editora Clarivate Analytics € um recurso
que permite avaliar e comparar publicacdes cientificas. Utiliza, para isso, dados de citacdes extraidos
de revistas académicas e técnicas indexadas pela colecao principal da Web of Science, bem como o
impacto destas revistas na comunidade cientifica. “Por meio da JCR é possivel verificar os periddicos
mais citados em uma determinada area e a relevancia da publicagdo para a comunidade cientifica por
meio do Fator de Impacto”. (Capes — Disponivel em:
https://www.periodicos.capes.gov.br/?option=com_pcollection&mn=70&smn=79&cid=94)
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3.5 LINHAS EDITORIAIS

A producédo editorial do Incaper esta organizada em trés linhas editoriais. Elas tém
como objetivo orientar e classificar os diferentes produtos editoriais propostos pelos
autores, considerando os diferentes publicos aos quais as publicacbes sao

direcionadas, a missao e os objetivos institucionais.

Essa classificacdo da producdo editorial esté distribuida nas seguintes linhas:
- Linha Técnico-Cientifica (TC);

- Linha Popularizacédo do Conhecimento (PC); e

- Linha Promocgéo Institucional (PI).

3.5.1 Linha Técnico-Cientifica (TC)

Esta linha editorial tem como conteddo um conjunto de informacdes, consideracdes
e recomendacfes técnico-cientificas baseadas nos resultados provenientes de

pesquisas e estudos das diversas areas de atuacao do Incaper.

O publico-alvo dessas publicacdes sao pesquisadores, extensionistas, organizacdes
rurais, instituicbes de ensino, pesquisa e extensao, agéncias de crédito, bem como

agentes publicos, privados e do terceiro setor atuantes em desenvolvimento rural.

O objetivo das publicacbes dessa linha editorial € disponibilizar e disseminar
conteudos técnico-cientificos que gerem impacto direto ou indireto em processos de
desenvolvimento e inovacgao.

Os principais veiculos dessa linha editorial sdo: circulares técnico-cientificas,
documentos, anais de eventos cientificos, folderes técnicos, boletins, revistas, livros,

cartas e mapas.

3.5.2 Linha Popularizacdo do Conhecimento (PC)

Esta linha editorial tem como conteddo os resultados provenientes dos

conhecimentos produzidos e recomendados pelo Incaper.

As publicagBes dessa linha tém como publico o agricultor e suas organizacbes de

representacdo, instituicbes de ensino, pesquisa e extensdo, agentes publicos,
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privados e do terceiro setor atuantes em desenvolvimento rural e a populacdo em

geral.

O objetivo dessa linha editorial € a democratizacdo desse conhecimento gerado e
recomendado, por meio de transferéncia de tecnologias, permitindo a sua

compreensao e apropriacao.

Para tanto, os conteados devem ser apresentados em linguagem simples e de facil
compreensdo, podendo utilizar recursos e elementos visuais (figuras, icones,
marcadores de tépicos, infograficos, videos etc.), a fim de proporcionar ao publico o

uso efetivo da informacéo recebida.

Os principais veiculos de publicacdo sao: documentos, folhas informativas, cartilhas,

manuais, folderes técnicos, boletins e livros.

3.5.3 Linha Promoc¢é&o Institucional (PI)

Esta linha editorial tem como conteddo informacdes institucionais e resultados das

politicas publicas implementadas pelo Incaper para o cumprimento de sua missao.

O publico-alvo das publicagbes dessa linha editorial sdo produtores rurais e suas
organizacdes de representacdo, instituicbes de ensino, pesquisa e extensao,
poderes publicos federal, estadual e municipal, agéncias de fomento, agentes
financiadores, bibliotecas especializadas, agentes publicos, privados e do terceiro

setor atuantes em desenvolvimento rural.

Tem como objetivo a promocéo, a divulgacdo e a valorizacdo da instituicdo e de seu
corpo funcional, tornando publicas as acfes de planejamento, execucéo e resultados

de pesquisa, assisténcia técnica e extensao rural.

Entre os veiculos de publicacdo dessa linha editorial, temos: Balanco Social,
Relatorio Anual de Gestéo, félderes institucionais, livros, revistas, jornais e folhas

informativas.

12



4 PUBLICACOES: DISPONIBILIZACAO, IDENTIFICACAO E CLASSIFICACAO

A Editora Incaper disponibiliza suas publicacdes de forma impressa e/ou digital,
conforme o perfil do publico-alvo, a viabilidade financeira e as caracteristicas
técnicas do documento. A escolha da melhor forma de disponibilizacdo é feita em
conjunto pelos autores, pela Coordenacdo Editorial e pela Geréncia de

Transferéncia de Tecnologia e Conhecimento (GTTC).

De acordo com suas caracteristicas editoriais, as publicacbes do Incaper recebem

identificadores, tais como o ISBN, ISSN, DOI e nimero sequencial.

e O International Standard Book Number (ISBN) é o Padrdo Internacional de
Numeracado de Livro: um identificador Unico para livros e publicacbes néo
periddicas, responsavel pela identificacdo da obra, autor, pais, editora e nimero
de edicdo. A concessdo desse registro € de responsabilidade da Camara
Brasileira do Livro (CBL), que atua como Agéncia Brasileira do ISBN desde 1° de
margo de 2020.

e O |International Standard Serial Number (ISSN) € o Padrédo Internacional
Normalizado para Publicacdes Seriadas: um identificador de publicaces seriadas
aceito internacionalmente. Para cada veiculo de publicacdo (revista, cartilha,
manual, entre outros) é atribuido um codigo ISSN diferente, que também varia
conforme o suporte, seja impresso, digital ou online. A concessao desse registro é
de responsabilidade do Centro Brasileiro do ISSN (CBISSN).

e O Digital Object Identifier (DOI) é um padrdo para identificacdo de publicacdes
cientificas online, que fornece um link permanente para o trabalho do autor. A
concessdo desse registro € de responsabilidade do International Digital Object
Identifier Foundation (IDF).

O numero do DOI é composto por duas partes principais: o prefixo e o sufixo,

separados por uma barra.

As publicacbes do Incaper sdo identificadas pelo prefixo DOI 10.54682, sob o
qual sdo registradas suas publicacbes em meio digital. A esse prefixo €&
adicionado um sufixo para cada publicacdo, servindo para identificar de forma

Unica o documento.
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E importante destacar que as publicacbes da linha Promoc&o Institucional n&o

recebem registro DOI.

O numero sequencial € registro adotado internamente pela Editora Incaper,
emitido pela Coordenacao Editorial, para organizar as publicacdes seriadas nao

periodicas em ordem de langcamento.

De acordo com o tipo de autoria, as publicacdes séo classificadas em quatro
categorias distintas:

1) Publicacéo de autoria individual — elaborada por autor unico.
2) Publicacdo em coautoria — elaborada por dois ou mais autores (coautores).

3) Publicacdo coletiva — elaborada a partir da reunido de varias contribuicées
(obras ou parte de obras), mantendo a individualidade de cada uma dentro do
conjunto. Em publicacdes desse tipo, o trabalho de selecédo e coordenacéo &

realizado por um ou mais organizadores.

4) Publicagdo em coedicdo — publicada em parceria com outras instituicbes

(Exemplo: Elas no Campo e na Pesca — Incaper/ldaf/Seag).

As publicacbes também podem ser classificadas conforme suas caracteristicas,

veiculos e linhas editoriais. O Quadro 1 apresenta uma sintese desses elementos

referentes as publicacbes do Incaper.

Quadro 1 - Apresentacao dos veiculos de publicacdes, carateristicas e linhas editoriais do

Incaper
(continua)
PUBLICACOES IDENTIFICADORES APLICAVEIS LINHAS
EDITORIAIS?
Tipos Veiculos ISSN/ISBN DOI TC? | PCP | PI¢
DOI:10.54682/ier (registro
de DOI geral da
publicacéo)
2179-5304 DQI:10.54682/|er.v_
. . (registro de DOI de cada
Seriadas . (impresso)
periédicas Incaper em Revista 2764-5339 volume) X
(digital) DOI:10.54682/ier.v.__.p__
(registro de DOI de cada
artigo, incluindo nimero do
volume e pagina inicial e
final)
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(concluséo)

. . LINHAS
PUBLICACOES IDENTIFICADORES APLICAVEIS EDITORIAIS!
Tipos Veiculos ISSN/ISBN DOl TC? | PCP | PI°
2965-1859 10.54682/baes (geral)
Boletim (impresso) 10.54682/baes.v__n__
Agroclimatico do 2965-1905 (registro DOI especifico, X
Espirito Santo (digital) incluindo o volume e
ndmero)
10.54682/bcac (geral)
Boletim da 10.54682/bcac.v__n__
_ Conjuntura (registro DOI especifico,
Se'r!aQas Agropecuaria 2764-6238 incluindo o volume e X
periddicas Capixaba nimero)
Relatério Anual de 2965-7547 N30 se alica X
Gestdo (digital) P
Balanco Social 1519-2059?2 N&o se aplica X
Anais Simpa@sio
Incaper Pesquisae | ,qe5 7415 10.54682/sip X | X
Seminario de
Iniciacao Cientifica
Circular Técnico- DOI:10.54682/ct.(n°
Cientifica 1519-0528 sequencial da X
publicacéo).15190528
DOI:10.54682/doc.(n° X X
Documentos 1519-2059 sequencial da X
publicacéo).15192059
Anais de Eventos DOI 10.54682/doc.(n°
) Cientificos 1519-2059 sequencial da X X
Seriadas publicagdo).15192059
nao
Ty . . DOI: 10.54682/ft.n° de
periédicas Foélder Técnico 1519-2059 registro de ISSN X X
Folder Institucional Naq s€ N&o se aplica X
aplica
Cartilha 1519-2059 N&o se aplica X X
DOI:10.54682/manual.n°®
Manual 1519-2059 de registro de ISSN X X
Folha Informativa Naq s€ N&o se aplica X X
aplica
. DOI: 10.54682/livro.n° de
3
N&o Livro ISBN registro de ISBN X X X
seriadas Cartas e Mapas Naq s€ N&o se aplica X
aplica

1 — Linhas Editoriais:
a) Linha Técnico-Cientifica (TC).
b) Linha Popularizagdo do Conhecimento (PC).

¢) Linha Promocgé&o Institucional (PI).

2 — Caodigo genérico usado atualmente para multiplos veiculos.
3 — Os cddigos séo solicitados ao 6rgdo competente a cada edicdo de livro.
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4.1 PUBLICACOES SERIADAS PERIODICAS

Sao editadas com periodicidade definida, sob um titulo comum e ISSN, replicados
em todas as edicdes, as quais também recebem indicacdo de volume, nimero, ano
e, no caso de publicacdes nas linhas Técnico-Cientificas e Popularizacdo do

Conhecimento, registro de DOI.

Essas publicacdes contam com comité e normas editoriais proprias e séo indexadas

em bases de dados nacionais e internacionais.

O Incaper edita, atualmente, as seguintes publicacBes seriadas periddicas: Incaper
em Revista, Boletim Agroclimatico do Espirito Santo, Boletim da Conjuntura
Agropecuaria Capixaba, Relatério Anual de Gestdo, Balanco Social e Anais

Simpasio Incaper Pesquisa e Seminario de Iniciacao Cientifica.

Além dessas publicacdes, a Politica Editorial prevé a edicao de jornal e revista, que

poderao ser produzidos de acordo com a demanda e viabilidade operacional.

4.1.1 Incaper em Revista

DEFINICAO: E uma publicacéo técnico-cientifica que apresenta a sociedade acdes
desenvolvidas na Pesquisa e Assisténcia Técnica e Extensédo Rural (Ater) do Incaper

e de parceiros, visando o desenvolvimento sustentavel capixaba.

OBJETIVO: Estimular e promover a socializacdo de conhecimentos e tecnologias

oriundos de trabalhos de pesquisa e de experiéncias técnico-cientificas.

PUBLICO: Profissionais atuantes no Incaper, instituicdes de ensino, pesquisa e
extensdo, organizacdes rurais, agéncias de crédito, agentes publicos, privados e do
terceiro setor atuantes em desenvolvimento rural.

4.1.2 Boletins

O Incaper edita, atualmente, o Boletim Agroclimatico do Espirito Santo e o Boletim

da Conjuntura Agropecuaria Capixaba.
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4.1.2.1 Boletim Agroclimético do Espirito Santo

DEFINICAO: Publicacdo técnica, contendo informagbes de variaveis
agrometeorologicas observadas e sua influéncia no desenvolvimento das principais

atividades agropecuéarias capixabas.

OBJETIVO: Fornecer informacbes agrometeoroldgicas que contribuam para o
planejamento no setor agropecuario e nos diversos setores do estado do Espirito
Santo que sao afetados direta ou indiretamente por condi¢gdes climéticas.

PUBLICO: Profissionais atuantes no Incaper, poderes publicos municipal, estadual e
federal, defesa civil, imprensa, instituicbes de ensino, pesquisa e extensao,
organizacfes rurais, agéncias de crédito, agentes publicos, privados e do terceiro

setor atuantes em desenvolvimento rural, entre outros.

4.1.2.2. Boletim da Conjuntura Agropecuaria Capixaba

DEFINICAO: Publicagio de contetido técnico, contendo informacdes das atividades
agropecuarias e de todos os seus produtos no Espirito Santo, as quais sdo

levantadas pelas principais instituicdes de pesquisa que atuam no estado.

OBJETIVO: Disponibilizar, de forma resumida e organizada, as principais
informacdes sobre a evolucdo da éarea plantada/colhida, da produtividade, da
producdo e dos mercados agropecuarios por municipio, além do valor bruto da
producdo agropecuaria de cada ano. Esse levantamento é fundamental para
subsidiar o planejamento dos setores agropecuarios e das politicas publicas

capixabas.

PUBLICO: Profissionais atuantes no Incaper, poderes publicos municipal, estadual e
federal, defesa civil, imprensa, instituicbes de ensino, pesquisa e extensao,
organizacfes rurais, agéncias de crédito, agentes publicos, privados e do terceiro

setor atuantes em desenvolvimento rural, entre outros.
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4.1.3 Relatorio Anual de Gestao

DEFINICAO: Publicacdo que apresenta informacgdes sobre as agbes desenvolvidas
ao longo do ano, incluindo atividades de pesquisa, extensao rural, gestao

administrativa e financeira.

OBJETIVO: Divulgar os resultados obtidos, retratando as atividades realizadas pelo
Instituto, bem como atender a legislacdo relativa a prestacdo de contas anual do
ordenador de despesa.

PUBLICO: Conselho de Administracdo do Incaper, profissionais atuantes no Incaper,
orgaos de controle e transparéncia, poderes publicos municipal, estadual e federal,
organizaces rurais, agéncias de crédito, imprensa, agentes publicos, privados e do

terceiro setor atuantes em desenvolvimento rural e sociedade capixaba.

4.1.4 Balango Social

DESCRICAO: E uma publicacdo que apresenta os impactos econdmicos, sociais e
ambientais das principais tecnologias desenvolvidas e/ou recomendadas pelo

Incaper na producéo agropecuaria capixaba.

OBJETIVO: Demonstrar o impacto das acbes e da adocédo das tecnologias
desenvolvidas e/ou recomendadas pelo Incaper no desenvolvimento social e
econdmico do estado do Espirito Santo. Dessa forma, presta contas a sociedade das
acOes desenvolvidas e resultados alcancados, enfatizando o carater publico e

transparente das atividades realizadas pelo Instituto.

PUBLICO: Profissionais atuantes no Incaper, poderes publicos municipal, estadual
e federal, defesa civil, imprensa, instituicbes de ensino, pesquisa e extensao,
organizacdes rurais, agéncias de crédito, agentes publicos, privados e do terceiro

setor atuantes em desenvolvimento rural, entre outros.

4.1.5 Anais Simpdsio Incaper Pesquisa e Seminério de Iniciacdo Cientifica

DEFINICAO: Publicagdo que compila, por tema, todos os resumos de trabalhos
apresentados no evento Simpdsio Incaper Pesquisa e Seminario de Iniciacdo

Cientifica.
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OBJETIVO: Organizar e divulgar os conteudos apresentados e discutidos no evento,

compartilhando-os com a comunidade técnico-cientifica e com a sociedade.

PUBLICO: Profissionais atuantes no Incaper, pesquisadores, técnicos, comunidades

escolares, entre outros do segmento agropecuario.

4.2 PUBLICACOES SERIADAS NAO PERIODICAS

Sédo editadas sem periodicidade definida, com registro de ISSN Unico para cada
veiculo, numero sequencial, ano de edicdo e, no caso de publicacdes nas linhas
Técnico-Cientifica e Popularizacdo do Conhecimento, registro de DOI. Caracterizam-
se como publicagbes completas, que tratam de um tema principal.

O Incaper edita, atualmente, as seguintes publicacfes seriadas ndo periddicas:
circular técnico-cientifica, documentos, anais de eventos, manuais, cartilhas,

folderes técnicos e institucionais.

Além dessas publicacBes, a Politica Editorial prevé a edi¢do de folhas informativas,

gue poderao ser produzidas conforme a demanda e a viabilidade operacional.

4.2.1 Circular Técnico-Cientifica

DESCRICAO: Publicacdo técnico-cientifica que retne informacbes e/ou
recomendacdes derivadas de andlises e discussdes dos resultados experimentais

obtidos pelos préprios autores.

OBJETIVO: Disponibilizar informacgdes técnico-cientificas provenientes de pesquisa,
bem como solucdes tecnoldgicas obtidas por meio do método cientifico, voltadas ao

processo agropecuario e agroindustrial.

PUBLICO: Pesquisadores, extensionistas, organizacdes rurais, instituicdes de
ensino, pesquisa e extensdo, empresas do segmento rural, agéncias de crédito,
agentes publicos, privados e do terceiro setor atuantes em desenvolvimento rural,

entre outros.
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4.2.2 Documentos

DESCRICAO: Publicacdo que apresenta relatos de pesquisa, desenvolvimento e
inovacao, processos de extensdo rural, observacdes, informagdes tecnoldgicas ou
conteudos de aplicacdo pratica, apresentados em linguagem adequada ao seu

publico-alvo.

OBJETIVO: Disponibilizar informacdes técnicas aplicadas aos processos de
producdo agropecudria, sistematizacdo de experiéncias ligadas as atividades

desenvolvidas pelo Incaper ou temas relacionados.

PUBLICO: Pesquisadores, extensionistas, técnicos, comunidades escolares,
agricultores, organizacdes rurais e agentes publicos, privados e do terceiro setor

atuantes em desenvolvimento rural.

4.2.3 Anais de Eventos Cientificos

DEFINICAO: Publicacdo que reGne todo o contelido gerado em um evento, como

exposicoes e resumos de trabalhos apresentados.

OBJETIVO: Organizar e divulgar os conteudos apresentados e discutidos no evento,

compartilhando-os com a comunidade técnico-cientifica e com a sociedade.

PUBLICO: Profissionais atuantes no Incaper, pesquisadores, técnicos, comunidades

escolares, entre outros do segmento ligado a tematica do evento.

4.2.4 Folder Técnico

DESCRICAO: Publicacido de formato reduzido, constituida de uma folha Gnica que
pode ter de uma a trés dobras, quando impressa. Apresenta conteudo técnico e
informativo com linguagem adequada ao seu publico-alvo, utlizando recursos

visuais.

OBJETIVO: Divulgar informagfes técnicas de pesquisa, extensdo e administracao,
para promover solugbes tecnoldgicas desenvolvidas e/ou recomendadas pelo

Incaper ou agdes de carater imediato.
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PUBLICO: Profissionais atuantes no Incaper, agricultores, organizacdes rurais,
comunidades escolares, agentes publicos, privados e do terceiro setor atuantes em

desenvolvimento rural.

4.2.5 Folder Institucional

DESCRICAO: Publicagéo de formato reduzido, constituida de uma folha Gnica que
pode ter de uma a trés dobras, quando impressa. Apresenta contetdo informativo ou

publicitario sobre as acdes e servicos prestados pelo Incaper.

OBJETIVO: Divulgar informagdes institucionais de interesse publico, fazendo a
promocao das atividades, produtos e servi¢cos desenvolvidos pelo Instituto.

PUBLICO: Sociedade em geral.

4.2.6 Cartilha

DEFINICAO: Publicacéo informativa e educativa que trata de resultados, processos
e/ou orientacBes do Incaper, com carater pedagogico, elementar e pratico sobre um
determinado tema. A informacao deve ser apresentada de forma ludica, por meio de
figuras (gréficos, ilustracdes, mapas, fotos, fluxogramas, infograficos, entre outros),

além de textos em linguagem simples e adequada ao publico a que se destina.

OBJETIVO: Propiciar acesso a informacao facil de compreender para que o publico-

alvo possa aplicar o conhecimento transmitido na sua pratica cotidiana.

PUBLICO: Agricultores familiares e demais produtores rurais, comunidades
escolares, organizacfes rurais e agentes publicos e privados e do terceiro setor
atuantes em desenvolvimento rural.

4.2.7 Manual

DESCRICAO: Publicacdo que relne normas, conceitos, procedimentos, instrucdes

de trabalho e orientacdes das boas praticas para a execucao das atividades.

OBJETIVO: Fornecer informacbes através de métodos padronizados, que

possibilitem ao publico-alvo organizar ideias, facilitar o planejamento e a execugéo

21



das atividades, bem como detectar e corrigir problemas ou procedimentos de

trabalho.

PUBLICO: Profissionais atuantes no Incaper nas areas técnica e administrativa,
agricultores familiares e demais produtores rurais, comunidades escolares,
organizacdes rurais e agentes publicos e privados e do terceiro setor atuantes em

desenvolvimento rural.

4.2.8 Folha Informativa

DEFINICAO: Publicacio seriada que contém informacdes técnicas, promocionais ou
de interesse do publico ao qual é direcionada, que podera ser uma peca individual

ou parte de uma colecéo tematica.

OBJETIVO: Divulgar e disseminar, de forma breve, recomendacdes de
procedimentos de carater pratico, comunicacdo publica e emergencial, além de

informagdes institucionais.

PUBLICO: Profissionais atuantes no Incaper, pesquisadores, técnicos, comunidades
escolares, agricultores, organizacbes rurais e agentes publicos, privados e do

terceiro setor atuantes em desenvolvimento rural.

4.3 PUBLICACOES NAO SERIADAS

Séo editadas sem periodicidade definida e a depender da demanda. Entre essas
publicacdes, encontram-se os livros, que recebem registro de ISBN e, no caso de
publicacdes nas linhas Técnico-Cientifica e Popularizacdo do Conhecimento, registro
de DOL.

Além dos livros, a Politica Editorial prevé a edicao de cartas e mapas, que poderdo
ser produzidos de acordo com a demanda e viabilidade operacional.
4.3.1 Livro

DESCRICAO: De acordo com a NBR 6029:2006, é uma publicacdo n&o periddica
gue deve ter, no minimo, 50 paginas (excluidas as capas), cujo conteudo pode ser

técnico, cientifico, artistico ou apresentar registro de experiéncias ligadas as
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atividades desenvolvidas pelo Incaper, bem como temas relacionados. A esse
veiculo €& atribuido o ISBN (International Standard Book Number/Padréo
Internacional de Numeracéo de Livro).

OBJETIVO: Divulgar, difundir e disponibilizar informacfes técnico-cientificas e
experiéncias aplicadas aos processos de producdo agropecuaria ou sobre temas
relacionados, contribuindo para a ampliacdo e desenvolvimento da pesquisa,

extensdo e ensino na agropecudria e areas afins.

PUBLICO: Profissionais atuantes no Incaper, pesquisadores, técnicos, comunidades
escolares, agricultores, organizacdes rurais, imprensa e agentes publicos e privados

e do terceiro setor atuantes em desenvolvimento rural.

4.3.2 Cartas e Mapas
DESCRICAO:

Carta: Publicacdo nao peridédica que representa no plano, em escala média ou
grande (ex.: 1:100.000, 1:25.000), os aspectos naturais e artificiais de uma
determinada area da superficie terrestre. Contém informacées detalhadas e técnicas,
como curvas de nivel (topografia), coordenadas precisas e simbolos especializados
para o publico técnico.

Mapa: Publicacdo nao periddica destinada a representacdo dos aspectos
geograficos, naturais e culturais de uma determinada area da superficie terrestre,
em escala pequena (ex.. 1:250.000, 1:1.000.000) em uma superficie plana.
Normalmente, € mais simplificado e acessivel para o publico em geral, sem a

necessidade de detalhamento técnico.

OBJETIVO: Documentar, representar e retratar o conhecimento humano das
geociéncias, para fins técnicos, educativos e culturais, para planejamento e tomada

de decisao.

PUBLICO: Profissionais atuantes no Incaper, pesquisadores, técnicos, comunidades
escolares, agricultores, organizac¢des rurais, imprensa e agentes publicos e privados

e do terceiro setor atuantes em desenvolvimento rural.
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5 ESTRUTURA E GESTAO DO PROCESSO EDITORIAL

5.1 NIVEL ESTRATEGICO

5.1.1 Conselho Editorial do Incaper (CEI)

E um 6rgéo deliberativo, que define a Politica Editorial da instituicdo e € vinculado a
Diretoria Setorial Técnica do Instituto, que também exerce a sua presidéncia. A
atuacdo desse colegiado é regulamentada por um regimento proprio, que orienta

suas atividades e decisoes.

O CEI também tem como objetivo contribuir para o desenvolvimento e a garantia da
qualidade das publicacbes do Incaper. Para alcancar esses objetivos, o CEI tem
como atribuicdes planejar, regulamentar, referendar, qualificar e acompanhar as

publicacdes de acordo com as linhas editoriais definidas na Politica Editorial.

E constituido por nove membros efetivos, dos quais cinco sdo natos, dois S&o
titulares indicados como representantes da Assisténcia Técnica e Extensdo Rural
(Ater) e dois da Pesquisa, Desenvolvimento e Inovagao (PDI).

Os membros natos sao o Diretor Setorial Técnico, que preside o CEIl, o Coordenador
Editorial, o Gerente de Assisténcia Técnica e Extensao Rural (Gater), o Gerente de
Pesquisa, Desenvolvimento e Inovacdo (GPDI) e o Gerente de Transferéncia de
Tecnologia e Conhecimento (GTTC).

Qualqguer servidor do Incaper pode ser convidado a participar das reunides do CEl,
por meio de solicitacdo expressa de seu Presidente, para prestar informacdes ou

assessoria, sem direito a voto.

Entre suas atribuicdes, o CEIl é responsavel por definir e supervisionar a Politica
Editorial da instituicdo, estabelecendo normas, diretrizes e padrbes de qualidade
para as publicacdes. Cabe-lhe aprovar o plano anual de atividades e o orcamento
destinado as acdes editoriais, bem como definir linhas, estratégias e prioridades de
publicacdo alinhadas as demandas institucionais. Compete-lhe, ainda, avaliar o
mérito das propostas submetidas, recomendar edi¢des ou coedi¢cbes, definir a forma
de disponibilizagdo das obras e indicar relatores para analise de projetos ou

mediagdo de impasses no processo editorial. Informag¢des mais detalhadas sobre as

24



atribuicbes do CEI estdo disponiveis no Regimento Interno do Conselho Editorial do
Incaper (CEI).

5.2 NIVEL OPERACIONAL

5.2.1 Coordenacgéo Editorial

A Coordenacdo Editorial tem papel crucial na execucdo da Politica Editorial do
Incaper. E composta por um Coordenador Editorial (Editor) e um Coordenador
Editorial Adjunto (Editor Adjunto), responsaveis por orientar os autores, receber as

propostas de publicacdo e conduzir o processo de avaliagdo técnica dos originais.

Entre suas atribuicbes, a Coordenacdo Editorial é responsavel por acompanhar e
fazer cumprir o processo de tramitacdo de publicagdo em todas as suas etapas.
Compete-lhe secretariar as reunides do Conselho Editorial (CEI) e elaborar planos e
relatorios periodicos de publicagdes, em conjunto com a GTTC, alinhados as
diretrizes e metas institucionais. Cabe-lhe também acompanhar todas as etapas de
tramitacdo das publicagbes, assegurando o cumprimento das normas do CEIl e da
ABNT, propor tiragens e veiculos de divulgacao, e providenciar registros de ISBN e
ISSN, fornecer os numeros sequenciais para as publicacdes editadas do Incaper,
além de solicitar a emissdo das fichas catalograficas. Cabe-lhe também gerir o
processo de avaliacdo ad hoc e de interacdo com 0s autores até a aprovacao final,
assegurando que o documento atenda as normas editoriais e aos critérios de
enquadramento definidos para o veiculo de publicagdo. Informacdes mais
detalhadas sobre as atribuicbes da Coordenacdo Editorial estdo disponiveis no

Regimento Interno do Conselho Editorial do Incaper (CEI).

5.2.2 Geréncia de Transferéncia de Tecnologia e Conhecimento (GTTC)

E a unidade da estrutura organizacional do Incaper que tem como atribuicdes
executar e gerenciar o processo de editoragcdo e impressdo das publicacdes do
Incaper, sua catalogacao, disseminacao e distribuicdo, visando a socializagdo do
conhecimento e das tecnologias produzidas e recomendadas pelo Instituto, por meio

de seus produtos editoriais.

No ambito da Politica Editorial do Incaper, a GTTC cumpre funcdes de proposicao,

coordenacao, acompanhamento, avaliacdo e execugdo. Seus esforcos devem ser
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direcionados para atender diferentes etapas, tanto da Politica Editorial do Incaper
quanto de uma publicacdo, atuando em parceria com autores, diretoria, CEIl e

Coordenacéo Editorial.
Entre suas atribuicbes, a GTTC é responséavel por:

o Gerir, coordenar e executar os servicos administrativos e procedimentos inerentes
a editoracdo, informacdo e documentacdo, impressdo, divulgacéo,

disponibilizacao, distribuicdo e comercializacéo.

e Assessorar a Diretoria na busca de patrocinios e contratos de parceria que

envolvem publicacdes e outras agdes inerentes a divulgacao.

e Gerenciar 0 uso de recursos orcamentarios para producdo e impressdo de

publicacdes.

e Gerenciar o site da Biblioteca Rui Tendinha (BRT) quanto as novas publicacdes a
serem catalogadas e divulgadas, bem como prestar apoio a Coordenacgao
Editorial na atualizacdo do site da Editora Incaper.

e Propor a Diretoria, em conjunto com a Coordenacédo Editorial e os autores, o valor

das publicac6es, quando for o caso.

o Executar outras funcdes correlatas que |he forem atribuidas pelo Diretor Setorial
Técnico.

Em relacdo a parte operacional de uma publicacdo, as atribuicbes da GTTC se

organizam em duas frentes de atuacao:

o Editoracao (revisao textual e design editorial)

A atividade de revisdo textual consiste na adequacdo do texto aos aspectos
linguisticos e textuais e as normas editoriais do Incaper e da ABNT. Ja o design
editorial € o processo de planejar e criar o aspecto visual de uma publicacéo,
visando organizar e apresentar os conteudos de forma clara, atraente e funcional. As
atividades que ele engloba incluem o tratamento de imagens, o projeto gréfico e a

diagramacao.
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Essas atividades séo realizadas de forma conjunta para garantir uma publicacéo
coesa e bem-estruturada, proporcionando uma leitura clara e agradavel. Para isso,
sdo imprescindiveis os servicos de profissionais qualificados nas areas de Letras,
Biblioteconomia e Design Grafico (Web), de forma a garantir a execucao da Politica
Editorial do Incaper.

e Catalogacao, disseminacéo e distribuicdo da producédo editorial — Biblioteca Rui
Tendinha (BRT)

As atividades desenvolvidas pela BRT contemplam as seguintes etapas: catalogacgéo,
disseminagéo e distribuigéo.

e A catalogacao refere-se ao registro e armazenamento da producéo editorial do
Incaper no repositério da BRT para propiciar acesso, preservacao e divulgacéo

das publicacgdes.

e A disseminacdo corresponde a propagacdo das informacfes por varios meios e

suportes institucionais, ou seja, sites, redes sociais, listas e sumarios correntes.

e Addistribuicdo corresponde a separacao e direcionamento da producao editorial do
Incaper tanto para o publico interno — formado por extensionistas, pesquisadores
e unidades administrativas do Instituto — quanto para o publico externo, que inclui
produtores rurais, instituicbes congéneres, organizacdes rurais, instituicbes de

ensino, bibliotecas, entre outros.

5.2.3 Outros participantes do processo editorial

5.2.3.1. Autor Correspondente

Autor que submete proposta de publicacdo, considerado o primeiro autor
responsavel por todo o tramite do original desde a submissao até a sua publicacéo.
Deve, necessariamente, integrar o quadro de servidores do Incaper, sendo permitida
a participacdo de coautores externos. Excepcionalmente, nos periddicos Incaper em
Revista e anais de eventos, que admitem submissfes externas, o Autor

Correspondente pode ser de outra institui¢céo.
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Entre suas atribui¢cbes, o Autor Correspondente € responsavel por:

e Acompanhar e participar ativamente das etapas do processo editorial, desde a
preparacao do original até a difusdo da publicacéo, incluindo a interlocucdo com a

Coordenacéo Editorial e a GTTC.

e Coordenar a elaboracdo dos originais, considerando as prioridades estabelecidas
pelo CEI, o publico-alvo, o tipo de publicacdo e a linguagem mais adequada ao
destinatario, em consonancia com as metas institucionais estabelecidas pelo

Incaper.

e Dar ciéncia a chefia imediata sobre a proposta de publicagdo, solicitar sua
assinatura e encaminhar a proposta assinada a Coordenacado Editorial para o

inicio do processo de submissao.

e Submeter a proposta de publicagcdo de acordo com as normas editoriais, 0s

procedimentos internos, os veiculos de publicacao e a cada linha editorial.

e Assumir, em conjunto com os demais autores, a responsabilidade pelo contetdo

dos originais encaminhados para publicacao.

e Cumprir os prazos e seguir os procedimentos previstos no Manual de Producéo

Editorial do Incaper.

5.2.3.2. Consultores Ad Hoc

Sao especialistas convidados para avaliar os originais submetidos a publicacdo. Em
seus pareceres, indicam ajustes, melhorias ou revisdes necessarias e verificam a
conformidade com os padrfes institucionais, contribuindo para a qualidade e a

confiabilidade das publicacdes.

Devem ser convidados, no minimo, trés Consultores Ad Hoc, dos quais pelo menos
dois devem ter experiéncia na area de conhecimento relacionada ao tema prioritario
da publicacdo. Os Consultores Ad Hoc poderao ser servidores do Incaper ou de

outras instituigdes.

O processo de consultoria ad hoc devera preservar o anonimato tanto dos autores

guanto dos revisores, mantendo a confidencialidade das informacgoes.
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5.2.3.3. Relator

O Relator € um membro do CEl, indicado entre os Conselheiros, para avaliar e emitir
parecer sobre o0s originais. Sua atuacdo ocorre em duas situacdes: na analise
preliminar de propostas de livros ou outros veiculos de publicacdo e, quando
necesséario, para resolver impasses entre o Autor Correspondente e 0(S)
Consultor(es) Ad Hoc.

A indicacdo do Relator deve levar em consideracdo sua formacédo especifica, que

deve ser a mais proxima possivel do tema da proposta de publicacao.

No caso da andlise preliminar, o Relator avalia a estrutura do projeto, considerando
a relevancia, a organizacdo e a coeréncia do conteudo de acordo com o tema

proposto, e emite seu parecer, encaminhando-o a Coordenacao Editorial.

Quando houver impasse entre os Consultores Ad Hoc e os autores, o Relator analisa
o original, avaliando a relevancia, a organizacdo e a conformidade do conteddo com
as sugestbes dos Consultores Ad Hoc. Em seguida, verifica a consisténcia das
justificativas apresentadas para a rejeicdo de alteracbes sugeridas e emite seu
parecer final, encaminhando-o a Coordenacé&o Editorial.

Durante todo o procedimento de relatoria, devem ser mantidos o anonimato dos
autores, do Relator e dos Consultores Ad Hoc, bem como a confidencialidade de

todas as informagdes analisadas.

5.2.3.4. Comités Editoriais

Sao compostos por membros da equipe técnica, aprovados pelo CEI e pela Diretoria
do Incaper, responsaveis por executar, coordenar e acompanhar as tarefas
necessarias a producdo de publicacdes que demandem gestdo especifica. Devem

atender a Politica Editorial do Incaper e as deliberac¢des aprovadas pelo CEI.

Os comités editorais cumprem a funcdo de assegurar que as publicacbes sobre
temas especificos, interdisciplinares ou de maior complexidade técnica sejam
orientadas, avaliadas e acompanhadas por equipes com experiéncia e
conhecimento no assunto. Com isso, 0s comités buscam garantir a qualidade

cientifica, o cumprimento das normas editoriais e da Politica Editorial do Incaper.
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Além disso, os comités editoriais contribuem para uma gestdo mais agil e
direcionada do processo de producdo, desde a definicdo de conteudos, passando
pela revisdo, até a aprovacéo final das publicacdes.

Atualmente, as seguintes publicacdes seriadas peridédicas tém comité: Incaper em
Revista, Boletim Agroclimatico do Espirito Santo, Boletim da Conjuntura
Agropecuaria Capixaba, Relatério Anual de Gestdo, Balanco Social e Anais

Simposio Incaper Pesquisa e Seminario de Iniciacdo Cientifica.

6 TIRAGENS DAS PUBLICACOES

A tiragem depende de diversos fatores, como a disponibilidade de recursos para
impressdo, provenientes de orcamento préprio do Incaper ou de projetos de base
individual. Além disso, estd condicionada ao tipo de disponibilizacdo da publicacéo,
gue pode requerer uma versao digital para dispositivos méveis ou outras formas de
acesso. Outros fatores que influenciam a tiragem incluem o perfil e o alcance do
publico-alvo, lancamentos em eventos especificos, abrangéncia geogréfica, ao

menos um exemplar para cada unidade da instituicdo, entre outros.

Nessa definicdo, sdo considerados o numero de exemplares destinados a reserva
técnica da BRT, ao intercambio com outras instituicées, a promocao institucional, ao
namero de exemplares destinado aos autores e a equipe técnica do Incaper, entre
outros fatores pertinentes. Quanto aos direitos autorais, 0os autores de obras
editadas pelo Incaper recebem dez exemplares, os coautores cinco e os Consultores

Ad Hoc um exemplar cada.

7 DIREITOS AUTORAIS

Os direitos autorais sdo uma garantia legal que confere ao autor, pessoa fisica ou
juridica, o controle sobre suas obras, o reconhecimento de seu trabalho intelectual e
os beneficios morais e financeiros decorrentes de sua exploracdo comercial. Dessa
forma, as obras intelectuais e cientificas produzidas no Incaper tém sua protecéo
legal assegurada, garantindo o reconhecimento e o controle sobre sua utilizagéo,
reproducao e distribuicdo, conforme a legislagéo vigente (Lei n® 9.610/1998 e suas

atualizacoes).

O respeito aos direitos autorais esta diretamente relacionado as boas praticas éticas

na comunicacao cientifica. Assim, a Politica Editorial do Incaper repudia qualquer
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forma de plagio, falsificacdo de dados, autoplagio, atribuicéo incorreta de autoria ou
outras condutas antiéticas, assegurando a integridade e a credibilidade das
publicacdes institucionais.

As diretrizes e procedimentos especificos sobre cesséo de direitos, uso de imagens,
prevencao e tratamento de mas condutas estdo detalhados no Manual de Producgéo

Editorial do Incaper, que se articula com esta Politica.

8 USO DA INTELIGENCIA ARITIFICIAL NO PROCESSO EDITORIAL

Trata-se de um conjunto de tecnologias da ciéncia da computacéo voltadas para o
desenvolvimento de sistemas e algoritmos capazes de realizar tarefas que
normalmente exigem a inteligéncia humana. Essas tecnologias podem apoiar a
elaboracdo e a revisdo de originais, o tratamento de dados e a automacdo de

processos editoriais, entre outras aplicagdes.

A Politica Editorial do Incaper reconhece o papel crescente da Inteligéncia Atrtificial
(IA) nas atividades de pesquisa, comunicacdo e editoracdo cientifica, e orienta seu
uso de forma ética, transparente e responsavel. Ressalta-se, contudo, que a redacao
de produtos editoriais deve ser obrigatoriamente humana, embora a reviséao textual e

a edicdo possam ser apoiadas por IA.

Consequentemente, na elaboracdo de produtos editoriais, a autoria, a construcao
intelectual e a producdo do conteldo devem ser integralmente humanas. Dessa
forma, preservam-se a originalidade, a responsabilidade ética e a integridade
técnico-cientifica, fundamentais para a qualidade e credibilidade das publicacGes do

Incaper.

As diretrizes detalhadas sobre o uso de IA na producdo, avaliacdo, editoracao e
design das publicacfes estao descritas no Manual de Producado Editorial do Incaper,

que se articula com esta Politica.
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